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 (1380قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت )مصوب  6ماده 
ریزی شود براساس پیشنهاد سازمان مدیریت و برنامهداده میبه دولت اجازه  -

مانند اوراق بهادار  1180های معتبرکشور، برای انجام معاملات دولتی سایر ضمانت
نامه و...( و مطالبات پیمانکاران و مشاوران از محل صورت کارکرد و )سفته، بیمه

رده نقدی )به استثناء های موجود یا سپنامهتعدیل قطعی آنان را علاوه بر ضمانت
 «نامه تعیین نمایدچک( به عنوان ضمانت

 1349نامه معاملات دولتی مصوب آیین 41ماده 
نامه بانکی یا اسناد خزانه یا اوراق قرضه دولتی به عنوان سپرده دریافت ضمانت -

باشد و بلامانع می یا تضمین حسن انجام معامله شرکت در مناقصه یا مزایده و
گزار در هر موقع قابل تبدیل به رت به تشخیص دستگاه مناقصهدر هر صو

 باشند.می 1181یکدیگر
 

 1182تضمین معاملات دولتی نامهآیین
 22/9/1394تاریخ  هـ50659ت/123402شماره 

 کشور ریزیبرنامهسازمان مدیریت و  -وزارت امور اقتصادی و دارایی
 20/2/1394مورخ  8451به پیشنهاد شماره  24/8/1394وزیران در جلسه  هیأت

قانون تنظیم بخشی از  6کشور و به استناد ماده  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و 
کشور  1184قانون برنامه و بودجه 23و ماده  (1380مصوب )1183مقررات مالی دولت

  1185تضمین معاملات دولتی را شرح زیر تصویب کرد: نامهآیین (1351مصوب )
 باشد: به شرح زیر می نامهآییناین  دامنه کاربردهدف و  -1ماده 

                                                           
1180

اسناد  ،ینامه بانکضمانتتضامین معتبر عبارت بودند از:  1349نامه معاملات دولتی سال آیین 41مطابق ماده  
 یاوراق قرضه دولتو  خزانه

 دارد: نیامخالفو  نیر کدام موافققابل برداشت است که ه یگزاره، دو معن نیاز ا نکته: 1181
 یگریقرارداد( به نوع د ندیفرا ایمناقصه  ندیدر حال انجام )فرا ندیهر کدام فقط در موقع فرا توانندیم نیتضام -1

 شوند. لیتبد
انجام تعهدات مورد قبول واقع  نیبه عنوان تضم تواندیگر ممناقصه یسپرده شرکت در مناقصه بعد اعلام برندگ -2

شرکت در مناقصه،  یها براو صندوق یامهیب ،یبانک یهانامهاذعان نمود ضمانت دیشود؛ البته با لیه و تبدشد
 .ستندین لیاصولاً قابل تبد

شده  هیشرکت در مناقصه ارا نیاگر به عنوان تضم یاسلام یو اوراق مال یملک قهیوث ،ینظر نگارنده سپرده نقد از*
 انجام تعهدات را دارند.  نیبه تضم لیتبد تیقرارداد، قابل یو امضا یاحتمال یکسر لیباشند، با اعلام برنده و تکم

عدم  یبرا ییمانکاران است و دستگاه اجرایپ ایگران از حقوق مناقصه یکی نیتضام لیتبددرخواست  نیهمچن*
 شته باشد.دا یمنافع عموم تیو در جهت رعا رجانبدارانهیغ قانع کننده، مقبول، لیدل دیآن با رشیپذ

بکار رفته و مستند آن قوانین اشاره شده در بند الف و « بخش عمومی»در اینجا عنوان دولت به معنای مجموعه  1182
 همین قانون است. 1ب ماده 

ریزی کشور، برای انجام معاملات دولتی شود براساس پیشنهاد سازمان مدیریت و برنامهبه دولت اجازه داده می» 1183
نامه و...( و مطالبات پیمانکاران و مشاوران از محل صورت تبر مانند اوراق بهادار )سفته، بیمههای معسایر ضمانت

های موجود یا سپرده نقدی )به استثناء چک( به عنوان نامهکارکرد و تعدیل قطعی آنان را علاوه بر ضمانت
 «نامه تعیین نمایدضمانت

مربوط به  یقراردادها یعموم طیو شرا یاصول کل نیهمچن ردهااستانداو  معیارها نییتع یسازمان برا -23ماده  1184
 یهابراساس آن دستورالعمل لازم به دستگاه رانیهیأت وز بیو پس از تصو هیته یانامهآیین یعمران یهاطرح
 .باشندیم ت آنیموظف به رعا ییاجرا یهاو دستگاه دینمایابلاغ م ییاجرا

گردد نه تعیین می های معتبر برای دولت مستفادنامهقط اجازه تعیین انواع ضمانتاز مواد مورد اشاره در مقدمه ف 1185
 مقدار آنها!
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های قراردادی، در گران یا داوطلبان و طرفتحکیم تعهدات مناقصه هدف: -الف
معاملات  نامهآیینو قانون  (1383مصوب ) اجرای قانون برگزاری مناقصات

از طریق تبیین و تنظیم تضامین لازم برای معاملات با  (1349مصوب ) دولتی
و خدمات و نیز ارجاع کار و تشکیل آن معاملات از ها موضوع خرید انواع کالا

جمله قراردادهای خرید خدمات مشاوره، مدیریت طرح، امور پژوهشی و 
های احداث و ساخت، طرح افزاری، امور پیمانکاری در زمینهتحقیقاتی، امور نرم

و ساخت )صنعتی یا غیرصنعتی(، نصب، ساخت و نصب، ترابری و انواع 
برداری، خدمات پشتیبانی، امور حمل و نقل، نگهداری و بهره پیمانکاری تعمیر،

مصالح، مواد و دیگر  ،لوازمآلات، تجهیزات، و نیز خرید ماشین 1186اجاره و استجاره
به تنهایی یا به صورت ترکیبی از دو یا  ،هاآن انواع کالا و همچنین موارد مشابه

 .هاآن چند مورد از
قانون برگزاری  1ی موضوع بند )ب( ماده هادستگاهتمام  دامنه کاربرد: -ب

قانون مدیریت  5ی موضوع ماده هادستگاهو  (1383مصوب ) 1187مناقصات
 1189قانون محاسبات عمومی 5تا  2و نیز مواد  (1386مصوب ) 1188خدمات کشوری

برای انجام معاملات و ارجاع کار در اخذ تضامین مورد  (1366مصوب ) کشور
 هستند. نامهآییناین نیاز، تابع ضوابط مندرج در 

 1190 گر موضوعیت ندارد.اخذ تضمین از بیمهدر قراردادهای بیمه،  -تبصره
کار به  زیر در معانی مشروح مربوط لاحاتطاص، نامهآییندر این  -2ماده 
 روند: می

یا به عهده گرفتن تعهد فرعی یا مضاعف  1191سپردن مال یا وجه نقد تضمین: -الف
 تعهد اصلی و شروط مربوط به آن. به منظور پایبندی به یک

سندی برای توثیق تعهدات متعهد که شخص ثالثی )ضامن(  نامه:ضمانت -ب
کند عنه( و با رعایت ضوابط مربوط تعهد میبراساس درخواست متعهد )مضمون

مبلغ معینی را بابت موضوع خاصی که مربوط  ،که در سررسید یا شرایط معین

                                                           
 نامههمین آیین 6ر.ک. به زیرنویس بند ب ماده  1186
مؤسسات  ،یدولت یهاها و مؤسسات و شرکتها، سازماناعم از: وزارتخانه رانیا یاسلام یگانه جمهورسه یقوا 1187

 یعموم ینهادهامؤسسات و  ،یدولت مهیب یهاشرکت ،یدولت یها و مؤسسات اعتبارت، بانکوابسته به دول یانتفاع
 ادهایبن ،یمؤسسات عموم ،(ندینمایکشور استفاده م کلاز بودجه  نهادهاو  ادهایکه آن بن ی)در موارد یردولتیغ

که شمول قانون بر  ییهاها و واحددستگاه نیو همچن ینگهبان قانون اساس یشورا ،یانقلاب اسلام ینهادهاو 
شهرداری مراکز  نامه معاملات شهرداری،آیین 15ماده  3. ]به موجب تبصره نام است حیتصر ایها مستلزم ذکر آن

 استان نیز مشمول هستند[
و  یهای دولتی عمومی غیردولتی، شرکتنهادهاها، مؤسسات دولتی، مؤسسات یا دستگاه اجرایی: کلیه وزارتخانه 1188

 هایی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر و یا تصریح نام استگاهکلیه دست
ی پرداخته ردولتیغ یعموم ینهادهامؤسسات و  ،یشرکت دولت ،یوزارتخانه، مؤسسه دولتاین مواد به تعریف  1189

 است.
اع کار پابرجا مناقصه باشد، اخذ تضمین شرکت در فرایند ارج ،لذا در مرحله قبل از قرارداد، اگر فرایند ارجاع کار 1190

بر همین اساس اگر در مناقصه خرید  های فرایند ارجاع کار پیمانکاری است.نامهالاصول تابع ضمانتبوده و علی
 نامه، تضمین ارجاع کار وی آزاد خواهد شد.بیمه شرکتی برنده شد پس از صدور بیمه

که در حکم قانون  54/53 فیرد 4/10/135390شماره  هیوحدت رورأی  کشور در یعال وانید یهیأت عموم 1191
 .کرده است یرا وجه نقد تلق یارز خارجاست، 
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له( یا نفع تعهد اصلی )مضمونعنه( است به ذیبه تعهد اصلی متعهد )مضمون
 او بپردازد. حواله کردبه 

و تسلیم  تأمینانجام مجموعه اقدامات متعهد اصلی برای  سپردن تضمین: -پ
له به نحوی که تضمین با رعایت تمام مقررات و ضوابط مربوط تضمین به مضمون

ند هر زمان که طبق له( قرار گیرد و وی بتوانفع تعهد )مضموندر دسترس ذی
نامه را از ضامن وجه مربوط به آن را ضبط یا مبلغ ضمانت ،مقررات خواست

 1192دریافت کند.
له )دستگاه انجام کلیه اقدامات در اختیار مضمون آزادسازی تضمین: -ت

نامه از دسترس وی گزار یا کارفرما( به منظور آن که تضمین یا ضمانتمناقصه
گر یا طرف قرارداد متعهد به تعهدات )مناقصهعنه خارج گردد و مضمون

قراردادی( قادر باشد تضمین را به خود برگرداند. این اقدامات شامل اقدامات 
 باشد.له نمیخارج از اختیار مضمون

قانون برگزاری مناقصات  1ی موضوع بند )ب( ماده هادستگاه کارفرما: -ث
و نیز  (1386مصوب )ی قانون مدیریت خدمات کشور 5، ماده (1383مصوب )

 1193(1366مصوب ) قانون محاسبات عمومی کشور 5تا  2مواد 
هر شخص حقیقی یا حقوقی که در فرایند ارجاع کار، داوطلب شرکت  اشخاص: -ج

 گیرد و نیز دارای شرایط لازم باشد.در معامله و یا طرف قرارداد دولت قرار می
کارفرما با  ی انعقاد قراردادرامجموعه اقدامات قانونی ب فرایند ارجاع کار: -چ

 1194.اشخاص مانند مناقصه، مزایده و ترک تشریفات یا عدم الزام به آن

                                                           
)به  یدولت یهاو شرکت یها و مؤسسات دولتوزارتخانه لهیوس که یوجوه»قانون محاسبات  41ماده مطابق  1192

کوچک، صندوق  عیصنا یگذارهیصندوق ضمانت سرما ،یو مؤسسات اعتبار مهیب یهاها و شرکتاستثناء بانک
و صندوق  یمعدن یهاتیفعال یگذارهیسرما مهیو ب ییایدر عیصنا ک،یالکترون عیو توسعه صنا قاتیاز تحق تیحما
 نظایر ایو  قهیوث ایالضمان و وجه ایبه عنوان سپرده و (  یدر بخش کشاورز یگذارهیاز توسعه سرما تیحما
 یاسلام یجمهور ینه در بانک مرکزکه از طرف خزا یمخصوص یهابه حساب دیبا گرددیم افتیها درآن

داشته باشند  یندگینما رانیا یاسلام یورجمه یکه از طرف بانک مرکز یدولت یهابانک ریشعب سا ایو  رانیا
درآخر  دیمذکور که بدون حق برداشت خواهد بود با یهاشده به حساب زیوجوه وار شود، زیوار گرددیافتتاح م

 ه سپرده در خزانه منتقل شود.هر ماه به حساب مخصوص تمرکز وجو
قانون خدمات مدیریت کشوری و موارد استثناء؛ به نظر  117نامه با توجه به عدم اشاره به ماده در این آیین 1193

ها هم در انجام معاملات ی عمومی غیردولتی مانند شهردارینهادهای زیر نظر نهاد رهبری و نهادهارسد تمامی می
نامه برای دریافت تضامین استفاده نمایند. لذا تا زمانی که مورد ایراد مجلس قرار ینخود بایستی از مفاد این آی
 نگرفته مجری خواهد بود. 

ای از موارد است که در تعریف مد یا خریدهای کوچک و استعلامی )مناقصه( هم نمونهکالا خرید از طریق بورس  1194
 نظر نبوده است.
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تضمینی که اشخاص، برای اثبات  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -ح
سپارند تا کارفرما آنان را در به نفع کارفرما میقصد و حداقلی از توان خود، 

 1196ر شرکت دهد.ارجاع کا 1195مراحل بعدی فرایند
تضمینی است که اشخاص پس از فرایند ارجاع کار  تضمین انجام تعهدات: -خ

به منظور اثبات پایبندی به انجام تعهدات خود باید  ،و انتخاب شدن برای معامله
 به کارفرما بسپارند. 1197قبل از انعقاد قرارداد

ر قبال تضمینی که اشخاص پس از انعقاد قرارداد، د :پرداختپیشتضمین  -د
 سپارند.براساس اسناد ارجاع کار، به کارفرما می پرداختپیشدریافت 

 نیکه بابت تضم یمبلغ 1199(1400)اصلاحی  حسن اجرای کار: 1198سپرده -ذ
 ایدر قالب وجه نقد کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد،  یحسن اجرا

توسط در قرارداد شده  نییدوره مقرر تع پس ازکسر و  دولت یاسلام یاوراق مال
زمان و کم  ثیمندرج در قرارداد )از ح طیو پس از حصول شرا یکارفرما نگهدار

  .شودی( آزاد میدتعهدات قراردا یاجرا فیو ک

                                                           
 اصلاح شود.« یفرایندهای رقابت»بهتر است به عبارت  1195
تواند با توجه به این تعریف، تضمین ارجاع کار )شرکت در مناقصه یا مزایده و..( را کسی غیر از خود متقاضی نمی 1196

 ارایه دهد.
نامه فقط دهد و آیینتواند واضع حکمی باشد زیرا اولاً حکم را فقط قانون میهمچنین این تعریف به تنهایی نمی

ماید بنابراین در فرایندهایی مانند ترک تشریفات و عدم الزام چون حکم صریحی برای اخذ تواند آن را تبیین نمی
توان ملاک دریافت تضمین و ضبط و نحوه ضبط تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار نداریم این تعریف را نمی

 شوندگان در ترک تشریفات و عدم الزام دانست.تضمین از استعلام
 ایهرگونه وجه، کالا و  افتیدر» 1380دولت مصوب  یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 4بر اساس ماده مضافاً 

از  ریغ یدولت یهاها، مؤسسات و شرکتتوسط وزارتخانه یو حقوق یقیخدمات تحت هر عنوان از اشخاص حق
دم وجود قانون در ع لیلذا به دل« .باشدی......ممنوع مشودیم ایشده  نیمربوط مع یکه در مقررات قانون یموارد

 مستند چیهیا ترک تشریفات چون استعلام فرایندهای غیررقابتی مانند  یبرا نیمورد مذکور در صورت اخذ تضم
قانون  600مرتکب مشمول ماده  ،کار نیصورت انجام اپس وجود ندارد  در صورت لزوم ضبط آن یبرا یقانون

 .گرددیو به مجازات آن محکوم م هشد یمجازات اسلام
 نامه معاملات دولتی است.آیین 11ماده  5مستند این عبارت بند  1197
 سپرده از نظر این قانون عبارت است از: »قانون محاسبات  30ماده  1198
گردد و که طبق قوانین و مقررات به منظور تأمین و یا جلوگیری از تضییع حقوق دولت دریافت می وجوهی -الف

 در قوانین و مقررات و قراردادهای مربوط است. استرداد و یا ضبط آن تابع شرایط مقرر
و یا احکام صادره از طرف مراجع قضایی از اشخاص حقیقی و یا حقوقی دریافت  قرارهاوجوهی که به موجب  -ب

 باشد.و احکام مراجع مذکور کلاً یا بعضاً قابل استرداد می قرارهاگردد و به موجب می
گردد های دولتی به نفع اشخاص ثالث تودیع میوسط اشخاص نزد دستگاهوجوهی که بر اساس مقررات قانونی ت -ج

 تا با رعایت مقررات مربوط به ذینفع پرداخت شود.
های دولتی به موجب مقررات تحت عنوان ودیعه و یا حق اشتراک آب و برق، وجوهی که توسط دستگاه -تبصره

گردد و از هر نظر از نظر این قانون سپرده تلقی نمیشود ها از اشخاص دریافت میتلفن، تلکس، گاز و نظایر آن
 «.باشدمشمول مقررات مربوط به خود می

 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  1به موجب بند  1199
دوره  درکه بابت تضمین حسن اجرای کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد، کسر و  مبلغ نقدی»متن قبلی: 

نگهداری و پس از حصول شرایط مندرج در قرارداد )از حیث  در حساب سپرده کارفرماشده در قرارداد مقرر تعیین 
 «شود.زمان و کم و کیف اجرای تعهدات قراردادی( آزاد می

قانون محاسبات عمومی؛ اصولاً باید  41و نحوه نگهداری آن در ماده  30با توجه به تعریف سپرده در ماده  نکته:
 های خاصی نگهداری کرد. قد باشد تا بتوان آن را در حسابسپرده وجوه ن
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کسر  یکار به صورت نقد یکه سپرده حسن اجرا یدر موارد 1200 (1401الحاقی )
ا نزد خزانه در دوره مورد اشاره در حساب سپرده کارفرم دیوجه مذکور با شودیم

حسن  یهااسترداد سپرده/یدر صورت عدم آزادساز نیشود. همچن ینگهدار
وجوه مربوط  د،یتا زمان سررس یاسلام یکار مکسوره در قالب اوراق مال یاجرا

  شود. زیبه حساب سپرده کارفرما وار دیبا دیبا آن در زمان سررس
سازی سپرده تعهدی که اشخاص در قبال آزاد تضمین حسن اجرای کار: -ر

 سپارند.به کارفرما می کار حسن اجرای
محصولی که فرایند مصرف آن از فرایند تولیدش قابل تفکیک است و  کالا: -ز

 تواند از یک شخص به شخص دیگری منتقل شود.مالکیت آن می
محصولی که فرایند مصرف آن از فرایند تولید یا ایجاد آن قابل تفکیک  خدمت: -ژ

اع تغییرات سفارشی و خاص که به درخواست مشتری در نباشد، شامل انو
وضعیت، شکل، موقعیت و مکان اشیا یا اشخاص صورت پذیرد و شامل انواع 
خدمات مشاوره، آموزشی و درمانی یا انواع پیمانکاری از جمله پیمانکاری احداث، 

 شود.برداری میپیمانکاری ترابری، پیمانکاری تعمیر، نگهداری یا بهره
کننده کالا تولید کننده  تأمینتحویل انواع کالا )که ممکن است  کالا: مینتأ -س

یا فقط فروشنده آن باشد( با مشخصات و نیز در مکان، زمان و شرایط مقرر به 
 دهد.مشتری کالا تحویل می

دهنده خاص، هایی که مستقل از درخواست سفارشمجموعه فعالیت تولید: -ش
یدکننده، مواد و مصالح مورد نیاز تولید را تهیه و تول .به ایجاد کالا بینجامد

محصول تولید شده را برای انتقال عین یا منفعت آن به متقاضیان احتمالی 
 سازد.آینده آماده می

قیمت  هر نوع خدمت که براساس فعالیت مشخص و قیمت کل یا پیمانکاری: -ص
شد از قبیل قابل واگذاری به اشخاص با 1201واحد کار مشخص و به صورت حجمی

پیمانکاری احداث، پیمانکاری باربری و ترابری، پیمانکاری ساخت، پیمانکاری 
 امور اداری و تایپ، پیمانکاری تنظیف، پیمانکاری طبخ غذا.

                                                           
 این پاراگراف الحاق گردید. 15/5/1401: خیهم تار59819ت/80733شماره:  مصوبه 1به موجب بند  1200

 «.شودیالحاق م "...."عبارت  "شودیآزاد م"(، بعد از عبارت 2در بند )ذ( ماده ) -1»: مقررهمتن 
که براساس  یقرارداد»ی حجم قرارداد 1389 یخدمات کشور تیریقانون مد 22ماده  ییانامه اجربند د آییندر  1201

« شودیطور شفاف و مشخص منعقد مبه  کل، متیهر واحد کار و ق متیق ن،یمشخص، حجم کار مع تیفعال
 هیو سرما تیریمعاونت توسعه مد یهاامورمجلس و استان ،یمعاون حقوقاز سویی براساس نظر  تعریف شده است

 یبانیدر حوزه )پشت فعالیتی هر»؛ 8/1/1391: خیتار 183/91/230نامه شماره: وقت در  جمهورسییر یانسان
 (:است ضروری یگویژ 4هر  )وجود شودمیب محسو یجمح تیفعال، زیر باشد یهاویژگی یدارااگر  خدماتی(

 یکه ارتباط ییهافعالیت -2 (.باشد نییقابل تعباشد ) هر واحد کار مشخص متیحجم کار و ق و بوده ریپذتیکم -1
برای  -3 دهد.به عبارت دیگر؛ خدماتی است که دستگاه به خود ارایه میدستگاه نداشته باشد،  یاصل فایبا وظ

، به استفاده از امکانات یازیانجام خدمات ن یبرا -4 .تمام وقت نباشد یانسان یروین یریکارگببه  ازینانجام خدمات، 
 «اجرایی نباشد.دستگاه  های اداریات و ساختمانتجهیزابزار، 
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ساخته، های پیشخدماتی که به ایجاد کالایی اعم از سازه 1202ساخت: -ض
ا و برای آلات و تجهیزات طبق سفارش کارفرمسیسات قابل حمل یا ماشینأت

استفاده در محلی دیگر )محلی غیر از محل ساخت( بیانجامد. معمولاً تهیه مواد 
 و مصالح مورد نیاز ساخت با سازنده است.

خدماتی که به ایجاد سازه، ساختمان، تأسیسات یا مستحدثاتی از  1203:احداث -ط
بندر، پل،  آهن، بارانداز،قبیل خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نیروگاه، راه، راه

 .نجامداهای صنعتی و معدنی در ساختگاه مربوط به کارفرما بیتونل، انواع کارخانه
خدمات احداث ممکن است همراه با تعهد تهیه مواد و مصالح مورد نیاز برای 

)صنعتی یا « طرح و ساخت»احداث بوده یا نباشد. در ترکیبات سنتی مانند 
 کار رفته است.به  «اثاحد»در همین معنای « ساخت»غیرصنعتی( 

جای دادن یا پیوند دادن هر سامانه یا خدمتی به منظور برپا کردن،  نصب: -ظ
های دیگر به نحوی هایی دیگر یا با بخشبخش کارکردی مستقل آن، در بخش

 برداری مناسب آن فراهم گردد.که امکان بهره
ی عمرانی یا صنعتی هاانواع اقدامات لازم برای احداث پروژه امور ساختمانی: -ع

از قبیل انواع ساختمان، ابنیه، خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نیروگاه، راه و 
ها از جمله آهن(، بندر و بارانداز، پل و تونل و انواع کارخانهراه ریلی )راه

 شیمیایی و کشاورزی.های صنعتی، معدنی، کارخانه
اقتصادی و ایمن از  خدمت مستمری که جهت استفاده برداری:بهره -غ

اهداف مقرر با کیفیت و کمیت مقرر که  تأمینمستحدثات یا تأسیسات برای 
های فنی مناسب ها و راهنماییباید بر مبنای برنامه مدون و براساس دستورالعمل

 صورت پذیرد.
یی که به طور مشخص و معمولًا هاخدمتی شامل مجموعه فعالیت نگهداری: -ف

ها، با هدف جلوگیری از خرابی ناگهانی مستحدثات، سامانهشده و  ریزیبرنامه
گیرد تا با این کار قابلیت اطمینان انجام می آلات، تجهیزات یا تأسیساتماشین

 افزایش یابد. هاآن و در دسترس بودن
که بر روی مستحدثات،  هاای از فعالیتخدمتی شامل مجموعه تعمیرات: -ق

ای که دچار افت کارآیی ات یا تأسیسات یا وسیلهآلات، تجهیزها، ماشینسامانه
برداری بازگردند شود تا به حالت قابل بهرهیا از کارافتادگی شده است انجام می

 ای که به آن محول شده است، دوباره آماده شوند.و برای انجام وظیفه
ای از قطعات، تجهیزات، یا اجزای مرتبط که حداقل مجموعهآلات: ماشین -ک

مهارکننده مناسب است و به منظور  و متحرک بوده و دارای محرک هاآن ازیکی 
آوری، حرکت، ساخت، تولید، کاربرد مخصوصی به ویژه فرآوری، پردازش، عمل

 1204.انداحداث یا نصب به یکدیگر متصل شده

                                                           
 کی ینیدر محل، به تحقق ع یاجرا ای یاساخت کارخانه قیکه از طر ییهاتیساخت ]فعال فیبا تعر فیتعر نیا 1202

دهد که یم هیارا دیجد فیمتفاوت بوده و تعر یفیک یابینامه ارزآیین 2ماده  11پروژه منجر شود.[ در بند  ایطرح 
 است. یدر اصطلاح فرنگ manufactureهمان 

 است. Buildingهمان  1203
 انواع خودرو نیز داخل در این تعریف است. 1204
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آلاتی که سازنده طبق سفارش کارفرما برای ماشین آلات سفارشی:ماشین -گ
آن را  ،د یا از طریق اعمال تغییراتی طبق سفارش کارفرماسازکاربرد خاصی می

 سازد.می استفاده خاصآماده 
آلاتی که به صورت آماده قبلًا تولید شده و برای ماشین آلات آماده:ماشین -ل

 شود.آماده عرضه یا تحویل می های عمومیاستفاده
، کارفرما )خریدار( آوری که با تنظیم و مبادله آنالزام سند 1205اعتبار اسنادی: -م

کند تا انجام مراحل پرداخت به فروشنده بابت کالای از بانک درخواست می
 ارسالی یا خدمت انجام شده را طبق قرارداد و پس از تأیید وی تعهد کند.

با نام  یاوراق بهادار اسلامدولت:  یاسلام یاوراق مال 1206 (1400)الحاقی  -ن
اوراق  ریاز دولت نظ ابتیبه ن ییو دارا یمنتشرشده توسط وزارت امور اقتصاد

)از جمله اجاره، وکالت و منفعت( و اسناد  یانواع صکوک اسلام 1207مشارکت،
و به موجب قانون و مقررات  یکه در چهارچوب عقود اسلام یخزانه اسلام

منتشر  یارز ای یالیبه صورت ر نیمدت مع یمشخص برا یاسم متیبه ق وط،مرب
 .شودیم

 به شرح زیر است:  تضامین کارکرد -3ماده 
 1208.فرایند ارجاع کارتضمین شرکت در  -الف

  1209که شامل موارد زیر است: قراردادهاتضمین  -ب

                                                           
قانون  2قانون محاسبات کشور و ماده  62نامه مورد استفاده قرار نگرفته ولی در ماده این عبارت در این آیین 1205

امه آن روش استفاده آن آمده است. در انتهای نو آیین دولت یاز مقررات مال یبخش میبه قانون تنظ یالحاق مواد
 همین فصل فرم آن نیز درج گردیده است.

 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  2به موجب بند  1206
نامی است اوراق مشارکت، اوراق بهادار با نام یا بی»1376مصوب  قانون نحوه انتشار اوراق مشارکت 2 مادهمطابق  1207

گذارانی که قصد سرمایه شود و بهین قانون به قیمت اسمی مشخص برای مدت معین منتشر میموجب ا که به
نسبت قیمت اسمی  گردد. دارندگان این اوراق به( را دارند واگذار می1های موضوع ماده )اجرای طرح مشارکت در
قانون  28بند س ماده س و براسا «مشارکت، در سود حاصل از اجرای طرح مربوط شریک خواهند بود و مدت زمان

 یها و مؤسسات و واحدهاو شرکت یدولت یهادست اول اوراق مشارکت توسط بانک دیخر» 1393مصوب  2الحاق 
 .«ها ممنوع استوابسته و تابع آن

و ترک  دهیانعقاد قرارداد کارفرما با اشخاص مانند مناقصه، مزا یبرا یمجموعه اقدامات قانون» 2بند چ ماده  1208
 «عدم الزام به آن ای تفایتشر

در برخی از قراردادها از جمله تعمیر و نگهداری، راه اندازی یا فقط اجرا ممکن است لوازم و تجهیزاتی به طور  1209
امانی تحویل پیمانکار شود که قیمت آن بالا بوده یا حتی گاهی از مبلغ خود قرارداد بیشتر باشد در این خصوص 

کننده )و نه مالک(، مستخدم دولت، به عنوان ادارهگردد. اما با توجه به اینکه  نیز بهتر است نوعی تضمین تعریف
است و این لوازم و تجهیزات در دست  یو کشف نفع برتر عموم المالتیغبطه، صرفه و صلاح ب تیملزم به رعا

های کیفری در مستخدم امانت است؛ اخذ وثیقه معادل مال به امانت داده شده و اخذ رسید امانی برای پیگیری
 گردد.آینده پیشنهاد می

نامه آن راهگشا است این ماده اذعان دارد: قانون تنظیم و آیین 81البته در خصوص بخشی از مشکل مراجعه به ماده 
شده در  ینیبشیپ ازیمورد ن یدکیقطعات  آلات،نیماش زات،یبه موقع مصالح، تجه هیبه منظور کمک به ته»

پنج درصد  زانیکشور تا م یزیرو برنامه تیریسازمان مد دییبا تأ یاهیسرما یهاییاراتملک د یهاطرح یطراح
 یهایی( اعتبارات تملک دارا%10درصد ) هو د یمل یاهیسرما یهاییتملک دارا یها( اعتبارات مصوب طرح%5)

حسب  ییاجرا یهاو دستگاه شودیلوازم و مصالح فوق اختصاص داده م دیجهت خر ،یمصوب استان یاهیسرما
که  یزانیها را به متمام شده آن نهیهز مانکاران،یشده به پ یداریها و مصالح خرکالا لیمورد مکلفند پس از تحو

طرح منظور  یقطع نهیالتفاوت به هزکسر و مابه تیوضعخواهد شد از صورت ینیبشیپ هماد نیا نامهنییدر آ
 .«گرددیم
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  1210تضمین انجام تعهدات -1

  1211پرداختپیشتضمین  -2

 تضمین حسن اجرای کار  -3

 :باشدبه شرح زیر می نامهآیینمقرر در  1212یهانامهضمانت -4ماده 
های صادره از سوی مؤسسات اعتباری نامهو یا ضمانت 1213انکینامه بضمانت -الف

غیربانکی که دارای مجوز فعالیت از سوی بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران 
 1214هستند.

 1216بانکی مجاز. 1215اصل فیش واریز وجه نقد به حساب سپرده -ب
برای فعالیت  1217گر دارای مجوز لازمتوسط مؤسسات بیمه هنامه صادرضمانت -پ

 1218نامه از سوی بیمه مرکزی ایران.ور ضمانتو صد

                                                           
 2نامه معاملات دولتی و بند خ ماده آیین 11ماده  5ی ارایه این تضمین در بند در خصوص زمان و جایگاه فرایند 1210

شرایط عمومی پیمان گفته شده  34؛ ولی در ماده «باید قبل از انعقاد قرارداد اخذ شود»همین مقرره آمده است 
 که تضاد دارد و باید قانون اجرا شود.« تسلیم کارفرما کند... موقع امضای پیمان»

  یست؟پرداخت چو پیش الحسابیعل ینبفرق  1211
 گردد،یکه انجام شده پرداخت م یخدمات یدر ازا الحسابیکشور عل یقانون محاسبات عموم 29و  28توجه به ماده  با

 .گرددیخواهد شد پرداخت م یافتدر یندهکه در آ یپرداخت جهت خدماتپیش یول
در قالب سندی برای توثیق تعهدات متعهد کاربرد این ماده تمام موارد ذیل  2با توجه به تعریف بند ب ماده  1212

 دارند.
های بانکی )ریالی( به شماره نامهدستورالعمل ناظر بر ضمانت»های بانکی توجه به نامهضمانت دریافتدر  1213

( و کنترل سپامخصوصا سامانه پیام رسانی الکترونیکی مالی بانک مرکزی )« 10/4/1393مصوب  94647/93
 است. ضرورینامه اختصاصی ضمانتشماره 

های قانون مالیات (189( ماده )1موضوع تبصره ) یهایاخذ گواهها نامهجهت صدور و تمدید این نوع ضمانت 1214
مربوط  یاتیاداره امور مال یگواه -2 شده. یقطع یاتیمال یپرداخت بده بیترت ایپرداخت  یگواه -1مستقیم یعنی 

شماره: ی، لازم است. )نامه مؤسسات اعتبار ریها و ساارائه شده به بانک یمال یهارتاز صو یابر وصول نسخه یمبن
 (هابانک یهماهنگ یشورابه  یبانک مرکز یاداره مطالعات و مقررات بانک 12/5/1396:خیتار 98/158848

ر ینظا ایو  قهیوث ایالضمان و وجه ایبه عنوان سپرده و  ...که  یوجوه»قانون محاسبات عمومی کشور  41ماده  1215
و  رانیا یاسلام یجمهور یکه از طرف خزانه در بانک مرکز یمخصوص یهابه حساب دیبا گرددیم افتیها درآن

داشته باشند افتتاح  یندگینما رانیا یاسلام یورجمه یکه از طرف بانک مرکز یدولت یهابانک ریشعب سا ای
درآخر هر ماه به  دیمذکور که بدون حق برداشت خواهد بود با یهاشده به حساب زیشود، وجوه وار زیوار گرددیم

 «حساب مخصوص تمرکز وجوه سپرده در خزانه منتقل شود
ک مورخ -ا/69410/55عمومی موضوع بخشنامه در همین خصوص سامانه درخواست وجه الکترونیکی برای وجوه 

اربری و رمز عبور دریافت نماید و از های اجرایی نام کاستقرار یافته است که لازم است دستگاه 9/4/1397
های اجرایی در خصوص وجوه دریافت فیزیکی و پیگیری درخواست وجه توسط نمایندگان دستگاه 1/5/1398

 پذیر نیست.سپرده امکان
قانون صدور چک با اصلاحات  1ماده  3مندرج در بند  فیاگر چه با توجه به تعر یشده بانک نیتضم یهاچک 1216

است، « وجه نقد»در حکم چون پرداخت وجه آن توسط خود بانک صادرکننده تضمین شده لذا  یدو الحاقات بع
دولت  یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 6ماده و به استناد پرانتز مندرج در بند  نیشده در ا فیتعر ودیاما با ق

 دارند.را ندر معاملات دولتی  نیقبول به عنوان تضم تیوجه قابل چیبه ه، 1380مصوب 
 مهیب اتیانجام عمل یبرا» 30/3/1350 مصوب یگرمهیو ب رانیا یمرکز مهیب سیقانون تاس 38 مادهبر اساس  1217

 «گردد لیپروانه تحص رانیا یمرکز مهیفصل از ب نیقبلًا طبق مقررات ا دیبا نیمع یارشته ایها در تمام رشته 
 سیتأس یلازم را برا یقانون یهانهیدولت مکلف است زم»... 1398قانون حداکثر مصوب  9با استناد بند الف ماده  1218

قانون فراهم  نیجرا شدن الااپس از لازم شش ماهظرف مدت  یردولتیغ نیمؤسسات تضم تیفعال یریگو شکل
براساس ضوابط و مقررات  نیمؤسسات تضم سیمجازند نسبت به تأس یردولتیغ یرانیا گرمهیب یهاآورد. شرکت

 ریدر زمره سا نیصادره توسط مؤسسات تضم یهانامهضمانت -»و بر اساس بند ب آن « کنند.اقدام  یقانون
 نیگزیمجازند به عنوان جا انیو کارفرما رندیگیقانون قرار م نی( ا2موضوع ماده ) یهامجاز دستگاه یهانامهضمانت
 «.نسبت به قبول آن اقدام کنند ،ینامه بانکضمانت
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 1220با امضای صاحبان امضای مجاز همراه با مهر برای اشخاص حقوقی 1219سفته -ت
 ارزش اسمی آن. 1221درصد 80 معادل

  

                                                           
1219
در  یمبلغ کندیتعهد م هامضاءکننداست که به موجب آن  یسند فته طلب» ایسفته  ؛تقانون تجار 307ماده  

و به موجب « دینما یکرد آن شخص کارسازحوالهبه  ایو  نیشخص مع ایعندالمطالبه در وجه حامل  ای نیموعد مع
 دیکه با ی( مبلغ1: باشد لیمراتب ذ تضمنو م خیتار یدارا دیمهر با ایعلاوه بر امضاء  فته طلب»آن  308ماده 
 یها؛ نحوه مطالبه وجه سفته در خصوص سفته«پرداخت خی( تار3وجه. رندهی( گ2شود با تمام حروف. تأدیه

 به بدهکار خواهد بود. یارسال اظهارنامه رسم قیعندالمطالبه از طر
قابل اخذ و در خرید  تنامه در خرید و پیمانکاری فقط برای بخشی از تضمین انجام تعهدااین نوع از ضمانت :نکته

 باشد.خدمات مشاوره به طور کلی )با این نوع نگارش فقط از اشخاص حقوقی( قابل اخذ می
که فقط اشخاص حقوقی رسید نظر مینگارش به با توجه به ؟! توانند سفته ارایه دهندنمیحقیقی آیا افراد  1220

معاملات مشارکت  نیتضم نامهنییآ 4ماده  4ما در بند توانند از این امتیاز برخوردار شوند که نوعی تبعیض بود امی
گذار با قرار داده به عنوان اراده مؤخر مقرره 26/4/1400: خیهم تار58135ت/44916: شمارهی به خصوص-یعموم

وعی این برداشت اصلاح شد، لذا باید گفت به ن درون پرانتز،« یاشخاص حقوق یهمراه با مهر برا»شدن عبارت 
 گذار از ابتدا وضع چنین تبعیضی نبوده است.هدف مقرره

 (80/100)با فرمول  واحد اخذ شود. 125واحد  100یعنی به ازای هر  1221
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 یشده قراردادها تأیید یخالص مطالبات قطع یگواه 1222(1402)اصلاحی  -ث

ان حسابذیو  1223ییاجراهای هدستگا یاز سو یو حقوق یقیه اشخاص حقیلک

نامه های پیوست این آیینمطابق کاربرگ های اجراییهمه دستگاهمربوط برای 

 1224 که تأیید شده به مهر دفتر هیأت دولت است.
ن حقوق دولت ین بند جهت تضمیضوابط مربوط به ا (1402)الحاقی  –تبصره 

 1225شور ابلاغ خواهد شد.کتوسط سازمان برنامه و بودجه 
 اق مالی اسلامی دولتاور 1226 (1400اصلاحی ) -ج
 1229ارزش کارشناسی رسمی آن. 1228درصد 85معادل  1227وثیقه ملکی -چ

                                                           
1222
 :شودیاصلاح م ریبند )ث( به شرح ز-1»؛ 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  1به موجب بند  

 حسابانیو ذ ییاجرا یهادستگاه یشده قراردادها از سو دییتأ یخالص مطالبات قطع یگواه»ن قبلی: مت...« 
 «دولت است أتیشده به مهر دفتر ه دییکه تأ وستیپ یهامطابق کاربرگ ییهمان دستگاه اجرا یمربوط برا

مؤسسات  ،یها، مؤسسات دولتوزارتخانه هی: کلییدستگاه اجرا» یخدمات کشور تیریقانون مد 5بر اساس ماده  1223
 ایها مستلزم ذکر و که شمول قانون بر آن ییهادستگاه هیو کل یدولت یهاشرکت ،یردولتیغ یعموم ینهادها ای

 یدار اجراعهده که»... عبارت 1351قانون برنامه و بودجه کشور سال  11بر اساس بند  ییو از سو« نام است حیتصر
بند  یینامه اجرابخش 3بکار برده شده و در بند  ییدستگاه اجرا ییشناسا یبرا زین« از برنامه سالانه بشود یقسمت

 نیهمچن ،است دهیدستگاه گرد یبند[ اشاره به شماره طبقهفاتیمناقصات ]ترک تشر یقانون برگزار 28ماده « و»
 وجود دارد.  یبودجه مشخص فیهر دستگاه رد یبرا یسنوات یهاودجهدر ب

از برنامه سالانه است  یقسمت یاردار اجبوده و عهده یبندو شماره طبقه فیرد کی یدارا ییاجرا دستگاه نیبنابرا
 هیو کل یدولت یهاشرکت ،یردولتیغ یعموم ینهادها ایمؤسسات  ،یوزارتخانه، مؤسسات دولت ینهادهااز  یکیو 

  .نام است حیتصر ایها مستلزم ذکر و که شمول قانون بر آن ییهادستگاه
توان آنها را در حکم وجه واریز به حساب سپرده را ندارد پس نمی تیقابلاز نظر حسابداری مطالبات تأیید شده  1224

 نقد دانست.
درصد حسن اجرا قابل اخذ و  50نامه در خرید و پیمانکاری برای پیش پرداخت و فقط برای این نوع از ضمانت نکته:

 باشد.در مشاوره به طور کلی قابل اخذ می
1225
 ابلاغ گردید. 15/12/1402: خیتار 703438/1402شماره: طی بخشنامه  

 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  3به موجب بند  1226
موضوع قانون نحوه ) دیقبل از سررس دیبازخر تیها و دولت با قابلشده بانک نیتضم نامیاوراق مشارکت ب»: متن قبلی

 «انتشار اوراق مشارکت(.
در  اصلاحی قانون ثبت 34ماده  1؛ )تبصره شودمال یا ملکی، وثیقه دین یا انجام تعهد یا ضمانتی قرار داده می 1227

 (86سال 
با توجه به »چند مورد وجود دارد؟  ینامه برابا ارزش بالا به عنوان ضمانت یملک یگذارقهیامکان وث ایآ

 تیوجود دارد، اما با عنا یبعد نیاول به تضام نیمبلغ مازاد از تضم یگذار قهیامکان وث رسدیبه نظر م یاصول کل
 عییچند مورد قرار گرفته منجر به تض ایدو  انتملک که مورد ضم کینامه اول در به آنکه در صورت ضبط ضمانت

 سریم یمورد اجرا کیاز  شیر بملک د کی نیو تضاد منافع گردد، امکان تضم انیکارفرما ریحقوق سا
 سازمان برنامه و بودجه[ ییو اجرا یرئیس امور نظام فن 16/3/95مورخ  544092از نامه شماره  یبخش«]ستین
 (85/100)با فرمول  واحد اخذ شود. 117.647واحد  100یعنی به ازای هر  1228
 زمیمکان قیاز طر یبه و اعلام ارزش کارشناسفرایند محاسد، ینما استفاده این بند ازبخواهد  یگرچه مناقصهچنان 1229

 یکار به کانون کارشناسان رسم عو شامل ارجا یای عموماً طولانپروسه، یدادگستر یرسم به کارشناسانارجاع کار 
 یکارشناس جهیو اعلام نت یدانیم دیجلسه مربوطه، مشخص نمودن کارشناسان مرتبط، بازد نییو تع یدادگستر

مورد تأیید  یهای قانونگر و حتماً بر اساس روشقبل از شرکت در مناقصه توسط مناقصه که. مگر اینخواهد بود
]مهدی حیدرنژاد  باشد. به آن اشاره شود، صورت گرفته حیدر اسناد ارجاع کار به صورت صر کارفرما که لازم است

 از اعضای کارگروه[
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که به موجب  1230های ضمانت دولتیهای صادره توسط صندوقنامهضمانت -ح
 نمایند.می فعالیت اساسنامهشوند و طبق قانون تأسیس شده یا می

و  یآورصادر شده توسط صندوق نو یهانامهضمانت 1232 (1400اصلاحی ) 1231 -خ
( 100موضوع ماده ) 1233یردولتیغ یآورپژوهش و فن یهاو صندوق ییشکوفا

( 44( قانون برنامه چهارم توسعه و ماده )45قانون برنامه سوم توسعه و ماده )
و  -1394مصوب  -کشور ینظام مال یو ارتقا ریرقابت پذ دیقانون رفع موانع تول

شماره  نامهبینمونه، موضوع تصو یهااساسنامه رچوبدر چها
(، 5موضوع مواد ) نیتضام یو برا 1/11/1399مورخ  1234هم57421ت/125186

سازمان  شنهادیکه با پ 1235یدر چهارچوب دستورالعمل نامهنییآ نی( ا7( و )6)
کل  رئیسسازمان برنامه و بودجه کشور،  رئیس دییبرنامه و بودجه کشور به تأ

 جمهوررئیس یآورو فن یو معاون علم رانیا یاسلام یجمهور یبانک مرکز
 .رسدیم

 نی( تضمیهامؤسسات )صندوق یهاضمانت 1236(1401)الحاقی  -د

                                                           
 صندوق -تعاون )وزارت تعاون( یگذارهینت سرماضما صندوقهای ضمانت دولتی عبارتند از: تعدادی از صندوق 1230

ضمانت صادرات )وزارت صنعت،  صندوق -کوچک )وزارت صنعت، معدن و تجارت( عیصنا یگذارهیضمانت سرما
 نامه اقدام نمایند.توانند نسبت به ارایه ضمانتکه اصولاً براساس مفاد اساسنامه خود می معدن و تجارت(

علم  یهاهای مستقر در پارکشرکت نیبنیان و همچنهای دانششرکت یای براژهیو تیاز اهمنامه این ضمانت 1231
ی که تولید محور هستند برخوردار است ولی در ابتدا فقط در خرید خدمات مشاوره قابل استفاده بود که آورو فن

د و مجدداً هم اکنون نیز قابل ارایه ش 8و  7و  6و  5در تمامی موارد از جمله مواد  95با ابلاغ دستورالعمل سال 
نامه آیین 25 ماده 2 تبصرهسویی مطابق به موجب این اصلاحیه بر قابل استفاده بودن آن تاکید شده است. از 

ها و شرکت»نیز؛  ها و اختراعاتسازی نوآوریبنیان و تجاریها و مؤسسات دانشاجرایی قانون حمایت از شرکت
بنیان خود در مناقصات دولتی وش محصولات و خدمات دانشبنیان برای ارایه و فرمؤسسات دانش

 .«گردندمشمول تخفیف پنجاه درصدی در مبلغ سپرده شرکت در مناقصه می
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  4به موجب بند  1232

 یردولتیغ یآورنپژوهش و ف یهاو صندوق ییو شکوفا یصادره توسط صندوق نوآور یهانامهضمانت»: متن قبلی
( قانون رفع 44( قانون برنامه چهارم توسعه و ماده )45( قانون برنامه سوم توسعه و ماده )100موضوع ماده )

 یهانامهبینمونه موضوع تصو یها( و در چارچوب اساسنامه1394کشور )مصوب  ینظام مال یو ارتقا ریپذرقابت
و در چارچوب  11/6/1394هم مورخ 52232ت /75593اره و شم 28/12/1381هم مورخ 24721ت /62724شماره 

 یزیرو برنامه تیریسازمان مد سیرئ دییکشور به تأ یزیرو برنامه تیریسازمان مد شنهادیکه با پ یدستورالعمل
 «.رسدیم جمهورسیرئ یآورو فن یو معاون علم رانیا یاسلام یجمهور یکل بانک مرکز سیکشور، رئ

1233
 یهادستگاه برای ؛1401مصوب  انیبندانش دیجهش تول قانون 4به موجب بند ب ماده ه استفاده از این گرو 

ها و و شرکت یربانکیغ یاعتبار یها و مؤسسات مالبانک ،یخدمات کشور تیری( قانون مد5موضوع ماده ) ییاجرا
 ،یاسلام یجمهور سلحم یروهایو ن یانقلاب اسلام ینهادها ،یردولتیغ یعموم یمؤسسات تابعه و وابسته به نهادها

انواع کالا و  دیارجاع کار، خر ندیمربوط به فرا نیو تضام یاعتبار نیتضامو به عنوان  شناخته شد مجاز
 قابل دریافت است. و حسن انجام کار پرداختپیشانجام تعهدات،  ،یمانکاریمعاملات پ آلات،نیماش

 نماید.این مصوبه فقط نمونه اساسنامه را ارایه می 1234
 ر.ک. به انتهای همین فصلسازمان برنامه و بودجه،  6/10/1399مورخ:  527518/99شماره:  بخشنامه 1235
1236
( یها( قانون حداکثر راجع به مؤسسات )صندوق9)الف( و )ب( ماده ) یبندها ییاجرا نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار59614ت/206320شماره: به  نیتضم

موضوع  یمعاملات دولت نیتضم نامهنیی( آ4، به ماده ))د(به عنوان بند  نی( تضمیهامؤسسات )صندوق هایضمانت»
ها مشمول احکام نامهضمانت نیاو  شودیاضافه م 22/9/1401هم مورخ 50659ت/123402شماره  نامهبیتصو

 .«مذکور خواهند بود نامهنیی( آ8( و )7(، )6(، )5مواد )
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 یمقام قرارگاه سازندگترین نامه بالانیتضم 1238(1402)الحاقی  1237مکرر -د
ن و مقررات یمطابق قوان 1239ن قرارگاهیاه دهایی کدر قراردا، )ص( اءیالانبخانم

دهایی ا در قراردایگردد و ن میییداد تعمناقصه به عنوان طرف قرار یبدون برگزار
ده است و به تشخیص ین گردییه قرارگاه مزبور به عنوان برنده مناقصه تعک

( ماده واحده و جداول کلان 9ترین مقام دستگاه اصلی موضوع جدول شماره )بالا
قانون بودجه، در طول اجرای قرارداد جهت تسریع در انجام تعهدات ضرورت 

ه عنوان تضامین پیش پرداخت، انجام تعهدات و حسن اجرای داشته باشد، ب
 1240کار.

- 1241 
برای پذیرش گواهی موضوع بند )ث( این ماده به عنوان تضمین لازم  -1 تبصره

 هیأتطبق نمونه پیوست که تأیید شده به مهر دفتر  تأییدیهاست برگه )فرم( 
گزار نگهداری صهحسابی و یا امور مالی دستگاه مناقدولت است، تکمیل و در ذی

 ها اعمال گردد.و در حساب
                                                           

1237
تر هیات دولت این بند افزوده شده بود برای جلوگیری از اشتباه به اجبار لفظ با توجه به اینکه طی مصوبه قبل 

 استفاده شد. مکرر
1238

به عنوان بند )د( الحاق  ریمتن ز -2» ؛4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  2به موجب بند  
 « ...:شودیم
1239
یا  زیر مجموعهتابعه، های ع تضمین به شرکتاین نو و استفاده از قابلیت توسعه« این قرارگاه»عبارت توجه به با  

)زیرا مطابق قانون تجارت شخصیت هر شرکت  که دارای شخصیت حقوقی مستقل هستندقرارگاه  نظر تتح
شیوه نامه ی خواهد بود که طی موسساتفقط شامل ندارد لیکن وجود  (استاحبان سهام آن صن و مستقل از مدیرا

ه صلاحیت برای گواهینام ،نام قرارگاهذیل  ی مسلحنیروها ییاجرا یواحدها یبندو رتبه تیصلاح نییتعتشخیص 
صدور هنگام در  درج کد شعبه شاهد آندارای شخصیت مستقل حقوقی نیستند به نوعی و  است آنها صادر شده

 .باشدمیامور مالیاتی فاکتور و 
1240
 ؛ زامی استال شرط توامان 3وجود این نوع تضمین قبول در  توجه: 

مقام  نیبالاتر صیتشخ-2شدن به عنوان برنده مناقصه  نییبعد از تع ایمناقصه  یبدون برگزار یدر قراردادها -1
 در انجام تعهدات عیضرورت تسر -3 یاصلدستگاه 

اند نامه در این بخش نام برده نشدهامه کارکرد دارند ولی به عنوان ضمانتنکه در این آیینسایر تضامین معتبر  1241
 عبارتند از:

  7در تبصره ماده  هادانشگاه یروسا ینامه کتبضمانت -1
هم 57228ت/111782شماره: )مصوبه  تیاحراز هو یکیالکترون زاتیتجه نیدفاع در قرارداد تأم ریوز یتعهد کتب -2

 (4/9/1398: خیتار
 38بند ت ماده  2)این مورد در جزء  5بند ب ماده  2به اندازه مبلغ در تبصره  مورد معامله یکالابخشی از  -3

با اخذ  -2»قانون رفع برخی از موانع تولید به عنوان تضامین قابل قبول برای گمرک نیز آورده شده است: 
 یهانیو تضم قیوثا ریو سا از کالا و اموال یبخش ینگهدار ایهرگونه اوراق بهادار و  نامه،مهیب ،ینکنامه باضمانت

 «.(یحقوق ورود یسال برا کیحداکثر به مدت  رانیا یاسلام یگمرک جمهور صیمعتبر به تشخ
یگری از آنها نام برده نامه معتبر نیستند ولی در مقررات دهمچنین تعداد دیگری نیز موجود است که در این آیین

 شده است:
قانون الحاق  2قانون محاسبات کشور و ماده  62در ماده )چون اصل آن  2مذکور در بند م ماده  اعتبار اسنادی -4

آن روش اجرایی  نامهنآمده است همچنان معتبر است در آییدولت  یاز مقررات مال یبخش میبه قانون تنظ یمواد
  (است بیان شدهاستفاده آن 

 81نامه سال درصد ارزش روز که در آیین 70معادل  های سهامی عام پذیرفته شده در بورسسهام شرکت -5
نامه به آن اشاره نشده و از عداد تضامین معتبر جاری خارج شده است لذا چنانچه ذکر شده بود ولی در این آیین

 .هنوز از قبل به عنوان تضامین قراردادی اخذ شده باید تبدیل شود
ماده موضوع ) مسلح یروهاین یبانیمسلح و وزارت دفاع و پشت یروهاینترین مقام واحد اجرایی نامه بالاتضمین -6

از  ،94در سال  مصوبه همین 13که با توجه به ماده  (28/3/1382هم مورخ: 27055ت/15778: شمارهمصوبه  4
البته فقط در بخش تضمین قراردادها  1402ر سال ای دولی با اصلاحیه بودعداد تضامین معتبر جاری خارج شده 

 مجدداً بازگشت.
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 1242اشخاص برای دریافت مطالبات خود به جای تضمین مورد بحث، -2 تبصره
 (4 ماده تضمین نوع )الف(، )پ(، )ج(، )ح( تضمین قابل قبول )یک یا ترکیبی از

 1243به دستگاه اجرایی بسپارند.
مدارک و  هیراضمن ا دیبا ییاجرا یهادستگاه 1244 (1400اصلاحی ) -3 تبصره

 هیاوراق بهادار و تسو یمرکز یگذارشرکت سپرده قیاز طر از،یمستندات مورد ن
که نزد سازمان  نیدولت مورد تضم یاسلام یاوراق مال قیوجوه نسبت به توث

اقدام و حسب مورد  ییاند، به نفع دستگاه اجرابورس و اوراق بهادار ثبت شده
 ییاجرا یهاثبت کنند. دستگاه یمالمربوط را در دفاتر  یحسابدار اتیعمل

خود نسبت به  صیشرکت مذکور، حسب مورد و به تشخ قیاز طر توانندیم
مانده آن اقدام  یباق یو آزادساز نیشده معادل مبلغ تضم قهیفروش اوراق وث

 کنند.
شده به مبلغ  قهیدولت وث یاسلام یاوراق مال 1245 (1400اصلاحی ) -4 تبصره

. شودیم رفتهیپذ نیروز قبل به عنوان تضم یش معاملاتدرصد ارز هشتاد و پنج
معامله که از  یانیپا متیعبارت است از ق یاسلام یاوراق مال یارزش معاملات

بورس تهران به  یآورفن تیریشرکت مد یرساناطلاع گاهیمراجعه به پا قیطر
  .شودیم نییتع www.tsetmc.ir ینشان

نامه نیعدم انجام تعهدات موضوع تضمدر صورت  1246 (1402)الحاقی  -5تبصره 
لف کشور( مکل ک یدارخزانه) ییو دارا یوزارت امور اقتصاد، ور در بند )د(کمذ

مبلغ ، شورکسازمان برنامه و بودجه  تأییدو  ییاست با درخواست دستگاه اجرا

                                                           
 جایی نوع ث با انواع یاد شده(.اند )جابهنامه شدهیعنی مطالباتی که تبدیل به ضمانت 1242
 چگونه است؟ گریکدیبه  یها در معاملات عمومنامهکردن( ضمانت نیگزیو جا یی)جابجا لیتبد تیقابل 1243

به عنوان  یاوراق قرضه دولت ایاسناد خزانه  ای ینامه بانکضمانت افتیدر» ؛یه معاملات دولتنامنییآ 41مطابق ماده 
 صیو در هر صورت به تشخ باشدیبلامانع محسن انجام معامله  نیتضم ایو  دهیمزا ایسپرده شرکت در مناقصه 

است برداشت قابل  یگزاره، دو معن نیاز ا البته« .باشندیم گریکدیبه  لیگزار در هر موقع قابل تبددستگاه مناقصه
 دارد: یو مخالفان نیکه هر کدام موافق

 یگریقرارداد( به نوع د ندیفرا ایمناقصه  ندیدر حال انجام )فرا ندیهر کدام فقط در موقع فرا توانندیم نیتضام -1
 شوند. لیتبد

انجام تعهدات مورد قبول واقع  نین تضمبه عنوا تواندیگر ممناقصه یسپرده شرکت در مناقصه بعد اعلام برندگ -2
، شرکت در مناقصهبرای ها و صندوق یامهیب ،یبانک یهانامهضمانت باید اذعان نمودشود؛ البته  لیشده و تبد

 .ستندین لیاصولاً قابل تبد
رایه شده اشرکت در مناقصه  نیتضم ی، وثیقه ملکی و اوراق مالی اسلامی اگر به عنوانسپرده نقد نگارندهاز نظر 

قابلیت تبدیل به تضمین انجام تعهدات را دارند.  با اعلام برنده و تکمیل کسری احتمالی و امضای قرارداد، ،باشند
گران یا پیمانکاران است و دستگاه اجرایی برای عدم همچنین درخواست تبدیل تضامین یکی از حقوق مناقصه

 ارانه و در جهت رعایت منافع عمومی داشته باشد.غیرجانبد پذیرش آن باید دلیل قانع کننده، مقبول،
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  5به موجب بند  1244

 حسابیشود. ذ لیتحو ییدستگاه اجرا یامور مال ریمد ای حسابیبه ذ دیبا نیاوراق مشارکت مورد تضم»: متن قبلی
حفظ و  تیو مسؤول کندیثبت م یرا در دفاتر مال مربوط یحسابدار اتیحسب مورد عمل ،یامور مال ریمد ای

 «اوراق مذکور را برعهده دارد. ینگهدار
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  5به موجب بند  1245

 «شود. رفتهیپذ نیآنها به عنوان تضم یبه مبلغ اسم دیبا قهیاوراق مشارکت مورد وث»: متن قبلی
1246
( الحاق 5به عنوان تبصره ) ریمتن ز -3»؛ 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212: شمارهمصوبه  3به موجب بند  
 « ...::شودیم
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 1247(22موضوع ماده ) یاختصاص درآمدحساب  ینامه را از محل موجودنیتضم
سر و به دستگاه ک - 1380مصوب  -از مقررات مالی دولت  قانون تنظیم بخشی

 د.یمسترد نما نفعذی ییاجرا
ها شامل تضمین شرکت تضمین، آلاتدر معاملات خرید انواع کالا و ماشین -5ماده 

 و پرداختپیشو حسب مورد تضمین انجام تعهدات، تضمین  1248در فرایند ارجاع کار
  شود:به شرح زیر تعیین می هانآ تضمین حسن اجرای کار است که مبلغ

مبلغ تضمین برحسب درصدی از  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -الف
 شود: ( تعیین می1به شرح جدول شماره ) 1249برآورد خرید

 آلات آماده و سفارشیمبلغ تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار خرید کالا و ماشین -(1جدول شماره )

مبلغ 
 برآورد

ابر سقف ( بر20تا )
 معاملات متوسط

( 200( تا )20) مازاد بر
 برابر سقف معاملات متوسط

برابر ( 200مازاد بر )
 سقف معاملات متوسط

 1 2 5 درصد
 نوع

 تضمین

های تضمین معتبر شرکت در فرایند ارجاع کار، به صورت یک یا ترکیبی از تضمین

 (4ماده ) 1251 د(و ) 1250)خ( ،)ح(های )الف(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ(، موضوع بند

 1252.باشدمی

                                                           
1247

ها( به حساب درآمد ها و پروژهطرح یاجرا یبرا یمانکاریمذکور )پ یاز بابت قراردادها یافتیوجوه در هیکل....»
مربوطه  یروین تیفوق و تقو یاردادهاقر یو معادل آن در جهت اجرا گرددیم زیکل وار یدارنزد خزانه یاختصاص

 «.ابدییاختصاص م یدر بودجه سنوات آلاتنیاستهلاک ماش نیگزیو جا
 پذیر نیست! اخذ این تضمین مبهم بوده یا اصولاً امکان کالا در موارد عدم الزام، ترک تشریفات یا خرید از بورس 1248
حداقل میزان تضمین شرکت در مناقصه پنج درصد  49نامه معاملات دولتی سال آیین 11ماده  4 ندببراساس  1249

مبلغ برآوردی ذکر شده است یعنی برای آن سقفی در نظر گرفته نشده و این موضوع به تشخیص دستگاه 
به دستگاه اجازه  1349نامه معاملات دولتی در سال گزار نهاد شده است از طرفی در زمان تصویب آیینمناقصه

ین شرکت در مناقصه را از پنج درصد مبلغ برآورد معامله کمتر در نظر بگیرد به میزان تضمداده شده بود که 
 ومبلغ پنجاه هزار تومان، مبلغ قابل توجهی بوده در آن سال  شرطی که از مبلغ پنجاه هزار تومان کمتر نشود.

 وسط آن سالبرابر نصاب معاملات مت 50یعنی شدمیاز یک میلیون تومان بیشتر وقتی مبلغ برآورد مناقصه 
که از نظر عقلی بقای این بند را شود. میلیارد تومان می 32.5برابر امروز، مبلغی حدود  50پذیر بود، ولیامکان

ارجاع کار، کف تعیین شده و تا مورد ایراد مجلس مبلغ تضمین  برای نامهبه هر حال در این آیین کند!مردود می
 .الاجرا استزملاهای اجرایی، قرار نگیرد از سوی دستگاه

جداول  نیدر قسمت نوع تضم -7»؛ 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  7به موجب بند  1250
 «.شودیاضافه م ")ح("بعد از عبارت  "و )خ("(، عبارت 6( و )5( موضوع مواد )6( و )5(، )4(، )3(، )2(، )1شماره )

1251
به  نی( تضمیهاقانون حداکثر راجع به مؤسسات )صندوق 9ه الف و ب ماد یبندها نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار59614ت/206320شماره: 
قانون برگزاری مناقصات باید در آگهی نوع آن ذکر شود؛ به نظر تعیین آن از  13ماده  4اما چون بر اساس بند  1252

ولی با توجه به اصل ممنوعیت، برداشت اختیار دستگاه خصوصاً در  آیدبه شمار میگزار مناقصه خاصاختیارات 
 6تواند باب تبانی برای حضور فقط افراد خاصی را در مناقصه باز کند لذا با توجه به ماده می« یک نوع»تعیین 

های مذکور در قوانین، هدف نامهقدی و ضمانتها علاوه بر سپرده ننامهقانون تنظیم و اجازه به تعیین سایر ضمانت
بنابراین تمامی موارد فوق باید به عنوان ها، این توسعه باید تسهیل باشد نه ایجاد حقی خاص برای دستگاه

نیز این معنی را  4ماده  2همچنین توجه به تبصره  گران قابلیت ارایه داشته باشد.تضمین از سوی مناقصه
مورد  نیتضم یمطالبات خود به جا افتیدر یاشخاص برا»نماید. یعنی گران است را تایید میکه انتخاب با مناقصه

 «بسپارند یی( به دستگاه اجرا4نوع )الف(، )پ(، )ج(، )ح(، ماده نیاز تضم یبیترک ای کیقابل قبول ) نیبحث، تضم
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مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید  تضمین انجام تعهدات: -ب
درصد مبلغ معامله و در معاملاتی که موضوع آن  10آلات آماده و ماشین 1253کالا

آلات سفارشی )از اشخاصی که تعهد ساخت و فروش را ماشین 1254خرید
باشد. تضمین بلغ معامله میم 1255درصد 5است به میزان حداقل  پذیرند(می

ول شماره امعتبر برای انجام تعهدات برحسب درصدی از مبلغ معامله به شرح جد
 :باشد( می3( و )2)

  

                                                           
است که به  ییکالا یسفارش ی. کالاوجود دارد زین یسفارش یاز کالاها به نام کالاها ینوع»در تعریف ایران کد  1253

و به صورت انبوه و محصول ثابت در  شودیم دیتول یمشتر یازمندیو بر اساس مشخصات و ن یسفارش مشتر
نامه حکمی برای آن نیامده است لذا مجبوریم برای کالای که در این آیین« ستیمطرح ن دیخطوط تول یخروج

 م.درصد را در نظر بگیری 10سفارشی هم همان 
با توجه به متن داخل پرانتز منظور از اشخاص؛ صرف فروشنده نبوده و اول باید تعهد ساخت را بپذیرد که ممکن  1254

 است با مدیریت تأمین، تولید، ساخت، مونتاژ و ... همراه باشد.
به تضمین  )که امروزه حسن انجام معامله نیتضمی، کل نامه معاملات دولتآیین 11ماده  5بند با توجه به متن  1255

درصد است لذا وقتی  5آلات حداقل انجام تعهدات و تضمین حسن اجرای کار تقسیم شده است( در فروش ماشین
درصد آن به صورت انجام تعهدات امکان اخذ باقی  5امکان تعیین بیش از این درصد وجود دارد در صورت اخذ 

 تضمین نیز با عنوان سپرده حسن اجرای کار وجود خواهد داشت.
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 آلات آمادهمبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید کالا و ماشین -(2جدول شماره )
مبلغ 

 1256برآورد
برابر سقف  (20) تا

 برابر سقف معاملات متوسط (20بر ) 1257مازاد معاملات متوسط

 5 5 10 درصد

نوع 
 1258تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، )ج(، 

، 1259)خ(، )چ(، و )ح(

 [1261، )د مکرر(1260)د(]

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، )چ(، )ح(

  [، )د مکرر()د(]،)خ(

، ()الف(، )ب(، )پ
، (ح)، (چ)، (ج))ت(،

 [، )د مکرر()د(]،)خ(
آلات سفارشی )ساخت ت در معاملات خرید ماشینمبلغ تضمین انجام تعهدا -(3جدول شماره )

 آلات(ماشین

مبلغ 
 برآورد

( برابر سقف 20تا )
 ( برابر سقف معاملات متوسط20مازاد بر ) معاملات متوسط

 5/2 5/2 5 درصد

نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، )ج(، 
 [)د(]،)خ(، )ح( )چ(،

)الف(، )ب(، )پ(، )ج(، 
 [)د(] ،)خ(، )ح( ،)چ(

ب(، )پ(، )الف(، )
، )ج(، )چ( و )ح()ت(،

 ،[)د(](،)خ

                                                           
درج شده است که « مبلغ برآورد»که در متن آمده « مبلغ معامله»به اشتباه و بجای  6و  5، 3، 2های در جدول 1256

 ی(نامه معاملات دولتآیین 11ماده  5بند خلاف متن قانون است )
 درصد دوم 5درصد مبلغ معامله است لذا در مبالغ مازاد فقط برای  10بر اساس متن بند ب، میزان تضمین  1257

درصد بشود و کمتر از  10های قبلی دریافت سفته نیز مجاز شده است. یعنی در مجموع باید نامهعلاوه بر ضمانت
آمده  1و به درستی در جدول  ستااضافه از مقدار مشخص  انگریبکه « مازاد»آن اشتباه است. به هر حال عبارت 

 ست ننماید.باید تصحیح شود تا ایجاد تعابیر نادر 6و  5، 2،3در جداول 
بعد  بانک اطلاعات مناقصاتنامه مستندسازی یکی از موارد ارسالی برای آیین 13بند پ ماده  3به استناد جزء  1258

است که مبین اختیار برنده در ارایه هر « طرف قرارداد یارائه شده از سو نیمبلغ و نوع تضم»از مبادله قرارداد 
اد محدودیت در ارایه یک نوع تضمین خاص برای انعقاد قرارداد برای کدام از تضامین معتبر است، لذا قابلیت ایج

 دستگاه اجرایی نیست.
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  7به موجب بند  1259
1260
به  نی( تضمیهاقانون حداکثر راجع به مؤسسات )صندوق 9الف و ب ماده  یبندها نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار59614ت/206320شماره: 
1261
 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  2به موجب بند  
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برای ارایه تضمین انجام تعهدات و امضای قرارداد باید در  1262گرهای مناقصهمهلت
قرارداد  1264گزار در امضا و ابلاغمهلت مناقصه 1263.اسناد ارجاع کار تصریح شود
 است. نهادهاپیشحداکثر تا پایان مدت اعتبار 

چه تحویل کل موضوع معامله آلات آماده، چناندر خرید کالا و ماشین -1 تبصره
در قبال دریافت مبلغ و با  1265جابه کارفرما طبق مشخصات فنی به صورت یک

)گارانتی( لازم صورت پذیرد، ارایه تضمین انجام تعهدات  1266ارایه تضامین کیفیت
 1267ضرورت ندارد.

                                                           
باشند. لذا گر نمیکنند مناقصهاین واژه نادرست به کار رفته چون همه کسانی که فرایند انعقاد قرارداد را طی می 1262

 گر در اینجا به مفهوم اعم آن یعنی متقاضی یا منتخب انعقاد قرارداد است. هعبارت مناقص
نامه معاملات دولتی با قانون مناقصه گران، مذکور در آیینروزه به مناقصه 7این عبارت خود مؤید نسخ مهلت  1263

 است.
دن آن جز در موارد تغییر ارسال مکاتبات در صورتی معتبر است که فرستا»قانون مناقصه اشعار دارد:  22ماده  1264

 25ماده  تبصرهولی در « باشد، مانند پست سفارشی، تلگرام، تلکس و نظایر آن قابل تصدیقنشانی یا محل، 
های مستقیم در مورد ابلاغ نتیجه مناقصه احکام ابلاغ مقرر در قانون مالیات»نامه معاملات دولتی آمده است آیین

مجری است ولی در  22بدانیم حکم ماده  ابلاغرا اعم از  سال مکاتباتارلذا اگر عبارت « مجری خواهد بود
قانون  83تا  67های مستقیم و مالیات 209تا  203صورت قایل شدن به تفاوت بین این دو عبارت باید به مواد 

 ی مدنی مراجعه کنیم. دادرس نییآ
مسلح و  یروهایجرایم ن یدادرس نییآ قانونقانون آیین دادرسی کیفری که به موجب  655البته بر اساس ماده 

 ریو سا یدادرس نییآ نیدر هر مورد که به موجب قوان»الحاق شده است  8/7/1393مصوب  یکیالکترون یدادرس
امضاء، اثر انگشت،  ،یاوراق رأ ه،ییسند، مدرک، نوشته، برگه اجرا ،یفریو ک یو مقررات موضوعه اعم از حقوق نیقوان

با  وردآن حسب م یکیالکترون یمحتوا ای یکیصورت الکترونو مانند آن لازم باشد  یاننش ،ییابلاغ اوراق قضا
 «و معتبر است یکافآن  یهاقانون و تبصره نیمذکور در مواد ا یتیامن یسازوکارها تیرعا

ت نامه معاملاآیین 11ماده  5)مطابق بند « باید قبل از انعقاد قرارداد اخذ شود»چون تضمین انجام تعهدات  1265
جا هم باید قبل از اتمام ارایه زمان اعتبار تضمین ارجاع کار صورت لذا تحویل یک( 2دولتی و بند خ ماده 

 گویند.می یآن دیخراصطلاحاً معاملات و این عبارت به معنی باز بودن زمان تحویل کالا نیست و به این نوع  پذیرد
است که  یخدمات: سند اینامه کالا ضمانت»ندگان از حقوق مصرف کن تیحماقانون  1ماده  3بر اساس بند  1266

سفارش دهنده کالا و خدمات  ای داریبه خر یهر دستگاه فن رکنندهیتعم ایکننده واردکننده، عرضه دکننده،یتول
 دهیکه انجام گرد یخدمات ایفروخته شده  یدر کالا ینقص فن ای بیع نیچه ظرف مدت معتا چنان دهدیم

پرداخت  ایدستگاه بدون اخذ وجه و  ایو  وبیقطعات مع ایقطعه  ضیتعو ایب، یرفع ع مشاهده شود، نسبت به
 بحساصورتهمراه با بوده و دربردارنده مدت و نوع ضمانت آن باید  3که بر اساس ماده « خسارات وارده اقدام کند

 ارایه شود. مصرف کنندگانبه  فروش
 آورده شده است. نامهتضماناین صدور در انتهای همین فصل ضوابط اجرایی 

هایی برای معیارهایی جهت احراز گزار باید حداقلمناقصه ی،فیک یابیارز نامهنییآ 28بر اساس بند ب ماده همچنین 
نحوه  -2 یمحصولات و گارانت نینحوه تضم -1 کنندگان تعیین کند که عبارتند از:نظام تضمین کیفیت تأمین

نصب  یچگونگ -4و حمل و نقل  یبندبسته یچگونگ -3در محل استفاده  (یخدمات پس از فروش )وارانت نیتأم
 برداری از این مورد باشد.تواند راهگشای بهره؛ که میراتیو تعم یآموزش کاربرد و نگهدار -5

 .ارایه گارانتی( اخذ تضمین لازم است.2.تحویل یکجا 1در صورت عدم رعایت هر یک از شرایط قبلی ) 1267
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ین انجام آلات آماده به میزان تضمدر معاملات خرید کالا و ماشین -2 تبصره
تعهدات، از کالای مورد معامله به عنوان تضمین انجام تعهدات دریافت 

 1269عدم پذیرش این موضوع باید در اسناد ارجاع کار قید گردد. 1268.شودمی
که  1271پرداختپیشمعادل مبلغ  1270:پرداختپیشتضمین معتبر برای  -پ

و  )ح( (، )ج(، )چ( وث(، )پهای موضوع بندهای )الف(، )نامهشامل ضمانت
 1276باشد.( می4ماده )[ 1275)د مکرر(، 1274 )د(] 1273 ،1272)خ(

تضمین انجام تعهدات در  نگهداری و آزادسازی تضمین انجام تعهدات: -ت
آلات، تجهیزات و انواع کالاهایی که احراز عملکرد مطلوب آن معامله ماشین

زم ره زمانی مشخص شده در هنگام ارجاع کار یا انعقاد قرارداد لاوها در دکالا

                                                           
آلات آماده را تحویل گرفته درصد مبلغ اسمی قرارداد از کالا یا ماشین 10ر هنگام انعقاد قرارداد توان دیعنی می 1268

گر بجای و به عنوان تضمین انجام تعهدات قرارداد در نظر گرفت. به هر حال این بند به عنوان حقی برای مناقصه
 تضامین دیگر، در صورت عدم اسقاط آن از سوی کارفرما متصور است.

را به عنوان آن یمورد نظر قبض انبار صادر نموده و مورد استفاده قرار داد و سند مال یکالا یبرا توانیم ایآ
 نمود؟  قبولانجام تعهدات  نامهضمانت

 یقبض انبار که دارا دیشده در تمام موارد با لیتحو یکالاها یبرا»آیین نامه معاملات دولتی  33به استناد ماده 
دفتر انبار ثبت و شماره ثبت دفتر انبار در انباردار برسد و در واردات  یصادر گردد و به امضا شماره مسلسل باشد

اما با توجه به اینکه این کالا به عنوان تضمین مورد قبول قرار گفته و این قبض انبار نوعی « قبض ذکر شود یرو
برای توثیق تعهدات بوده و در شرایط نامه همین آیین 2گردد که به موجب بند ب ماده محسوب می قهیبرگ وث

خاصی قابلیت وصول دارد و هنوز موجباتی برای ضبط آن و تغییر مالکیتش به وجود نیامده است که قابلیت 
قانون مجازات اسلامی جرم بوده و علاوه بر جبران  598استفاده داشته باشد؛ لذا استفاده از آن به موجب ماده 

 ضربه شلاق در پی خواهد داشت.  74 المثل تاخسارت وارده و اجرت
 روش اجرایی کردن این نوع تضمین چگونه است؟

ه ب قصد دارد 5بند ب ماده  2به استناد تبصره  دنمایای به کارفرما اعلام مینامه یطفروشنده قبل از انعقاد قرارداد 
انبار  دیرس ،و تأیید کالا لیپس تحو نماید، لذا لیموضوع معامله را تحو یکالا از انجام تعهدات نیمبلغ تضم زانمی

مذکور مبلغ صورتحساب فوق بنا به درخواست  مالی موراارسال و در  یالحساب به امور مصادر و به همراه صورت
 .دشومیبه حساب آن شرکت منظور تعهدات  انجام نیتضمبه عنوان 

نیز به  مسلح یروهاین یبانیو پشت دفاع ریوز یتعهد کتب، تیاحراز هو یکیالکترون زاتیتجه نیتأماستثنائاً در  1269
 (4/9/1398: خیهم تار57228ت/111782شماره: عنوان تضمین قابل پذیرش است )به موجب مصوبه 

پرداخت درج یشمبلغ پ نییتع یبرا ییمبنا چیسفارش ساخت، ه ایکالا چه آماده  دیخر ینامه براآیین نیدر ا 1270
است  ینامه معاملات دولتقانون آیین 11ماده  3کالا همان بند  دیپرداخت در خرپیش یمبنا نینشده است. بنابرا

]فقط در اعتبارات  بر عهده خود دستگاه است. آن نییپس تع« درصد مبلغ معامله تجاوز کند 25از  دینبا» یعنی
 ز است[.درصد مجا 40خارج از شمول قانون محاسبات تا 

 ایقرارداد  هی%( مبلغ اول 50بار اول در کشور تا پنجاه درصد ) انیمحصول دانش بن دیخر ی: در قراردادهامهم هنکت
 یآورو فن یمعاونت علم ندهیکارگروه متشکل از نما دییکه تحقق قرارداد منوط به آن است، با تأ یزانیبه م

ماده ) است. ریپذامکان یمتقاض ییاجرا دستگاه ندهیو نماوزارت صنعت، معدن و تجارت  ندهینما جمهور،سییر
 (11/2/1401مصوب  انیبندانش دیقانون جهش تول 10

 جا افتاده است.« است»به نظر کلمه  1271
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211مصوبه شماره:  7به موجب بند  1272
نیز به  مسلح یروهاین یبانیو پشت دفاع ریوز یتعهد کتب، تیاحراز هو یکیالکترون زاتیتجه نیتأماستثنائاً در  1273

 (.4/9/1398: خیهم تار57228ت/111782شماره: عنوان تضمین قابل پذیرش است )به موجب مصوبه 
1274
به  نی( تضمیهاوققانون حداکثر راجع به مؤسسات )صند 9الف و ب ماده  یبندها نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار59614ت/206320شماره: 
1275
 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  2به موجب بند  

نامه در قبال ضمانت منحصراً .... پرداختشیپ »...نامه معاملات دولتی قانون آیین 11ماده  3: بر اساس بند مهم 1276
لذا قبول انواع دیگر تضامین مخالف صریح ماده قانونی است و هر چه سریعتر باید  «پرداخت خواهد شد یبانک

ها در قبال انجام این حکم در قراردادها، مسؤولیت توسط مجلس مورد ایراد قرار گیرد و تا آن موقع کارکنان دستگاه
 کیفری نخواهند داشت.
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است، باید تا پایان آن دوره زمانی باقی مانده و آزاد نشود مگر آنکه در قرارداد 
 1278مناسبی جایگزین آن شود. 1277مربوط، تضمین کیفیت )گارانتی(

به تشخیص کارفرما و اعلام  1279تسری این تضمین به کالاهای مصرفی -1 تبصره
  باشد.آن در اسناد فرایند ارجاع کار می

های نامهدر ازای ضمانت 1280بلغ سپرده حسن اجرای کارصد درصد م -2 تبصره
)د ، 1283 )د(]1282 ،1281)خ(و  (، )ج(، )چ( و )ح(ث(، )پموضوع بندهای )الف(، )

درصد  50شود. حداکثر ( به پیمانکار بازگردانده می4ماده ) [1284مکرر(
 ( باشد.4تواند از نوع موضوع بند )ث( ماده )ها مینامهضمانت

از جمله پیمانکاری  اع کار و معاملات خدمات پیمانکاریدر فرایند ارج -6ماده 
نصب، ساخت، ساخت و نصب،  یهاپیمانکاری 1285،احداث )امور ساختمانی(

استخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا )باربری(، حمل و نقل مسافر، تعمیر، 

                                                           
1277

از حقوق  تیقانون حما 3ماده  3ضوابط تبصره  موضوع (ینامه )گارانتضوابط صدور ضمانتک. به .ر 
 22/10/1390: خیتار 207872/60: شمارهبه کنندگان مصرف

 به چه نحو خواهد بود؟ یحسابدار یهادر سرفصل یگارانتاعمال حساب  1278
و از  شودیمشخص م یبعد از مدت زاتیو تجه آلاتنیاز کالاها مانند ماش یعملکرد مطلوب برخ نکهیبه ا تیعنا با

نشده است  ینیبشیموارد کسور حسن انجام کار پ نیا یبرا 1349سال  ینامه معاملات دولتدر آیین گرید یسو
 یفروخته شده گارانت یکه کالا یرتمعاملات در صو نیحقوق دولت در ا عییاز امکان تض یریلوگج یبرا

که عملکرد آن مشخص نشده  یکامل و تا دوره زمان لیانجام تعهدات بعد از تحو نینامه( نداشته باشد تضم)ضمانت
انجام تعهدات خواهد بود  نیهمانند تضم یحسابدار یهاسرفصل یها. لذا اعمال در حسابگرددیباشد آزاد نم

نخواهد  تیها موضوع(، اعمال در حسابیباشد )برگه گارانت یانامهضمانت همراهچه کالا ارائه شده چنان یول
 سازمان برنامه و بودجه[ ییو اجرا یرئیس امور نظام فن 16/3/95مورخ  544092از نامه شماره  ی]بخش داشت.

نامه آیین 4مصرفی یافت نشد لیکن برای روشن شدن بیشتر موضوع به ماده  در مقررات، تعریف مشخصی از کالای 1279
 تواند ملاک اعتبار قرارگیرد.کنیم که میقانون محاسبات مراجعه می 122موضوع ماده  1372اموال دولتی مصوب 

اموال منقول  - 2 روند.یا کلی از بین میجزئی هستند که بر اثر استفاده به صورت  لی: اموامصرفی منقول اموال -1»
ها را طور مکرر آنبه  بتوان یمحسوس و از دست دادن مشخصات اصل رییهستند که بدون تغ ی: اموالیرمصرفیغ

مشابهت دارند،  یرمصرفیهستند که در ظاهر با اموال غ یاموال ی:اموال در حکم مصرف -3مورد استفاده قرارداد. 
ضرورت  یرمصرفیها به صورت حساب اموال غآن یحساب برا میارزش کم تنظ ای تیو ماه عتیاما به لحاظ طب

  «ندارد
نامه به نظر برخی این تبصره نابجا است و با توجه به عدم ذکر نحوه دریافت سپرده حسن اجرای کار در این آیین 1280

بت که با یمبلغ نقد»کار  یسپرده حسن اجراشود نحوه آزادسازی آن کمی غیر کارشناسی است؛ اما یادآور می
و  یمانکاریکه در امور پ« شودیم.... و  سرکار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد، ک یحسن اجرا نیتضم

 آلاتنیکالا و ماش دیدر خر»ولی  ابدییم تینیسپرده مذکور ع ،تیوضعدرصد از هر صورت 10مشاوره با کسر 
مبلغ  افتیدر قبال در جاکیبه صورت  یت فنکل موضوع معامله به کارفرما طبق مشخصا لیچه تحوچنان ماده،آ

چه رسد به « انجام تعهدات ضرورت ندارد نیتضم هیارا رد،ی( لازم صورت پذی)گارانت تیفیک نیتضام هیو با ارا
اما باید گفت با توجه  قرارداد در نظر گرفت. یبرا ینیرا به عنوان تضم یگارانت دیبا یکار، ول یسپرده حسن اجرا

)که امروزه به تضمین انجام  حسن انجام معامله نیتضمی کل نامه معاملات دولتآیین 11ماده  5بند به متن 
آلات درصد کمتر شود پس در خرید ماشین 5نباید از  تعهدات و تضمین حسن اجرای کار تقسیم شده است(

موضوع کار به فراخور  نیبنابرا. چه سفارشی و چه آماده امکان اخذ سپرده حسن اجرای کار وجود دارد
 .کار را مشخص نمود یحسن اجرا نیتضم توانیم
 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211مصوبه شماره:  7به موجب بند  1281
نیز به  مسلح یروهاین یبانیو پشت دفاع ریوز یتعهد کتب، تیاحراز هو یکیالکترون زاتیتجه نیتأماستثنائاً در  1282

 (4/9/1398: خیهم تار57228ت/111782شماره:  عنوان تضمین قابل پذیرش است )به موجب مصوبه
1283
به  نی( تضمیهاقانون حداکثر راجع به مؤسسات )صندوق 9الف و ب ماده  یبندها نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار61459ت/206320شماره: 
1284
 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  2به موجب بند  

 همین قانون 2ر.ک. به بند ع ماده  1285
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ها شامل تضمین ، تضمین1286برداری و انواع خدمات پشتیبانینگهداری، بهره
و  پرداختپیشدر فرایند ارجاع کار، تضمین انجام تعهدات، تضمین شرکت 

 شود: به شرح زیر تعیین می هاآن حسن اجرای کار است که مبلغ
مبلغ تضمین برحسب درصدی از  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -الف

  1288شود:( تعیین می4به شرح جدول شماره ) 1287برآورد هزینه اجرای کار

 مبلغ تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار پیمانکاری -(4جدول شماره )

برآورد 
هزینه 

 اجرای کار

( برابر 20تا )
سقف معاملات 

 متوسط

( تا 20مازاد بر )
( برابر 200)

سقف معاملات 
 متوسط

( 200مازاد بر )
( برابر 2000تا )

سقف معاملات 
 متوسط

مازاد بر 
( برابر 2000)

سقف معاملات 
 متوسط

 5/0 1 2 5 درصد

 نوع تضمین
تضمین معتبر شرکت در فرایند ارجاع کار به صورت یک یا ترکیبی از 

 1289 )خ( وهای موضوع بندهای )الف(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( و )ح( نامهضمانت
 .( است4ماده )

مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملاتی که موضوع  تضمین انجام تعهدات: -ب
ختمانی( یا استخراج و فرآوری معادن، حمل آن پیمانکاری احداث )انجام امور سا

درصد و در معاملاتی  5و نقل کالا )باربری(، نصب، ساخت یا ساخت و نصب است 
برداری، خدمات پشتیبانی، حمل و با موضوع پیمانکاری تعمیر، نگهداری و بهره

                                                           
 یمانکاریپ»از پیمانکاری و ذکر برخی از آنها قبل از این عبارت، الباقی عبارتند از:  2با توجه به تعریف بند ص ماده  1286

 «طبخ غذا یمانکاریپ ف،یتنظ یکارمانیپ پ،یو تا یامور ادار
 5ر.ک. به زیرنویس بند الف ماده  1287
نامه اشکالاتی در اخذ ضمانت دباشد، تعیین عدد تضمین به صورت ریز و غیر رن داگر مبلغ برآورد معامله غیر رن 1288

بود روشی  بانکی از جمله عدم دقت در درج اعداد صحیح یا ناهماهنگی عدد با حروف، ایجاد خواهد نمود. بهتر
 شد.بیان می نبرای گرد کرد

 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  7به موجب بند  1289
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درصد  10نشده است  1291تصریح نامهآیینکه در  1290نقل مسافر و سایر معاملاتی
باشد. تضمین معتبر برای انجام تعهدات در این معاملات برحسب له میمبلغ معام

 باشد: ( می6( و )5درصدی از مبلغ معامله به شرح جداول شماره )
مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات پیمانکاری احداث )امور ساختمانی(،  -(5جدل شماره )

 صب، ساخت یا ساخت و نصباستخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا )باربری(، ن

مبلغ 
 1292برآورد

( برابر سقف 20تا )
 معاملات متوسط

( برابر سقف معاملات 20مازاد بر )
 متوسط

 5/2 5/2 5 درصد

نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، )چ( و )ح(

)د ، 1294 )د(]1293 ،)خ(
 [1295مکرر(

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، )چ( و )ح(

، )د )د(]،)خ(
 [مکرر(

)پ(، )الف(، )ب(، 
، )ج(، )چ( و )ح()ت(، 

، )د )د(]،1296)خ(
 [مکرر(

                                                           
 اجاره و استجاره( و 2بند ص ماده ) طبخ غذا یمانکاریپ ف،یتنظ یمانکاریپ پ،یو تا یامور ادار یمانکاریپمانند:  1290

 که ذکر نشده است.و قراردادهای کشاورزی و دامپروری و...  (1)بند الف ماده 
مشمول  زین قراردادها نیا ،نامهآیین 1ماده  الفاجاره و استجاره در بند  یبا توجه به ذکر نام قراردادها 1291

در با دقت  یانجام نشده است. ول یحیخصوص تصر نینامه در اآیین یهاکدام از ماده چیدر ه کنی. لباشندیم
که  ییمندرج را بر همه قراردادها نیشمول تضام« نشده است حیتصر نامهآیین نیکه در ا یمعاملات ریسا»عبارت 

استنباط نمود. لذا در  تواندیرا م ستندینامه ن( آیین7( و )6(، )5شده در مواد ) نییمشمول موارد خاص تع
 نیتضام گریاخذ د کنیاست. ل یضرور %10 زانیانجام تعهدات به م نیاخذ تضم زین ارهاجاره و استج یقراردادها

انجام  یبرا نیتضم نیاست. اما ا مفهومیب« اجاره دادن» ینامه منجمله حسن انجام کار براآیین نیمذکور در ا
منجمله  کندینم تیاجاره و استجاره کفا یدر قراردادها یپرداخت حقوق دولت ایمانند پرداخت اجاره بها و  یتعهدات

 ایتعهد عدم فروش ملک  این خسارت در زمان اجاره دادن و وجه التزام جبرا ایمدت و  انیملک در پا هیتعهد تخل
 یبرا ستیبایلذا م ن،مستاجره در زمان اجاره گرفت نیآن در صورت فروش ع انیادامه قرارداد اجاره تا پا نیتضم

و عدم امکان  یدر حقوق عموم تیبا توجه به اصل ممنوع نیشود. بنابرا دهیشیاند یگرید ریانجام تعهدات تداب
 مییمراجعه نما یعموم نیدر زمان سکوت قوان یبودن حقوق خصوص یبه اصل جار دیبدون مقرره با یام امرانج

 شمارهبه  اجاره دهیدر خصوص مزا 2قانون الحاق  5ماده  ییاجرا نامهنییآ 4شاهد این مدعا ماده 
شده  ینیبشیام پمشمول احک یمیقرارداد تنظ»است که اشعار دارد  2/12/1395هم مورخ: 52293ت/152001

 نامهنییآ 7و همچنین ماده « خواهد بود یمقررات جار ریو قانون روابط موجر و مستاجر و سا یدر قانون مدن
به شماره  نیدولت و مصرف آن در موارد مع یاز درآمدها یقانون وصول برخ 86به ماده  یبند ب الحاق ییاجرا

باشد در هر  یعاد ای یرسم تواندینامه ماجاره»کند میاست که اشاره  6/5/1381مورخ: هم 26794ت/16795
بنابراین « گرددیاخذ م مستأجرمدت اجاره از  انیدر پا لیو تحو هیاجور و تخل افتیدر یبرا یکاف نیتضمصورت 

و  «مستاجره شرط است نیع میدر صحّت اجاره قدرت بر تسل» داردی که بیان میقانون مدن 470با توجه به ماده 
 ای عهیبه عنوان ود یموجر مبلغکه  یدر صورت»دارد  اذعانکه  26/5/1376 بقانون موجر و مستاجر مصو 4 ماده
مورد اجاره  لیتحو و هیکرده باشد تخل افتیسند تعهدآور و مشابه آن از مستأجر در ایالحسنه و قرض ای نیتضم

 تیقابلپس باید « ..اجراست. رهیدن آن به داسپر ایوجه مذکور به مستأجر و  ایبه موجر موکول به استرداد سند 
 . میبدان یجار را گونه قراردادها نیدر ا عهیدرج شرط اخذ ود
 ستین تفاسخقابل فسخ و  یقانون طیباشد که بدون تحقق شرایقرارداد اجاره از جمله عقود لازم ماز سویی دیگر چون 

از سوی الاجاره عدم پرداخت اقساط مال کهگردد  دیقدر قرارداد برای جلوگیری از تضییع حقوق عمومی لازم است 
 باشد. برای دستگاه اجرایی میدر مواعد مقرر موجب حق فسخ مستأجر 

 گردید.درج می مبلغ معاملهدر این جدول و جدول بعدی این کلمه باید بر اساس متن ماده  1292
نیز به  مسلح یروهاین یبانیو پشت دفاع ریزو یتعهد کتب، تیاحراز هو یکیالکترون زاتیتجه نیتأماستثنائاً در  1293

 (4/9/1398: خیهم تار57228ت/111782شماره: عنوان تضمین قابل پذیرش است )به موجب مصوبه 
1294
به  نی( تضمیهاقانون حداکثر راجع به مؤسسات )صندوق 9الف و ب ماده  یبندها نامهنییآ 21ماده  موجببه  

 ؛ 8/11/1401: خیهم تار59614ت/206320شماره: 
1295
 4/4/1402: خیهم تار61290ت/57212شماره: مصوبه  2به موجب بند  

 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  7به موجب بند  1296
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مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات پیمانکاری تعمیر، نگهداری و  -(6جدول شماره )
 برداری، خدمات پشتیبانی، حمل و نقل مسافر و سایربهره

مبلغ 
 برآورد

( برابر 20تا )
سقف معاملات 

 متوسط
 وسط( برابر سقف معاملات مت20مازاد بر )

 5 5 10 درصد

نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، )ج(، 
)د(، ]،)خ(، )چ( و )ح(

 )د مکرر([

)الف(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( 
 )د(، )د مکرر([]،)خ(، و )ح(

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، )چ( و )ح()ت(، 
 )د(، )د مکرر([]،)خ(

د باید در گر برای ارایه تضمین انجام تعهدات و امضای قرارداهای مناقصهمهلت
گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر اسناد ارجاع کار تصریح شود. مهلت مناقصه

 است. نهادهاپیشتا پایان مدت اعتبار 
درصد  25درصد تا  15از  پرداختپیشمیزان  1297:پرداختپیشتضمین  -پ

است که مقدار دقیق آن باید در اسناد فرایند ارجاع کار و  1298مبلغ اولیه پیمان
تضمین معتبر برای  شود. 1299بینی و قیدان از سوی کارفرما پیشپیم

(، )ج(، )چ( ث(، )پهای موضوع بندهای )الف(، )نامهشامل ضمانت پرداختپیش
 1301باشد.( می4ماده ) [، )د مکرر(د() ،1300)خ(]و و )ح( 

                                                           
به  یمبلغ یمانکار،پ یمال یهبن یتکه به منظور تقوکارفرما موافقت دارد » یمانپ یعموم یطشرا 36مطابق ماده  1297

ضوابط  یگرپرداخت و دپیش یزوار یروش پرداخت و چگونگ یزان،. میدپرداخت نما یمانکارپرداخت به پعنوان پیش
ن در اسناد و مدارک آ یخبوده و شماره و تار نافذ ارجاع کارکه در زمان آن، بر اساس دستورالعمل مربوط است 

 درج شده است. یمانپ
پرداخت، درخواست خود از اقساط پیش یکهر  یافتدر یبرا گفته،یشمقرر در دستورالعمل پ موعدهایدر  پیمانکار

 ینپرداخت را در مقابل تضممهندس مشاور، هر قسط پیش یید. کارفرما پس از تأنویسدیرا به مهندس مشاور م
. مهلت پرداخت هر قسط نمایدیم پرداختاز آن کسر شود،  یوجوه کهینمل، بدون اشده در دستورالع یینتع

ارائه  یخروز از تار 10 یااست،  یدهمهندس مشاور رس ییدکه به تأ یمانکاردرخواست پ یخروز از تار 20پرداخت پیش
 «باشدیاست، م یشترکه بهر کدام  یمانکار،پ یاز سو ینتضم

نامه توان در این گونه کارها برخلاف آیینکف و سقف در این بند برای کارهای پیمانکاری نمیضمناً با توجه به تعیین 
مورخ  262306)این مورد در نامه شماره متر از کف تعیین شده پرداخت نمود. پرداخت را کمیزان پیش

سازمان مدیریت و  رییس امور نظام فنی اجرایی و پیمانکاران و مشاوران سازمان برنامه به رییس 24/5/1399
 تصریح شده است.(ریزی استان البرز برنامه

 عددی ثابت بوده و قابلیت اصلاح ندارد. پرداختپیشمبلغ  ،«مبلغ اولیه پیمان»با توجه به درج عبارت  1298
 15گردد که بر اساس همین بند قدر متیقن آن همان اگر قید نکند بر اساس قواعد سکوت به عرف مراجعه می 1299

 استدرصد 
هایی نامهضمانت» 6/01/9139مورخ:  99/527518: شمارهبه « 4»ماده « خ»دستورالعمل بند  2به استناد ماده  1300

باشد: می 1394نامه تضمین معاملات دولتی مصوب آیین 8و  7، 5،6مشمول مواد  گردد،که از مراجع ذیل صادر می
».... 

پرداخت نباید از بیست و پنج درصد میزان پیش» ه معاملات دولتینامقانون آیین 11ماده  3بر اساس بند  خطر: 1301
قانون تنظیم  6ماده و بر اساس « بانکی پرداخت خواهد شد نامهدر قبال ضمانتمنحصراً مبلغ معامله تجاوز کند و 

های انتبرای انجام معاملات دولتی سایر ضم...شود به دولت اجازه داده می» 80بخشی از مقررات مالی دولت سال 
نامه و...( و مطالبات پیمانکاران و مشاوران از محل صورت کارکرد و تعدیل معتبر مانند اوراق بهادار )سفته، بیمه

نامه تعیین به عنوان ضمانتهای موجود یا سپرده نقدی )به استثناء چک( نامهقطعی آنان را علاوه بر ضمانت
فقط دستور  6باشد ولی به عقیده برخی دیگر چون ماده سخ مین« منحصراً»ای عبارت که به عقیده عده «نماید

توان به قوت خود باقی است و نمی 3نامه را داده و صریحاً موارد مخصص را نسخ نکرده پس بند تعیین نوع ضمانت
لس تر از سوی مجپرداخت استفاده نمود. لذا لازم است هر چه سریعهای نام برده برای تضمین پیشنامهاز ضمانت

 درباره آن اعلام نظر گردد!!
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 1303قسط 3در  پرداختپیش، مبلغ 1302در قراردادهای پیمانکاری احداث -1 تبصره
بدون کسر کسورات  ،اجرایی نامه به نفع دستگاهازای ارایه ضمانتبه شرح زیر در 

 شود: پرداخت می 1304قانونی
 ، 1305، پس از تحویل کارگاهپرداختپیشدرصد مبلغ  40قسط اول معادل -
، پس از تجهیز کارگاه که طبق شرایط پرداختپیشدرصد مبلغ  30قسط دوم معادل -

  د برای شروع عملیات لازم است وتعیین شده در اسناد ارجاع کار و قراردا
درصد مبلغ  30، پس از انجام پرداختپیشدرصد مبلغ  30قسط سوم معادل  -

 های موقت بدون محاسبه مصالح پای کار.وضعیتاولیه پیمان طبق صورت
 1306(پرداختپیشدرصد  70، )معادل پرداختپیشپس از واریز اقساط اول و دوم 

بلغ اولیه پیمان از مبلغ ناخالص تمام به م پرداختپیشنسبت مبلغ کل 
التفاوت نرخ مصالح و های موقت )به استثنای تعدیل، مابهوضعیتصورت

                                                           
 در ساختگاه کارفرما یمستحدثات جادیابه  کل متیمشخص و ق تیکه براساس فعال یخدمت» :پیمانکاری احداث 1302

 «.بیانجامد
 های بسیار بزرگ جوابگوی کار نخواهد بود!قسط در پروژه 3محدود کردن به  1303
حق بیمه تامین  67/16تا  6/6درصد حسن انجام کار، از  01درصد ارزش افزوده،  9کسورات قانونی عبارتند از:  1304

قانون تامین اجتماعی و آخرین صورت وضعیت تا ارایه  38درصد به استناد ماده  5اجتماعی بسته به نوع قرارداد، 
 مفاصاحساب بیمه

آن به صورت  یازاکه مابه یخدمات هیارا»1400مالیات بر ارزش افزوده قانون  9بند ب ماده  4جزءالبته بر اساس 
 یهااتیبر درآمد حقوق موضوع قانون مال اتیکه مشمول فصل مال یدر صورت شودیحقوق و دستمزد پرداخت م

 .«باشدیو عوارض معاف م اتیباشد؛ از پرداخت مال میمستق
درصد از  02/0اند مانند منقضی و نسخ شدهمالیات بر ارزش افزوده کسورات دیگری که به استناد قانون 

 ها برای عوارض شهرداری و ....وضعیتدرصد از صورت 05/0ها برای صندوق کارآموزی، وضعیتصورت
و  یفروش اقساط رینظ یرنقدیدر معاملات غ»؛ 1400مالیات بر ارزش افزوده قانون  4ماده  2تبصره مطابق توجه: 

صدور  خیو عوارض همان تار اتیالتعلق م خیتار ،یاو مشاوره یمانکاریپ یقراردادهاو  کیشرط تمل اجاره به
[ مجاز نیطرف دییو تا انیبودن در سامانه مؤد هیتبصره فوق ]ثبت نس تیبا رعا یحساب است؛ لکن مؤدصورت

مبلغ  ای دارینوع معاملات را تا زمان پرداخت ثمن معامله توسط خر نیو عوارض فروش ا اتیاست پرداخت مال
نوع  نیو عوارض فروش ا اتیو سازمان تا زمان پرداخت مال ندازدیب ریتأخقرارداد توسط کارفرما، متناسباً، به 

معاملات  وصکرد. در خص در پرداخت نخواهد ریتأخ مهیرا مشمول جر یمؤد دار،یخر ایمعاملات توسط کارفرما 
 « اهد شد.بابت منظور نخو نیاز ا یو یبرا یاتیاعتبار مال دار،یو عوارض توسط خر اتیمذکور، تا زمان پرداخت مال

 8/7/1386مصوب  یخدمات کشور تیری( قانون مد5)موضوع ماده  انیکارفرما هیکل» همان؛ 3تبصره همچنین مطابق 
مصوب  رانیا یاسلام یجمهور یو فرهنگ یاجتماع ،ی( قانون برنامه پنجساله ششم توسعه اقتصاد29)و ماده 

در سامانه  زیرا ن مانکاریخود به پ یهاپرداخت هیکل ،یمانکاریموظفند علاوه بر ثبت اصل قرارداد پ 14/12/1395
چه پرداخت کنند. چنان مانکاریو عوارض متناسب با آن را به پ اتیثبت نموده، همزمان با هر پرداخت، مال انیمؤد

و عوارض و  اتیاصل مال ،یمهلت قانون یکند، بعد از انقضا یو عوارض فروش خوددار اتیکارفرما از پرداخت مال
و عوارض به  اتیاز کارفرما وصول و اصل مال ییاجرا اتیعمل قیمتعلق به آن توسط سازمان از طر یهامهیجر

 تیری( قانون مد5)موضوع ماده  انیکارفرما هیکل»18 مادهو نهایتاً مطابق « .دخواهد شمنظور  مانکاریحساب پ
را  یمانکاریپ یت مربوط به قراردادها( قانون برنامه ششم توسعه موظفند اطلاعا29)و ماده  یخدمات کشور

سازمان مکلف است با  صورت،نیا ریدر غ ند،یثبت نما انیپس از انعقاد قرارداد در سامانه مؤد ماه کیحداکثر تا 
در سامانه مذکور  مانکارانیاطلاعات ثبت شده توسط پ انیو سامانه مؤد یفروشگاه یهاانهی( قانون پا9)ماده  تیارع

 «.دینما یل کارفرما تلقرا مورد قبو
یا پروژه قبل از تحویل کارگاه آغاز  وجود ندارداحداثی که تحویل کارگاه پیمانکاری در قراردادهای  1305

چگونه خواهد  5090های بخشنامه شود تکلیف چیست؟ و نحوه محاسبه تاخیرات مطابق فرمولمی
 بود؟!

بایست داخل این عبارت نمی ،تردرصد در چند خط پایین 411با توجه به ویرگول )واوک( قبل از پرانتز و عبارت  1306
کند و در صورت محاسبه کسر پرداخت تغییر میگرفت زیرا نحوی کسر و مستهلک نمودن پیشپرانتز قرار می

شود به نحوی که خیلی زودتر از آخرین پرداخت به روش مذکور بعد از پرانتز، سرعت استهلاک بیشتر میپیش
 یابد.ت پایان میوضعیت موقصورت



  1403 بهار  27 شماره نامه لنامه قانونصف

 

558 

 114یز قسط سوم، معادل شود و بعد از وارهای مشابه( کسر میپرداخت
ها کسر وضعیتبه مبلغ اولیه پیمان از صورت پرداختپیشکل نسبت  1307درصد

موقت وضعیت صورت پرداخت تا آخرینشود به نحوی که مبلغ پیشمی
 مستهلک شود.

دستگاه اجرایی و  1308به حساب مشترک پرداختپیشچه مبلغ چنان -2 تبصره
پیمانکار واریز شود و با نظارت دستگاه اجرایی به مصرف تجهیز کارگاه، تکمیل 

ی اجرایی هادستگاهآلات و خرید تجهیزات و مصالح برسد، ، ماشین1309ناوگان
دریافت  1310سفته، تا هر مبلغ پرداختپیشهای تأدیه جای تضمین مجازند به

 کنند. 
این محل را به عنوان وثیقه دریافت آلات خریداری شده از پیمانکار باید ماشین

بدهی خود بابت  1311پرداخت در رهن دستگاه اجرایی قرار دهد و تا تصفیهپیش

                                                           
1307

 شرفتیاستهلاک متناسب با پ زانیم ،گرددیم تیوضعکه منجر به صورت یدرصد 30 یکیزیف شرفتیتا پ 
درصد  100از  باید آخر تیوضعاستهلاک تا صورت یبرا ،پرداخت شیقسط سوم پ افتیاست و پس از در یکیزیف
وضعیت آخر تن فوق در عمل قبل از صورتدرصد است لذا با م 112.8درست آن رقم البته باشد که  شتریب

 مستهلک خواهد شد.
ها باید توسط خزانه صورت پذیرد لذا قانون محاسبات افتتاح هرگونه حسابی برای دستگاه 76به استناد ماده  1308

ها خصوصاً از شروع برنامه ششم توسعه مشکل خواهد بود. بنابراین منظور از این حساب مشترک، افتتاح این حساب
های اشخاص حقوقی که دسترسی و یا شود مانند بسیاری از حسابابی است که توسط دستگاه کنترل میحس

 شود. کنترل آن به افرادی مانند مدیر مالی و مدیرعامل داده می
 (مصوبّ فرهنگستان یفرهنگ واژه ها) نقل و حمل سامانه کیدر  هینقل لیتعداد وساناوگان:  1309
اصل بودن اخذ سفته با توجه به صدر بند، در این نوع نگارش جدید فقط در صورت جمع با توجه به استثناء بر  1310

 شرط ذیل، امکان اخذ سفته وجود دارد: 3
 مانکاریو پ ییبه حساب مشترک دستگاه اجرا زیوار -1
 ییمصرف وجوه با نظارت دستگاه اجرا -2
 یبده هیتا تصف قهیعنوان وث شده از محل مذکور به یداریخر آلاتنیدر رهن قرار گرفتن ماش -3

های توان سفته اخذ نمود و در قسطشود نمیالبته با این اوصاف برای قسط اول چون شرط دوم هیچگاه محقق نمی
شد بعد به حساب مشترک واریز و بر خرج کند ولی در نگارش قبلی، اول سفته اخذ میدوم و سوم معنی پیدا می

 شد.نظارت می
 پرداختشیپ هیو تأد نیدر خصوص اخذ تضم 12/7/1371هم مورخ: 325ت /33767شماره  هنامبینگارش در تصو

 : دیکن هتر بود، توجآسان فهم اریبس یمانکاریپ یکارها یبرا
خود  صیضامن معتبر به تشخ یسیاخذ سفته با ظهرنو یدر ازا یرانیا مانکارانیدر مورد پ تواندی.... کارفرما م -2 -3»

 لیکارگاه، تکم زیتا فقط به مصرف تجه دینما زیو کارفرما وار مانکاریرا به حساب مشترک پ پرداختشیمبلغ پ
 .رسدمصالح کار مورد قرارداد ب دیو خر زاتیتجه آلات،نیماش

 پرداختشیچه مبلغ پچنان شود،یم زیاخذ سفته به حساب مشترک وار یدر ازا هاپرداختشیکه پ یدر موارد -3 -3
شود تا دوباره مورد  زیکسر و به حساب مشترک وار تیوضعهنگام پرداخت صورت دیصرف شود، با مصالح هیته یبرا

 .ردیاستفاده قرار گ
شده  آلاتنیو ماش زاتیتجه دیو صرف خر زیسفته به حساب مشترک وار یکه در ازا ییهاپرداختشیدر مورد پ -4 -3

در  پرداختشیمبالغ پ زیوار قهیشده را به عنوان وث یردایخر زاتیو تجه آلاتنیموظف است ماش مانکاریباشند، پ
ها را بدون اجازه کارفرما از حق خروج آن پرداخت،شیخود بابت پ یبده هیتا تصف مانکاریرهن کارفرما قرار دهد. پ

 «کارگاه نخواهد داشت
 یمال ب باشد. مثلاً رابطهکردن حسا یو مساو یمال موازنه جادیکه مقصود ا برندیبه کار م یحساب را وقت هیتسو 1311
حساب  هی. تسویو بدهکار یبستانکار فیبا دو رد ریاست متغ یارابطه یزمان دوره کیدو شخص در طول  انیم

 . ردیپذ انیپا ایبسته شود  یمال رابطه ایحساب  آنکهبیموازنه برقرار کنند  فیدو رد نیا نیکه ب رودیبه کار م یوقت
 دهیلحظه، به آخر رس کیهرچند کوچک و در  ،یامعامله ایباشد  دهیرس انیقرارداد به پا مدت ای یاگر سال مال اما

 ندیگویو به آن م کنندیرا صاف م یحساب مال ،یهرگونه بستانکار افتیو در یباشد، با پرداخت هرگونه بدهکار
 حساب. هیتصف



 ین در معاملات دولتی. تضم4

 نامهنونقافصلنامه    27ماره ش    1403بهار   559

دستگاه اجرایی را  بدون اجازه 1312کارگاهاز  هاآن پرداخت، حق خارج کردنپیش
 1313ندارد.
و چگونگی بازپرداخت در سایر قراردادهای  پرداختپیشاقساط  -3 تبصره

و  1315بندی انجام کار در اسناد مناقصهباید با توجه به برنامه زمان 1314پیمانکاری
 شرایط قراردادی درج شود.

 1316درصد 10بابت تضمین حسن اجرای کار معادل  سپرده حسن اجرای کار: -ت
و حسب مورد توسط  شودمی 1317، کسرپرداختپیشپرداخت به استثنای  از هر

 1318.گرددیم زیبه حساب سپرده وار ایو  یکارفرما نگهدار

                                                           
در  مانیموضوع پ اتیاست که عمل ییاهمحل ایکارگاه، محل »شرایط عمومی پیمان  12ماده  ببر اساس بند  1312

 «.کنندیبا اجازه کارفرما از آن استفاده م مان،یپ یبه منظور اجرا ای شودیآن اجرا م
پرداخت از کارگاه ممنوع است ولی با آلات را اعم از ناوگان بگیریم خروج ناوگان تا تسویه پیشاگر تعریف ماشین 1313

با توجه به کارکرد ناوگان در حمل و نقل و ماهیت آن در جابجا شدن از توجه به عدم ذکر مجدد عبارت ناوگان و 
ای خواهد شد. لذا محلی به محل دیگر، این امر خلاف مقتضای وجودی ناوگان بوده و مسبب مشکلات عدیده

 آن باشد. ای برتواند امارهآلات بیاوریم و عدم ذکر آن در این بند هم مینبایستی ناوگان را داخل در تعریف ماشین
پرداخت و استهلاک های غیر امور ساختمانی )احداث(، آزادی عمل در تعیین تعداد اقساط پیشلذا در پیمانکاری 1314

 یسر کیتحقق  یا موارد مصرف و تر است. لذا بهتر استآن وجود دارد. چون اقساط اعم از یک قسط و بیش
 ،یبانیخدمات پشت ،یبردارو بهره ینگهدار ر،یتعمی شود. همچنین در قراردادها ینیبشیپرداخت پ یبرا طیشرا

حساب پرداخت به گردد پرداخت پیش)و به طور کلی تعهد به وسیله(، پیشنهاد می مسافرکالا و حمل و نقل 
همین ماده صورت پذیرد زیرا در این نوع قراردادها اصولاً مبلغ عمده به حقوق پرسنل  2مذکور در تبصره  مشترک
باشد لذا در صورت صرف پرداخت میهای بالاسری پیمانکار کمتر از قدر متیقن پیشو سود و هزینه گیردتعلق می

 این مبلغ در خارج از پروژه، آسیب به حقوق نیروی انسانی وارد خواهد شد.
 شد.ذکر می« اسناد ارجاع کار»در اینجا باید  1315
علاوه بر  یو باربر یدر مورد معاملات ساختمان... »قانون معاملات دولتی  11ماده  5بر اساس متن صریح بند  1316

 نیدرصد کسر و به حساب سپرده بابت تضم از هر پرداخت معادل ده دیگزار باپنج درصد مذکور دستگاه مناقصه
فقط در معاملات ساختمانی « حسن اجرای کار»توان گفت حق کسر سپرده میلذا « حسن انجام معامله منظور کند

نامه را جوازی قانونی برای کسر آن وجود ندارد بنابراین این بند از آیین ،دارد و در سایر معاملاتو باربری وجود 
  .باید در موافقت با قانون قرائت نمود

ممتازه بوده و  ونیمطالبات کارگر جزء د» قانون کار است که اذعان دارد؛ 13ماده  1اما نکته قابل توجه تبصره 
 مانکار،یاز محل مطالبات پ یمراجع قانونرأی  به کارگران را برابر مانکارانیپ یبده دباشنیموظف م انیکارفرما

دهنده برخلاف چه مقاطعهچنان»دهد که حکم می 2و در تبصره « ندیمنجمله ضمانت حسن انجام کار، پرداخت نما
 د،یحساب نما هیموقت، تسو لیز تحوروز ا 45 انیقبل از پا ایکار بپردازد و فوق به انعقاد قرارداد با مقاطعه بیترت

های حجمی که حقوق لذا لازم است در پیمان« کار در قبال کارگران خواهد بود.مقاطعه ونیمکلف به پرداخت د
 ترین بخش کار است این سپرده کسر و بعد با اخذ تضامین معتبر نقدینگی آن آزاد شود.کارگران قابل توجه

خدمات  یحجم یقراردادها قیکه از طر ییهاو شرکت یانسان یروین نیتأم یهاخدمت توسط شرکت هیارا در توجه:
 یخدمات پرستار دهندهارائه یها)مانند شرکت کنندیم هیارا یکار به متقاض یرویگذاشتن ن اریخود را با در اخت
ارزش افزوده[ ]از مالیات  حقوق و دستمزد است، یهانهیاز قرارداد که مربوط به هز ی(، بخشیو خدمات نظافت

تبصره )« است. گرمهیتوسط سازمان ب ایحقوق و دستمزد و مزا زانیم دییبند مشروط به تأ نی. حکم اباشدیمعاف م
 (1400قانون مالیات بر ارزش افزوده  9بند ب ماده  4جزء 

و به "( عبارت 6در بند )ت( ماده )» 22/1/1400: خیهم تار57592ت/5211شماره: مصوبه  6به موجب بند  1317
 15/5/1401: خیهم تار59819ت/80733شماره: مصوبه  3ولی به موجب بند « .شودیحذف م "زیحساب سپرده وار

 «.شودیلغو م 22/1/1400هم مورخ 57592ت/5211شماره  نامهبی( تصو6بند ) -3»بند فوق لغو شد. متن مقرره 
 این متن الحاق گردید. 15/5/1401: خیهم تار59819ت/80733شماره:  مصوبه 2به موجب بند  1318

که مطابق « ..شودیالحاق م "...."عبارت  "شودیبازگردانده م"(، بعد از عبارت 6در بند )ت( ماده ) -2»: مقررهمتن 
شماره:  نامهبیتصو 2در بند  نکهیبه ا نظر» دولت اتیه ریدب 26/5/1401مورخ  89258/59819نامه شماره 

 ریتحر "شودیبازگردانده م"به صورت عبارت  "شودیکسر م"بارت ع 15/5/1401: خیهم تار59819ت/80733
 «.شودیاصلاح اعلام م یشده است، مراتب برا
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های موضوع نامهمبلغ سپرده حسن اجرای کار در ازای ضمانت 1319تا صد درصد
که  4ماده  [، )د مکرر(د()، )خ(]و بندهای )الف(، )پ(، )ث(، )ج(، )چ( و )ح( 

باشد به  4درصد آن از تضمین موضوع بند )ث( ماده  50حداکثر  تواندمی
 1320شود.پیمانکار بازگردانده می

های در مواردی که پیمانکار مطابق قوانین و مقررات مربوط در پروژه -تبصره
های گذاری نماید، اموال و داراییای، مشارکت و سرمایههای سرمایهتملک دارایی

انکار به عنوان تضمین قابل قبول بوده و دستگاه ایجاد شده به نسبت سهم پیم
های مذکور اموال و دارایی 1321تواند به تشخیص و برآورد خود،اجرایی مربوط می

را به عنوان تضمین حسن اجرای کار پروژه مربوط پذیرفته یا جایگزین سایر 
 های سپرده شده قبلی پروژه نماید.تضمین

ی مطالعاتی، طراحی، مدیریت طرح، کارهادر برای انتخاب مشاور  -7ماده 
موضوع خدمات بند  1323افزاریو امور نرم 1322پژوهشی و نظارت، امور تحقیقاتی

تضامین به صورت زیر ( 1383مصوب )قانون برگزاری مناقصات  29)هم( ماده 
 است:

                                                           
 باشدیم کارفرما صیعهده و تشخبر  سپرده حس انجام کار بازگردانیسقف  ،«تا» حرفبا توجه به در این امور  1319

  د.باشیسپرده م %100 بازگردانیامور مانند تأمین کالا صراحت بر  ریدر سا یول
منظور داشتن امتیازات جدید برای برنده »نامه معاملات دولتی آیین 8اما از آنجایی که براساس بخش انتهایی ماده 

لذا تشخیص کارفرما باید در زمان « باشدممنوع می مناقصه هنگام انعقاد قرارداد یا اجرای قرارداد به هر عنوان
السکوت فی »انعقاد قرارداد اعلام شود و اگر بحثی نشده باشد براساس قاعده تنظیم اسناد ارجاع کار و از قبل 

 گذاشت. سپرده %100باید اصل را بر بازگردانی « معرض الحاجة بیان
هایی که اعتبار به پیمانکاران قدرت استفاده بهینه از طلب خود را در پروژه« گواهی خالص مطالبات قطعی شده» 1320

 دهد. ست، میآنها هنوز پادار نشده ا
 یتوسط کارشناس رسم ستیبایم یابیارز ای دینما یابیخود راساً اقدام به ارزباید  ییدستگاه اجرا ایآ 1321

 یاستفاده از کارشناس رسم هذایعل باشدیم یو اراتیدلالت بر اخت»اصولاً این عبارت  رد؟یانجام گ یدادگستر
مورخ  544092از نامه شماره  ی]بخش« رخوردار خواهد بودب یلاز اعتبار استناد قابل قبو ،بر حسب ضرورت کار

 سازمان برنامه و بودجه[ ییو اجرا یرئیس امور نظام فن 16/3/95
قانون احکام  37چ ماده ی از طریق صدا و سیما )بند رسانو اطلاع یبخش یو آگاه یسازفرهنگآیا  1322

  ی و کلًا از امور خدمات مشاوره بدانیم؟توان از مصادیق امور تحقیقاتی و پژوهش( را میتوسعه یمیدا
افراد  یشده است برا یکه در جامعه نسبت به آنها توجه کمتر یفرهنگ یهاو المان هاتمیآ» یعنی یسازفرهنگ

مفهوم  نکهیشدن مفهوم آنها به افراد آموزش و انتقال داده شود. پس از ا یاجتماع قیشده تا از طر یادآوریمجدداً 
 ردیگیاعمال شکل م یبه نام نظارت اجتماع یزمیمکان امعهد جامعه آموزش و انتقال داده شد، در جفرهنگ به افرا

اند و نشده یکه هنوز اجتماع ییمنظور که آنها نیآن نظارت بر عملکرد همه افراد آن جامعه است، به ا فهیکه وظ
دوباره به  یسازو مفهوم فرهنگ رندیشدن آنها به طور کامل صورت نگرفته است، مورد توجه قرار گ یاجتماع ای
 عیو توز دیتول -[ که با خدمات فرهنگی از قبیل شناس و مدرس دانشگاهجامعه ،یریام نایروم]« شود یادآوری هاآن
 ریو سا یقیموس ،یشینما یهنرها - ونیزیو تلو ویراد یهاتیفعال - لمیف شینما - دئویو نوار و یینمایس لمیف

 نامهنییآ 2ماده  5بند « گ»باشد پس به استناد جزء ی میاپژوهش توسعهاه است و نوعی ی همرهنر یهاتیفعال
 توان آنرا از انواع خدمات مشاوره دانست.، میخدمات مشاوره دیخر

( قانون احکام 36بند )چ( ماده ) ییاجرا نامهنییدر قالب آ .... مایمنعقده با سازمان صدا و س یقراردادها»بنابراین 
 نیاخذ تضم یلذا برا باشد،یمناقصات م ی( قانون برگزار29مشمول بند )هم( ماده )، توسعه کشور یهابرنامه یمیدا

شماره  )بخشی از نامه« ملاک عمل خواهد بود. یمعاملات دولت نیتضم نامهنیی( آ7انجام تعهدات، بند )الف( ماده )
 (رانیون اسازمان برنامه به سازمان انتقال خ 16/2/1399مورخ  60606

 حصریدر انتهای این جمله، « موضوع خدمات بند هم»در ابتدای گزاره و عبارت « کارهای»با توجه به عبارت  1323
و در اجرا، کار را به مشکل خواهد کشاند، بلکه باید قایل  صحیح نخواهد بودبرداشت نمودن از عناوین ذکر شده 

 به تمثیل باشیم.
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تضمین انجام تعهدات، بعد از ابلاغ انتخاب مشاور،  تضمین انجام تعهدات: -الف
درصد مبلغ قرارداد حسب  5برای انعقاد قرارداد، باید به میزان یا ابلاغ آمادگی 

به  1324مورد طبق مهلت تعیین شده در اسناد درخواست پیشنهاد، توسط وی
های داوطلب برای ارایه تضمین انجام مهلت 1326 تحویل گردد. 1325دستگاه اجرایی

رما در تعهدات و امضای قرارداد باید در اسناد ارجاع کار تصریح شود. مهلت کارف
 است. نهادهاپیشامضا و ابلاغ قرارداد حداکثر تا پایان مدت اعتبار 

مطالعاتی، طراحی،  کارهایدر  پرداختپیشمبلغ  :پرداختپیشتضمین  -ب
افزاری در صورت درخواست مدیریت طرح، امور تحقیقاتی و پژوهشی و امور نرم

که  ،باشدمی 1328مبلغ اولیه قرارداد )همان مرحله( 1327درصد 25مشاور معادل 
نامه به دستگاه اجرایی، پرداخت باید بدون کسر کسورات قانونی و در ازای ضمانت

 شود. برای خدمات مربوط به دوره ساخت و تحویل )نظارت عالیه و کارگاهی(
باشد که باید بدون کسر مبلغ اولیه قرارداد همان مرحله می 1329درصد 10معادل 

 پرداخت شود. ،به دستگاه اجرایی 1330مهناکسورات قانونی و در ازای ضمانت
درصد از هر  10بابت حسن اجرای کار معادل  سپرده حسن اجرای کار: -پ

سپرده حسن  1331شود. مبالغ نقدیپرداخت کسر و به حساب سپرده واریز می
، به طرف قرارداد )مشاور( 4های موضوع ماده نامهاجرای کار در ازای ارایه ضمانت

                                                           
 ت.همان مشاور اس« وی»مصداق واژه  1324
 یصنعت تیریخدمات مد یدستورالعمل انتخاب و ارجاع کار به واحدها 3در بند  یقابل واگذار ریغ فیاز وظا یکی 1325

لذا اخذ  .باشدیم« آنها زیوار ایآزاد کردن، ضبط  د،یقرارداد، دستور تمد یهانیاخذ تضم -2 -2 -3» 83سال 
 تحویل نمود.توان به مدیر طرح عاملی نمی 4تضمین را در قراردادهای 

در شرایط همسان قراردادهای مشاوره در خصوص نحوه اخذ و نگهداری و ضبط تضمین انجام تعهدات روشی  1326
تواند مشکلاتی را ایجاد نماید ولی در قرارداد خرید لیسانس آمده است که در اعلام نشده است که در اجرا می

صحیح قراردادهای همسان باید از این راهکار بهره شرایط خصوصی ترتیب و روش آن نگاشته شود که به نظر تا ت
 برد.

درصد ذکر شده است لذا با توجه به مقرره فوق مبلغ  20این مبلغ  17-1در قراردادهای همسان مشاوره در بند  1327
 درصد در نظر گرفته شود. 25پرداخت باید معادل پیش

 به شکل ذیل تعریف شده است: حلهمر شرایط عمومی همسان قراردادهای خدمات مشاوره 1-9در بند  1328
الزحمه معین، در قرارداد ای از شرح خدمات است که تحت این عنوان، با مدت و حقمرحله، بخش تفکیک شده»

الزحمه مشخص طبق شرح تواند به چند قسمت جداگانه با حقمشخص شده است. در صورت لزوم، هر مرحله می
 «خدمات تقسیم شود

ه باشد که بمی پرداخت مرحله مربوطهپیش یصورت مجزا براه هر مرحله ب هیقرارداد مبلغ اول هیمنظور از مبلغ اول لذا
 مرحله ،یسنجشامل مرحله امکان لحامر مرحله قبل قابل ابلاغ خواهد بود، بیبعد از تصو یاصورت مرحله

 ،یو نگهدار یبردارمرحله بهره ا،مرحله اجر اسناد ارجاع کار، هیو ته یلیمرحله مطالعات تفص ،یو کل هیمطالعات اول
 د.باشیم ؛اتمام پروژه مرحله

خواهد بود که در طول پروژه  ی شدهنیبشیپو  یبیصورت تقره ب هیدر مرحله اجرا )نظارت بر حسن اجرا( مبلغ اول 1329
 یابر طیشرا یسر کیموارد مصرف و تحقق  مانکاریو شرح خدمات پ یعموم طیدر شرا. خواهد داشت رییامکان تغ

و در  ستیچ یپرداخت براپیش یمشخص نشده که موارد مصرف شاورهدر امور م شده است، ینیبشیپرداخت پ
 .دیپرداخت نمادرخواست پیش تواندیمشاور م یچه صورت

نامه بانکی قابل قبول خواهد بود ولی اگر نامه معاملات دولتی فقط همان ضمانتآیین 11ماده  3با توجه به بند  1330
ها را برشمرده نامهنامه که انواع ضمانتهمین آیین 4باشیم؛ با توجه به متن ماده  3نسخ این بخش از بند  قائل به

 پرداخت استفاده کنند.نامه شمرده شده برای تضمین پیشمورد ضمانت 9توانند از است مشاوران می
با توجه به متون قراردادهای  درصد مبلغ است؟ 100سکوت در این مورد و عدم تعیین مقدار آیا به معنی  1331

اند به نظر میزان آزادسازی سپرده حسن اجرای کار باید با توجه به الزام مشاوره که هر کدام سقفی تعیین نموده
 اخذ تضمین انجام تعهدات از مشاور به وضوح بیان شود.
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زادسازی تضمین انجام تعهدات و حسن اجرای کار، تابع شود. آبازگردانده می
 شرایط قراردادی است: 

 مبلغ تضمین خرید خدمات مشاوره -(7جدول شماره )

 4های ماده نامهتواند یک یا ترکیبی از ضمانتمی 1332تضامین قابل قبول مشاور
 باشد.
ها و ی اجرایی با دانشگاههادستگاهدر قراردادهای پژوهشی و تحقیقاتی  -تبصره

با امضای رؤسای  1333نامه کتبیارایه ضمانت ،دولتی یمؤسسات پژوهشی و آموزش
مؤسسات پژوهشی و آموزشی طرف قرارداد مجاز است. درصورت  ها،دانشگاه

نامه یاد شده، وزارت امور اقتصادی و دارایی عدم انجام تعهدات موضوع ضمانت
اجرایی و تأیید سازمان  داری کل کشور( مکلف است با درخواست دستگاه)خزانه

اب درآمد نامه را از محل موجودی حسکشور مبلغ ضمانت ریزیبرنامهمدیریت و 
 نفع مسترد نماید.اجرایی ذی هادستگاهبه  1334هااختصاصی دانشگاه

                                                           
دستگاه اجرایی با توجه به  نامه توسطبا توجه به اصل ممنوعیت، برداشت اختیار خصوصاً در تعیین نوع ضمانت 1332

های مذکور در قوانین، نامهها علاوه بر سپرده نقدی و ضمانتنامهقانون تنظیم و اجازه به تعیین سایر ضمانت 6ماده 
ها، لذا تمامی موارد مذکور باید به عنوان هدف این توسعه باید تسهیل باشد نه ایجاد حقی خاص برای دستگاه

ای را از نامهابلیت ارایه داشته باشد. پس در خرید خدمات مشاوره باید هر نوع ضمانتتضمین از سوی مشاوران ق
 مشاور پذیرفت.

 هیسفته ارا ندتوانهم می پرداختشیپ یبرا یحت یبند که مشاوران حقوق نیا یسؤال: با توجه به حکم کل
 ند؟ینما هیسفته ارا ندتوانمی ینیهر نوع تضم یبرا زین یقیتوان گفت مشاوران حقمیند، آیا ینما

 یمعاملات دولت نینامه تضمآیین 4مجاز مندرج در ماده  نیاز تضام یکیسفته به عنوان  فیبا توجه به نگارش تعر
نوع  نیبرخوردار شوند که ا ازیامت نیاز ا ندتوانمی یکه فقط اشخاص حقوق دیرسبه نظر میابتدائاً ، 1394سال 

ولی  بود یقانون اساس 44اصل های قانون سیاست 45بند ج ماده  معارض با و بوده ضیتبع ینشانگر نوع قرائت،
به شماره  یخصوص-یمعاملات مشارکت عموم نینامه تضمآیین 4ماده  4خود را در بند مؤخر اراده  گذارمقرره

به  ،زدرون پرانت «یاشخاص حقوق یهمراه با مهر برا»با قراردادن عبارت  26/4/1400 خیهم تار58135ت/44916
مجاز هستند  یخود صاحب امضا یقیاشخاص حق چه آنکه برداشت را اصلاح نمود نیا یکرد و به نوع انیب یروشن

 در ارجاع مجاز  نیاز تضام یکیگذار در لحاظ سفته به عنوان گفت هدف مقرره دیلذا با ؛به مهر ندارند یازیو ن
از  توانندیماشخاص حقیقی نیز پس نبوده  یوقو حق یقیاشخاص حق نیب یضیتبع نیچن نوعاً، هخدمات مشاور
خدمات  یدر قراردادها نیبه عنوان تضم( واحد 125واحد  100به ازای هر )ارزش اسمی درصد  80سفته معادل 

 شده است اشارهاین مورد به سازمان برنامه نیز  693488شماره نامه در  .ندیمشاوره استفاده نما
(t.me/asnado/585) 
ی با امضای رئیس( فقط در قراردادهای پژوهشی و تحقیقاتی نامه کتبضمانتتوجه شود که این نوع تضمین ) 1333

 مجاز است.
ولی حکم در خصوص آنها نیز جاری  از قلم افتاده،« مؤسسات پژوهشی و آموزشی»در این قسمت به نظر عبارت  1334

 است. 

 میزان موضوع تضمین
 درصد 5 تضمین انجام تعهدات

 پرداختپیشتضمین 
 درصد 25 افزاریمطالعاتی، طراحی، پژوهشی، نرم

 درصد 10 نظارت عالی و کارگاهی
 درصد 10 رده حسن اجرای کارسپ
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به شرح  و کارهای ترکیبی 1335تضامین گروه همکاری )مشارکت مدنی( -8ماده 
 زیر است: 

یا به  1336هتضامین گروه همکاری )مشارکت مدنی( باید به عهده راهبر گرو -الف
آنان باشد و در کلیه  الشرکهبه تناسب سهم صورت تجمیع تضامین شرکاء

شود. در هر حال اقدامات بعدی مجموعه تضامین شرکاء، یک واحد محسوب می
محاسبه و در صورتی که ضبط  1337مبلغ تضمین بر اساس کل مبلغ برآورد

گونه این 1339شود. شرایط و نحوه ارایهتضامین ضبط می 1338ضروری باشد کل
 ی لحاظ گردد.تضامین باید در شرایط ارجاع کار و شرایط قرارداد

مصالح، تجهیزات، کالا و خدمات  تأمیندر معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از  -ب
مرتبط در قالب قرارداد خرید مشتمل بر یک یا چند مورد تولید یا عرضه، حمل، 

کمتر  1340به شرط آنکه مجموع خدمات نصب و پشتیبانی باشد نصب و پشتیبانی

                                                           
مشمول قانون تجارت هستند و به محض  یتجار یها. شرکتشوندیم میتقس یو تجار یها به دو نوع مدنشرکت 1335

 یحقوق تیهستند و شخص یتابع قانون مدن ،یمدن یهااما شرکت شوندیبرخوردار م یحقوق تیثبت، از شخص
و مالکیت مشاع در شرکت  کنندیجمع شده و با هم مشارکت م یرنقدیغ ای ینقد هیشرکاء با سرما یعنیندارند؛ 

 . وجود ندارد
 یمعن است که سهواً و به یو مال یها در نظام بانکپروژه یبرا یتأمین منابع مال یهااز روش یکیهم  یمشارکت مدن

 هایپروژهدر  یصحبت از مشارکت مدن یبکار برده شده است. به هرحال وقت یمهندس یحقوق فن اتیاشتباه در ادب
شرکت  کی لیخود را جهت تشک یکه آمادگ استها از شرکت یمقصود گروه متشکل دیآیم انیبه م یعمران
قبل از انعقاد قرارداد نسبت به  دی. که باندیانمیاعلام م ،انعقاد قرارداد یبرا دنیرس جهیدر صورت به نت یتجار

 ایالشرکه مشخص هر سهامدار سهم زانیبا م دیخود به شکل ثبت شرکت جد یحقوق تیشخص فیتکل نییتع
 اقدام کنند. خواهد ماند، یباق یتضامنثبت که در حکم شرکت  بدون

 یمدن یهاشرکت نیا زین 1395کشور مصوب  توسعه یهاتوسعه برنامه یقانون احکام دائم 24بر اساس ماده  راًیاخ
چند شخص  ایبا منافع مشترک با مشارکت دو  یگروه اقتصاد لیتشک»چه آنکه مطابق آن: به ثبت برسند، دیبا زین

 یدوره محدود و براساس قرارداد کی یبرا یتجارو  یاقتصاد تیو گسترش فعال لیمنظور تسهبه  یو حقوق یقیحق
 تیمربوط به آن و با رعا طیو ضوابط و شرا یها در قالب شرکت مدنع ثبت شرکتپس از ثبت در مرج یکتب
 1بودن آنها به صراحت در تبصره  یو تضامن« و منع انحصار مجاز است ریغبه  و اصل منع اضرار یاسلام نیمواز

و  ستیتناد ندر قرارداد در قبال اشخاص ثالث قابل اس رانیمد اراتیاخت طهیدر ح رییتغ»آن عنوان شده است؛ 
با اشخاص  نکهیمگر ا باشند،یخود م یگروه از اموال شخص ونیمسؤول پرداخت د یطور تضامنبه  گروه یاعضا

ها شرکت نیا تنسبت به ثب یکننده در صورت توافق شده باشد. مراجع ثبت یگرید بیثالث طرف قرارداد به ترت
 تیآن اصل بر عدم مالک 3مطابق تبصره  نیهمچن« شدشده با دیتضامن ق طیکه در قرارداد، شرا کنندیاقدام م

از اشخاص  یکی یورشکستگ ایانحلال  ای یقیاز اشخاص حق یکی یقانون تیممنوع ایحجر  ایفوت »مشاع است؛ 
 «.مقرر شده باشد یگریطور د یگروه اقتصاد لیتشکدر قرارداد  نکهیمگر ا شودیموجب انحلال گروه م یحقوق

مشارکت  کیاز  شیمناقصه، عضو ب کیدر  تواندیهر شرکت نم»راهنمای مناقصه  3 -2بند  مضافاً اینکه بر اساس
 «شود. یمعرف شنهادیپ کیاز  شیدست دوم، در ب مانکاریبه عنوان پ تواندیباشد. اما م

مشارکت که مسؤول  یاز اعضا یکی»راهنمای مناقصه  3 -13-9به استناد بند  راهبر گروه مشارکت کیست؟ 1336
و  اختیارها یواگذار نیشود. ا نییبه عنوان رهبر مشارکت تع دیهست، با زین مانیپ یدیکل یهابخش هیارا

 شنهادیاست، همراه با پ دهیمجاز تمام اعضا رس یکه به امضاها یرسم یانامهبه صورت وکالت دیبا ها،تیمسؤول
و  کیاز هر  یندگیها به نماو مکاتبه ادستوره افتیو در تیمجاز به قبول مسؤول دیبا ،شود. رهبر مشارکت هیارا

 «مشارکت باشد یتمام اعضا
 برآورد پیمانکاریا همان  مبلغ قراردادبرای تضمین ارجاع کار و برآورد اولیه مبلغ برآورد در اینجا اعم از  1337

 برای تعیین سایر تضامین است.
داده شود، چون ضبط بیش از مقدار لازم یعنی از تک تک تضامین، باید به تناسب و به مقدار لازم دستور ضبط  1338

قید « هر مبلغی را که کارفرما مطالبه نماید»نامه نیز های ضمانتنماید. در فرمایجاد مسایل کیفری و حقوقی می
 شده است.

الشرکه، هر دو حالت( با توجه روش مذکور در اول بند )فقط راهبر، به تناسب سهم 3لذا دستگاه اجرایی باید از  1339
 اهمیت موضوع پروژه، یکی را انتخاب نماید.به 

مطرح است یعنی قراردادهای شامل: تولید و نصب، تولید و حمل و نصب، « نصب و پشتیبانی»در اینجا فقط  1340
 حمل و نصب.
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ین آن مشمول ضوابط تضامین خرید باشد، تضام 1341درصد مبلغ برآوردی 25از 
صورت تضامین هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش کالا خواهد بود. در غیر این

 باشد.مربوط به خود می
 در معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از خدمات مشاوره و پیمانکاری است -پ

، امور ، امور پیمانکاری طراحی و نصب)مانند امور پیمانکاری طرح و ساخت
کالا و  تأمینطراحی و طراحی و ساخت و نصب، امور پیمانکاری انکاری پیم

 1342درصد کل قرارداد 25احداث( در صورتی که سهم بخش مشاوره کمتر از 
در غیر این  باشد تضامین آن مشمول ضوابط تضامین پیمانکاری خواهد بود.

 باشد.صورت، تضامین هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود می
در معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از خدمات مشاوره و خرید کالا یا  -ت

 1343آلات است تضامین آن مشمول ضوابط تضامین خرید کالا است.ماشین
تضامین انعقاد یند ارجاع کار و اتضمین معتبر برای شرکت در فر -9ماده 

 باشد. می نامهآیین، مطابق ضوابط این قرارداد ارزی ریالی
های داخلی از بانک 1345های ارزی بانکینامهضمانت 1344ارزی فقطتضمین بخش 

های دارای مجوز یا تحت نظارت بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران و یا بانک
جمهوری اسلامی ایران قابل قبول است.  یمورد تأیید بانک مرکزخارجی 

و متناسب  نامهآیینتضمین بخش ارزی و بخش ریالی باید بر اساس جداول این 
با بخش ارزی و ریالی به همان ارز موضوع قرارداد باشد. در این صورت نیز مبلغ 

 شود.تضمین بر اساس کل مبلغ برآورد محاسبه می

                                                           
 در این نوع چون تضمین فرایند ارجاع کار وجود دارد نقطه تاثیر مبلغ برآورد است. 1341
دهد و تضامین او در مرحله انعقاد قرارداد و بعد از آن ع کار تضمینی نمیدر این نوع چون مشاور برای ارجا 1342

 باشد نقطه تاثیر، مبلغ قرارداد است.می
هرگونه »نامه خرید خدمات مشاوره آیین 8است چون بر اساس بند پ ماده  epاین بند مربوط به قراردادهای  1343

که خدمات مدیریت طرح، مطالعات پیدایش، مطالعات مشارکت در منافع مالی و تدارکاتی پروژه، برای مشاوری 
توجیهی، بازرسی، طراحی پایه، طراحی تفصیلی یا نظارت عالیه یا کارگاهی در طرحی را بر عهده گرفته است، در 

لذا این خدمات مشاوره به معنی طراحی  «( همان طرح ممنوع استC( و پیمانکاری )Pقراردادهای تأمین کالا )
 آلات است.نتجهیزات و ماشی

 افتیدر یارز ینامه بانکضمانت دیدارد فقط با یکه ارز بر یمناقصات ای یالمللنیب هایهدر مناقص ایآ 1344
  نمود؟

 ینامه بانککه ضمانت یدر صورت اما باشدینامه مآیین نیمطابق ضوابط ا ،معتبر نیتضمارایه استناد سرآغاز ماده؛  به
 یمشکل نیتضام ریسا هیارا یبا طرف داخل یالبته در مناقصات ارز گردد. تیاالزام رع نیا ستیبایارائه شود م

نداشته باشد  تیموارد ممکن است موضوع یبرخ یو با طرف خارج یالمللنیدر مناقصات ب ینخواهد داشت ول
م است پرداخت شود لذا لاز یارز دیوجه نقد هم با شیگزاره در مورد ف نیاما بر اساس حکم ا یملک قهیمانند وث
نخواهد شد اما  جادیا یاست مشکل نامیچون ب زی. در مورد اوراق مشارکت ندینما یمعرف یگزار حساب ارزمناقصه

 ستندیارجاع کار ن ندیشرکت در فرا نیتضم هیفروشنده کالا حاضر به ارا یخارج یهاشرکت تیاکثر یدر حالت کل
 شود. هیمه اراسازمان برنا یاز سو یخصوص راهکار نیکه لازم است در ا

مقررات متحدالشکل نامه نداریم لذا ای در این آیینها اشارهنامهیا کاربرگ این نوع ضمانت در خصوص فرم 1345
 ( /539https://t.me/asnado)توان بر آن جاری دانست.را می (URDGعندالمطالبه ) یهانامهضمانتالمللی بین

https://t.me/asnado/539
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نامه ارزی، ضمانت 1347هاینامهمجازند به جای ضمانت 1346اشخاص ایرانی -تبصره
بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران )زمان  1348ریالی بانکی بر اساس نرخ تسعیر

نرخ که  ماهه نامه در هر دوره دوازدهیم( ارایه نمایند. لازم است مبلغ ضمانتتسل
داشته، به روز شده و کسری آن تحویل  1349درصد افزایش 10تسعیر ارز بیش از 

 دستگاه اجرایی گردد.
 باشد: به شرح زیر میها و ضبط تضمین 1350نحوه آزادسازی -10ماده 

تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار سایر پس از تعیین برندگان اول و دوم،  -الف
 کنندگان باید حداکثر ظرف هفت روز کاری آزاد شود.شرکت

در صورت امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد یا عدم ارایه تضمین انجام تعهدات،  -ب
تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار وی ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد 

ع نفر دوم یا عدم انعقاد قرارداد، تضمین شرکت در گردد. در صورت امتنامی
 شود.فرایند ارجاع کار وی نیز ضبط و فرایند ارجاع کار تجدید می

به تناسب استهلاک آن بنا به درخواست سپارنده، آزاد  پرداختپیشتضمین  -پ
 شود.می

                                                           
قانون  5اند و اشخاص حقوقی در بند الف ماده قانون مدنی مشخص شده 976اشخاص حقیقی ایرانی در ماده  1346

 یهایثبت شده در فهرست توانمند یرانیا یهامؤسسات و شرکت»...اند به این شکل تعریف شده 98حداکثر سال 
 موصوف.« قانون 4مندرج در سامانه ماده 

انجام تعهدات و حسن اجرای کار جاری است ولی در خصوص های ارجاع کار، هناماین حکم در خصوص ضمانت 1347
 پرداخت چون از باب وثیقه است نه وجه التزام، کمی جای تامل دارد.پیش

 ی باید:سودآور یارهایها و سنجش معطرح یو اقتصاد یمال هیمحاسبات گزارش توج یدر خصوص نرخ ارز مبنا 1348
 یها( و طرحنانسی)فا یخارج یمال لاتیاستفاده از تسه یمتقاض یهاطرح یاقتصاد و یمال هیگزارش توج هیدر ته

نرخ  دیدولت( با یاز مقررات مال یبخش میقانون تنظ 87)موضوع ماده  یاز محل منابع داخل یگذارهیو سرما
: خیتار 637591نامه شماره: . )قسمتی از ردیمحاسبات قرار گ یمبنا (مای)سامانه ن هیارز بازار ثانو ریتسع
 های اجرایی(رئیس سازمان برنامه و بودجه به دستگاه 16/11/1397

نامه ارزی به ریالی تنها مستند قانونی برای افزایش میزان تضمین همین بند است که فقط در تبدیل ضمانت 1349
 کارکرد دارد.

ماهه  12است هر زمان که در بازه  لازم« داشته شیدرصد افزا 10از  شیارز ب ریکه نرخ تسع»با توجه به شرط؛  نکته:
 ماهه شد. 12نرخ تسعیر بیشتر شد این به روزرسانی انجام شود و نباید منتظر اتمام دوره 

در خصوص آزادسازی در مرحله ارجاع کار یا لغو و تجدید آن توضیحی بیان نشده است لذا مستند به بخشنامه  1350
 ریگران غنامه شرکت در مناقصه تمام مناقصهضمانت هادهاپیشن شیجلسه گشاصورت یط دیبا»راهنمای مناقصه 

نامه ضمانت ن،ید. همچنوش افتیدر دیو رس دیها گردآن ندگانینما لیبرنده که در جلسه حضور داشتند، تحو
 افتیتا پس از در ،شده حسابیذ لیبرنده که در جلسه حضور نداشتند، تحو ریگران غشرکت در مناقصه مناقصه

 «دهد لیها تحوآن ندهیمابه ن د،یرس
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 1352در سایر موارد طبق مفاد قرارداد است. 1351آزادسازی و ضبط تضامین -ت

                                                           
 یتقاضا نیاول افتیکه به محض در دهش حیتصر ادشدهی نامهنییآاین  وستیپ یهانامههرچند در متن ضمانت 1351

 یاقدام ای اظهارنامهصدور  ایو  لیاقامه دل ایبه اثبات استنکاف  اجیبدون احت نفع،یذ ایکارفرما  یواصله از سو یکتب
 نفعیذ ایحواله کرد کارفرما  ایمورد مطالبه در وجه  بلغهر م ن،یمبلغ تضم زانیتا م ،ییقضا ای یقانون یاز مجار

 یبانک یهانامهبر عدم پرداخت وجه ضمانت یمبن ییدستور مقام قضا یتسر یموضوع ناف نیا کنی. لدیپرداخت نما
به بانک صادر شده  یاهنامعدم پرداخت وجه ضمانت ایبر انسداد  یمبن ییچه دستور قضاچنانیعنی  باشدینم

حالت بانک ملزم  نی. در ادیرا از موضوع آگاه نما نفعیذ ایباشد، بانک موظف است وفق مقررات مربوط، کارفرما 
شماره: )برگرفته از نامه  .باشدیم یبانک یهاامهنبر عدم پرداخت وجه ضمانت یمبن ییدستور مقام فضا یبه اجرا

 ن برنامه به وزارت اقتصاد(سازما 15/6/1398: خیتار 322498
 یبانک یهانامهضمانتو کسور انجام کار و  تیوضعها از جمله وجوه مربوط به صورتمطالبات شرکت ایآ

  ر؟یخ اینمود  فیتوق یاجرا احکام و اسناد رسم ایخواسته  نیتأم یدر اجرا قرارها توانیها را مآن
 تیوضعلذا بازداشت وجه صورت شودیم نیتأم هیعل یل بلامعارض مدعخواسته از اموا ،یطبق اصل کل نکهیتوجه به ا با

مطالبات خود  نکهیندارد و الزام طلب کار به ا یاست بلااشکال بوده و منع قانون مانکاریمتعلق حق پ قتیکه در حق
قرارداد  یاجراکه به عنوان حسن  یپول ای ینامه بانکضمانت وناست، لکن چ حیناصح دینما نیتأم گریرا از اموال د

تا  باشدیمتعهدله م نانیمزبور به منظور اعتماد و اطم نیانجام تعهد است و تضم قهیوث شودیدر بانک سپرده م
 ند؛حق ک یفایمزبور است نیمتعهدله بتواند از محل تضم دیقرارداد تخلف نما یاگر متعهد از انجام تعهد و اجرا

محسوب داشت تا شخص ثالث بتواند آنرا به نفع خود  ونیل بلامعارض مدما توانیرا نم ینامه بانکضمانت نیبنابرا
 (.26/3/1360مورخ:  938/7به شماره:  یدادگستر یاداره حقوق یمشورت نظر) .دینما نیتأم ای فیتوق

 یدبا یمانکارپ»آمده است:  4311یه( نشریصنعت یرغ PC) یمانپ یعموم یطشرا 34ماده ای از آن در نمونه 1352
کارفرما  یمتسل ،اسناد مناقصه بوده است یمهکه ضم یاطبق نمونه ....صادر شده از طرف بانک ...  یامهناضمانت

 کند. 
موقت  یلکه تحو یمعتبر باشد. تا هنگام یمانموقت موضوع پ یلتحو یخماه پس از تار یکتا  یدشده با یادنامه ضمانت

 یاز انقضا یشروز پ 15و اگر تا  یدشده اقدام نما یادنامه نتضما یدتمد یمکلف است برا یمانکارانجام نشده است، پ
نامه را که مبلغ ضمانتآن را فراهم نکرده است کارفرما حق دارد  یدموجبات تمد پیمانکارنامه مدت اعتبار ضمانت

 ینتضم نزد خود نگه دارد. کارفرما یقهنامه، به رسم وثضمانت یکند و وجه آن را به جا یافتاز بانک ضامن در
 «کند...میآزاد  ماده ینا 1موقت، با توجه به تبصره  یلمجلس تحوصورت یبانجام تعهدات را پس از تصو
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رت وقوع شرایط ضبط تضمین )مطابق قرارداد( و اقدام کارفرما برای در صو -ث
ای با ذکر مستندات و دلایل ضبط، وی موظف است این موضوع را طی ابلاغیه

 1353عنه اعلام نماید.به مضمون
که  نامهآیینهای پیوست این ها باید از کاربرگی اجرایی و بانکهادستگاه -ج

ولت است برای تضامین موضوع بندهای )الف(، د هیأتتأیید شده به مهر دفتر 
های ( حسب مورد استفاده کنند. شرایطی که در کاربرگ4) )ث( و )ح( ماده

های بانکی تعیین شده است برای نامهیادشده برای آزادسازی یا ابطال ضمانت
 انواع دیگر تضمین باید رعایت شود.

                                                           
نماید. در باید به مقدار لازم دستور ضبط داده شود، چون بیش از مقدار لازم ایجاد مسایل کیفری و حقوقی می 1353

قید شده است. اعلام دلایل جهت اطلاع « نماید هر مبلغی را که کارفرما مطالبه»نامه نیز های ضمانتفرم
 باشد.عنه جزء حقوق وی میمضمون
انجام نشده،  یگریاز تعهد انجام و بخش د یکه بخش یعموم ییانجام تعهدات در قراردادها نیضبط تضم

 به چه شکل است؟
به عنوان  یلف، مبلغ؛ اگر در ضمن معامله شرط شده باشد که در صورت تخلف متخیقانون مدن 230ماده  مطابق

کمتر از آن چه که ملزم شده است محکوم کند. که معروف  ای شتریاو را به ب تواندیحاکم نم د،ینما هیخسارت تأد
یکی وجه التزام عدم  شوندیالتزام آنها محسوب م هوج یعموم یقراردادها نیتضام نیبه وجه التزام است، بنابرا

 سن اجرای کار.انجام تعهدات و دیگری وجه التزام ح
 ییاجرا اتیاز عمل تیبه شکا یدگیالاجرا و طرز رسلازم یمفاد اسناد رسم یاجرا نامهنییآ 36مطابق ماده  نیهمچن

شده باشد مطالبه  نیانجام تعهد، وجه التزام مع ریتأخ یهرگاه در سند برا» ه؛ییقوه قضا رئیس 11/6/1387مصوب 
عدم انجام تعهد مقرر شده باشد متعهدٌله فقط  یالتزام برا جهاگر و یول باشدیوجه التزام مانع مطالبه اجرا تعهد نم

جه توان وی مواقعی که تضمین برای انجام موضوع تعهد است فقط میعنی« از آن دو را مطالبه کند. یکی تواندیم
موقع انجام دادن تعهد  خوب و بهرا طلب کرد نه هر دو را، اما زمانی که تضمین برای درست،  انجام تعهد ایالتزام 

 نسبت به آن بخش ییاز سوچون  شودیکه تعهد ناقص انجام م یزمان یلذا برا ؛توان طلب کرداست هر دو را می
را مطالبه  انجام تعهد وجه التزام توانینم ریماده اخ نیانجام شده اگر مورد قبول متعهدله باشد به استناد هم که

ضبط  ولیجبران شود  وجه التزامیضبط  ها باخسارت دیام نشده است به نظر باچون کل تعهد انج یینمود و از سو
 .انصاف و عدالت است ت،یدور از اصول قانونبدون قاعده 

 کی نیباشد )مانند ساخت و ساز و تام جهیتعهد از نوع تعهدات به نت اگر اصولاًبنابراین در ضبط تضمین انجام تعهد، 
به او مرتبط  توانیکه نم یثابت کند حادثه خارج نکهیاخت خسارت است مگر ا(، متعهد مسؤول پردنیمع یکالا

باشد )مانند  لهیاگر تعهد از نوع تعهدات به وس یق.م( ول 229و  227تعهد شده است. )مواد  یکرد، مانع از اجرا
 تواندید از اثبات ماست، که بع دهیدانیمتعهد، به عهده ز ری(، اثبات تقصیو خدمات حجم به کارگیری یقراردادها

 یقراردادهادر در خصوص ضبط وجه التزام ولی نسبت به ضبط کل وجه التزام از نوع انجام تعهد است اقدام نمود، 
 راهگشا نیست لذا باید از منظر دیگری بررسی شود:  کارهمهین

تر است )مانند وچکاز تعهدات ک یمتشکل از تعداد متنوع چون شدبا تعدد مطلوب* زمانی که تعهدات از نوع 
( پس شودیهم در مناقصه اخذ م زیآن آنال یبرا یاست که حت یاز فصول یبیساخت و ساز که خود ترک یهاپروژه

 هامانیدر فسخ پ یمستقل است و حت یارزش ماد یو دارا شودیتعهد مجزا فرض م کیهر بخش از قرارداد عملاً 
است، لذا با انجام هر بخش به عنوان تعهد  ریپذهیقرارداد تجز یعنی شودیپرداخت م مانکاریمبالغ آن به پ زین

ضبط  تیپس قابل ستیاز آن بخش متصور ن یخسارت رایز شودیم یتر، شرط وجه التزام آن بخش منتفکوچک
 نخواهد داشت. دآن بخش وجو تضمین انجام تعهد برای

 یبا عدم انجام بخش کوچک ینه واحد بوده و حتبد کی؛ چون کل تعهد و کار وحدت مطلوباز نوع در تعهدات * ولی 
دستگاه بدون امکان  کی لیتحو ایسامانه و نرم افزار  کی ینخواهد شد )مانند طراح یاز آن، تعهد مورد نظر عمل

کل وجه  دیانجام نشده است پس با یتعهد چیاست؛ لذا مانند آن است که ه ریناپذهیقرارداد تجزآن( و  یاندازراه
 ضبط گردد.ام تعهد انجالتزام 

پذیر بودن یا نبودن قراردادها در ضبط تضامین باید با توجه به تجزیه باید گفت؛پاسخ سوال طرح شده در به  نیبنابرا
تعهد  انجام تعهد به علت انجام ندادن نیتضم ناپذیر(ها )تجزیهوحدت مطلوبکاره اقدام نمود؛ در قراردادهای نیمه

در انجام کار لازم و  ریتأخ ایناقص عمل کردن تضمین حسن اجرای کار نیز به علت باید کامل ضبط شود و ضبط 
به تناسب عدم انجام بایست تضمین انجام تعهدات می پذیر()تجزیه تعدد مطلوب یاست. اما در قراردادها یضرور

رای کار نیز فقط شود و ضبط تضمین حسن اجقبول متعهدله انجام  وردو م لیقابل تحو یکار و پس از کسر کارها
 . به علت عدم اجرای کامل، صحیح و یا به موقع کار ضروری خواهد شد



  1403 بهار  27 شماره نامه لنامه قانونصف

 

568 

کارفرما( که طبق بند ) 1354گزارضمانت تأخیر تعهدات مالی مناقصه -11ماده 
باید در اسناد مناقصه ( 1383مصوب ) ( قانون برگزاری مناقصات10)ب( ماده )

و به تبع آن در قرارداد منعقده قید و تعهد گردد، بر اساس شاخص تورم اعلامی 
 1355گردد.بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران تعدیل و پرداخت می

                                                           
در مرحله مناقصه ممکن است بعد از تعیین برنده بنابر دلایل مختلفی قرارداد منعقد نشود که جهت جلوگیری  1354

ان خسارت پرداختی در این گران باید از ابتدا میزاز ورود زیان به دستگاه از حیث دعاوی مطروحه از سوی مناقصه
ندهد. ولی در مرحله قرارداد این موارد تعریف شده رأی  گران اعلام شود تا دادگاه به بیش از آنخصوص به مناقصه

 است.
و چگونه  ییتعهدات( بر چه مبنا ری)ضمان تاخ ییاجرا یهادستگاه یدر پرداخت تعهدات مال ریتاخ 1355

 قابل محاسبه است؟
قانون  10و بر اساس تبصره بند الف ماده  و پرداخت است لیهر گونه تعد یمبنا یبانک مرکز یشاخص تورم اعلام

و مراحل  جادیکه توسط دولت ا ییهایقانون برنامه، بده یاجرا یاز ابتدا» 1395برنامه ششم توسعه مصوب 
اخت برخوردار نشده بابت عدم پرد یشیافزا گونهچیو از ه شدهیکرده و قطع یرا در مراجع معتبر ط یحسابرس

معادل نرخ تورم تا حداکثر نرخ سود سپرده اعلام شده توسط  یتوسط دولت از سود یباشند، تا زمان پرداخت بده
اضافه شود که به موجب آن دولت ملتزم گردد  یبند دیمربوط با ی. در قراردادهاشوندیبرخوردار م یبانک مرکز

نامه آیین 4و در ماده « رر معادل نرخ مذکور را به طلبکار بپردازدخود در زمان مق یتا درصورت عدم پرداخت بده
و مقررات مربوط  نی( در چهارچوب قوان1396قانون )سال  یاجرا یدولت که از ابتدا یهایبده»آن اذعان داشته 

 دمبابت ع یشیافزا گونهچیشده و از ه یکرده و قطع یرا در مراجع معتبر ط یو مراحل حسابرس شودیم جادیا
پرداخت  یبرا قراردادهاقرارداد از زمان اتمام مهلت درج شده در  طیپرداخت برخوردار نشده باشند، متناسب با شرا

( قانون محاسبات 53)موضوع ماده ) یمقام مجاز از جانب و/ییدستگاه اجرا رئیس دییو تأ تیمطالبات با مسؤول
 یبرا یمشخص یدر قرارداد مربوط بازه زمان ایوده و که فاقد قرارداد ب یموارد ریکشور( و در خصوص سا یعموم

صادره  یهاحسابصورت ای هاتیوضعاز صورت کیهر  یاز زمان صدور حواله برا ست،نشده ا نییپرداخت تع
از توسط دولت سالانه  یتا زمان پرداخت بده یمقام مجاز از جانب و/ییدستگاه اجرا رئیسطلبکاران توسط 

 یاسلام یجمهور یا حداکثر نرخ سود سپرده اعلام شده توسط بانک مرکزمعادل نرخ تورم ت یسود
خود در  یدولت ملزم گردد تا درصورت عدم پرداخت بده دیمربوط با ی. در قراردادهاشوندیبرخوردار م رانیا

سقف  گردد زیراتر از آن ربای قرضی محسوب میالبته بیش« بپردازد. طلبکارزمان مقرر معادل نرخ مذکور را به 
 شاخص قاعده آمره است.

مصوبه شماره  7مضافاً اینکه در قراردادهای منعقده با واحدهای تولیدی به استناد بند *
 ـمورخ 59739ت/111296  براساس نرخ تورم اعلامی مرکز آمار ایران محاسبه خواهد شد.  23/6/1401ه

های اجرایی اجازه داده شده است به دستگاه 94قانون رفع موانع تولید مصوب سال  9همچنین بر اساس بند ب ماده 
از سه ماه، معادل نرخ سود  شیمدت ب یبرا...  جا،کیدار مدت ای یپرداخت اقساط یدر صورت درخواست برا»

پس شورای نگهبان  «ندیمورد مطالبه اضافه نما یبه مبلغ نقد جاکی داختپر ایمدت اقساط  یبرا یبانک لاتیتسه
ماه در پرداخت بدهی را مشمول جریمه بر اساس نرخ سود بانکی دانسته لذا پیمانکاران نیز  3ز قانوناً تاخیر بیش ا

هایشان درخواست این حسابتوانند با استناد به این امر در صورت تاخیر بیش از این زمان در پرداخت صورتمی
 نرخ سود را بنمایند.

منعقد  مانیپ یعموم طیکه وفق شرا یمانکایپ یدر قراردادها هیتأد ریخسارت تأخمبنای محاسبه سوال: *
  ؟از چه تاریخی است شود،یم

 522]مطابق ماده  شود؛یم یتلق یو هیعرفاً مطالبه از ناح مانکاریپ یموقت از سو تیهر چند ارسال صورت وضع
 37جا که مواد اما از آن[ است شدهطلبکار  یمنوط به مطالبه از سو هیتأد ریخسارت تأخ قانون آیین دادرسی مدنی

کرده است،  ینیبشیپ یافتیدر تیصورت وضع یابیارز یرا برا یو مواعد باتیترت مان،یپ یعموم طیشرا 40و 
 یو سپر باتیترت نیا تیاست؛ اما با رعا یمنتف ادشدهی یهاو مهلت باتیترت تیاز رعا شیتا پ ریتعلق خسارت تأخ

)بخشی  قابل مطالبه است هیتأد ریو خسارت تأخ شودیم یشده تلق دیو سررس یکارفرما قطع ونیشدن مواعد، د
 (هییقوه قضا یاداره کل حقوق 17/5/1402: خیتار 7/1401/1320شماره : از نظریه مشورتی 



 ین در معاملات دولتی. تضم4

 نامهنونقافصلنامه    27ماره ش    1403بهار   569

محاسبه تمدید مدت پیمان )مجاز کشور، نحوه  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و 
پرداخت ضمان تأخیر تعهدات مالی لحاظ شمردن تأخیر تحویل مورد معامله( با 

 1356کارفرما را تهیه و ابلاغ نماید.
برای اخذ تضامین شرکت در فرایند  نامهآیینضوابط مندرج در این  -12ماده 

شده و سایر ارجاع کار و انجام تعهدات معاملات خرید کالا و خدمات تعیین 
 1357تضامین به تشخیص کارفرما حسب مورد، در صورتی که با عمل مزایده

 رعایت گردد. هادر مزایدهباید منطبق باشد 
کشور بر حسن اجرا، تبیین و تفسیر این  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و  -13ماده 

 را بر عهده دارد. نامهآیین
ها و ضوابط قبلی نامهآیین، همه نامهآیینالاجرا شدن این از تاریخ لازم -14ماده 

یی که مقررات خاص خود را در این هادستگاهی مشمول و هادستگاهتمامی 
 :مورخ 1359هم28493ت/42956: شماره هاینامهتصویباز جمله  1358زمینه دارند،

 شماره: ،21/4/1383 :مورخ 1360هم30980ت/20071 :شماره ،11/8/1382
 1362هم38449ت/122 :، شماره27/12/6138 :مورخ 1361ک37774ت/212765

                                                           
نحوه محاسبه در خصوص  2/6/1360مورخ:  1-54/11082 -5090توان گفت که بخشنامهبراساس این بند می 1356

نماید، که تاخیرات را برای پیمانکار فقط به زمان تبدیل می هاتیوضعرتر در پرداخت صویاز تأخ یرات ناشیتأخ
نسخ شده است و سازمان برنامه و بودجه هرچه سریعتر باید نسبت به صدور بخشنامه جدید برای روش محاسبه 

الزام  یداخل یاعتبار اسناد قیاز طر یگزاران به تأمین منابع مالمناقصه»شود تاخیرات اقدام نماید. پیشنهاد می
به  شودیم ینیبشیشود؛ هر چند پ نیگزار توسط بانک تضممناقصه یتعهدات مال ریتاخ لهینوسیتا بد ندوش

قانون  8بینی فاکتورینگ در ماده البته با پیش« دهد شیها را افزادولت به بانک یروش حجم بده نیکارگیری ا
( قانون 10کالا و خدمات مجازند با استناد به ماده ) ندگانکننیتأم»این امر بسیار تسهیل شده است:  98حداکثر 

از  یبخش ای(، تمام نگی)فاکتور یکارگزار قیمطالبات از طر یواگذار یمال نیمناقصات و در چارچوب تأم یبرگزار
ها ( اعم از بانکرندگانیثالث )پذ یو حقوق یقیمحقق شده و محقق نشده خود را به اشخاص حق یمطالبات قرارداد

 انیکارفرما هیکند، کل یمطالبات را به ثالث واگذار کننده،نیکه تأم یواگذار کنند. در صورت یمؤسسات اعتبار ای
 یکارگزار قیمطالبات از طر یواگذار تیمکلف به رعا یتعاون ایو  یعموم ،یقانون اعم از دولت نیموضوع ا
قانون توسط سازمان  نیت چهار ماه پس از ابلاغ احداکثر ظرف مد دهما نیا ییاجرا نامهنیی( هستند آنگی)فاکتور

 «.رسدیم رانیوز هیأت بیو به تصو شودیم هیته ییو دارا یبرنامه و بودجه کشور و وزارت امور اقتصاد
ارجاع کار و انجام تعهدات  ندیشرکت فرا نیتضام»عبارت به  گرددیبر م« کارفرما حسب مورد صیتشخ»عبارت  1357

 ندیلذا با توجه به فرا« منطبق باشد دهیکه با عمل مزا یدر صورت» دیگومی آنکه در ادامهچه  «نیتضام ریو سا
ذکر  زانیو م نینوع تضام نیاز هم دیباهم آمده است  فیرااز موارد ارجاع کار بوده و در تع یکیکه خود  دهیمزا

سپرده  داتیمزا اصولاً در ای میباشانجام تعهدات نداشته  نیتضم یادهیشده استفاده نمود و فقط ممکن است در مزا
 7لذا در آگهی مزایده براساس ماده  حسن انجام کار شود. نیاز تضم یکه بحث شودیحسن انجام کار کسر نم

 41باشد و طبق ماده نامه معاملات دولتی چون بحث از واریز وجه نقد به عنوان سپرده شرکت در مزایده میآیین
نامه شرکت در مزایده یگری از تضامین بلامانع ذکر شده است پس تعیین نوع ضمانتنامه قبول انواع دهمان آیین

در هنگام چاپ آگهی، سالبه به انتفاء موضوع است؛ ولی بر اساس اجازه دولت در تعیین تضامین دیگر برای معاملات 
ایند ارجاع کار در تضمین معتبر برای فر 9نوع تضمین از بین  7قانون تنظیم و تعیین  6دولتی مطابق ماده 

 گران قابلیت ارایه داشته باشد.مورد مذکور باید به عنوان تضمین از سوی مزایده 7نامه تضمین، اصولًا همان آیین
ی به آورعلم و فن یهاها و پارکو فرهنگستان یو پژوهش یها، مراکز و مؤسسات آموزش عالدانشگاه توجه: 1358

حاکم بر  یو مقررات عموم نیقوان تیبدون رعاچون  توسعه کشور یهانامهبر یمیقانون احکام دا 1استناد ماده 
 یلاتیو تشک یاستخدام ،یادار ،یمعاملات ،یمال یهانامهفقط در چهارچوب مصوبات و آیینو  یدولت یهادستگاه

نامه شماره لب نامه نیز بر آنها تسری نخواهد داشت. مؤید این مطبنابراین این آیین کنندیعمل م مصوب هیأت امنا
 وانید ییربنایو ز یامور اقتصاد یو حسابرس یفن یهایو بررس یدگیاداره کل رس 9/3/95د مورخ /149/50200

 است. محاسبات کشور
 ی سابقمعاملات دولت یبرا نینامه تضمآیین 1359
1360
 )اصلاحیه متنی( 1 یمعاملات دولت یبرا نیتضم نامهنییآاصلاح  

1361
 نینامه تضم نییآ 6تبصره به ماده  کیالحاق  
1362
 هابا دانشگاه ینامه کتبدر خصوص معتبر بودن ضمانت نامهبیتصو 
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، 29/7/1388: مورخ 1363هم39511ت/151290 :، شماره7/1/1387 :مورخ
 :شماره و 2/5/1392 :مورخ 1364ک48002ت/101017 :شماره

 1367شوند.می 1366لغو 3/3/1393 :مورخ 1365هم50143ت/22643
  جمهوریرئیساسحاق جهانگیری، معاون اول 

                                                           
1363
 )در خصوص آزادسازی سپرده حسن انجام کار( 2 یمعاملات دولت یبرا نیتضم نامهنییاصلاح آ 

1364
 (یدولت یتیحما یهاصادره توسط صندوق یهانامهضمانت) 3الحاق بند و به ماده  

1365
 (نی)سهام مورد تضم 3بند هم ماده  3زء الحاق تبصره به ج 

و اراده همان مقام  میاز اجرا با تصم یمقام صالح پس از مدت اینهاد  لهیوضع شده به وس یچه قاعده حقوقچنان 1366
کردن حکم و  اثرینسخ ب یقی. کارکرد حقشودیحکم قانون مواجه م رییشود، با نسخ و تغ اعتباریاو ب نیجانش ای

 فیچه به نسخ شدن قانون علم حاصل شود از تکلچنان گر،یاست. به عبارت د ندهیدرباره آسلب اعتبار آن 
ای که حق مکتسبه ،نسخ قانونپس  ماندآثار گذشته آن محفوظ می نولیک اطاعت شود. ندهیدر آ دیسابق نبا

دارد و در حقوق اداری  ]حق مکتسبه با ارایه سند قابلیت اثبات سازد.شده زائل نمی جادیبه موجب قانون منسوخ ا
 یابد.[با وجود قرارداد امضاء شده عینیت می

داند به جهت پاسداشت حقوق را نافذ می ارجاع کاربنابراین در خصوص انواع شرایط عمومی پیمان که قوانین زمان 
 مکتسبه پیمانکاران در هنگام ارجاع کار اینگونه نگاشته شده است.

ود در حال اجرا که بر اساس مقررات قبلی نسبت به اخذ یا عدم اخذ تضمین اقدام از سوی دیگر در قراردادهای موج
نامه هایی که مستلزم اسقاط حقی از طرف قرارداد نیست براساس همین آیینشده در حال حاضر باید در آن قسمت

 ساز شوند.ها مشکلتوانند برای دستگاههای قبلی دیگر معتبر نیستند و مینامهاقدام گردد چون آیین
نامه یا نسخ آنها نیست بلکه هر نوع آیین تبسیار مهم است زیرا بحث از مغایر لغوتوجه به عبارت در اینجا  1367

مستقل یا ضوابط مربوط به تعیین نوع و مقدار تضامین حتی به صورت ماده و بند را نیز شامل شده و آنها را از 
نامه مجری خواهد بود نه موارد ه بحث از تضامین باشد این آیینبنابراین هر جا ک ؛درجه اعتبار ساقط نموده است

 قبلی!
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 ارجاع کار یندنامه شرکت در فراضمانت

 1368(یکشماره  )کاربرگ
 ی....کدپستی .... به نشان یقی/حقوقی ...با شناسه حق ینام متقاض ینکهبه ا نظر

  ید،نما شرکت موضوع ارجاع کار یدهاست در ارجاع کار/مناقصه/مزا مایل
ارز یال/ر  ......برابر مبلغ نفعیام کارفرما/ذن در مقابل ینام متقاضاز  ضامن نام 

اطلاع دهد  ضامن نام به نفعیام کارفرما/ذنه چچنان نمایدیم تعهد ینتضم
نامبرده مورد قبول واقع شده و موضوع ارجاع کار  کنندهشرکت یشنهادکه پ
 یمانپ یاز امضا یهمناقصات/معاملات درج شده و مشارال یرساناطلاع یگاهدر پا

تا  ست،نامه انجام تعهدات استنکاف نموده اضمانت یمتسل یامربوط 
به محض  ید،به نمامطال نفعیام کارفرما/ذن را که یارز هر مبلغیال/ر........یزانم

 ینکهابدون  نفعیام کارفرما/ذن یواصله از سو یکتب یتقاضا یناول یافتدر
از  یاقدام یاصدور اظهارنامه  یاو  یلاقامه دل یابه اثبات استنکاف  یاجیاحت

 نفعیام کارفرما/ذن دحواله کر یا، در وجه باشد داشته ییقضا یا یقانون یمجار
 بپردازد.

سه ماه  روز یو تا آخر ساعات ادار 1369سه ماه استنامه ضمانت یناعتبار ا مدت
 .باشدیمعتبر م یشنهادپ یلتحو یختار ینآخر 1370تا

قابل  یگرمدت سه ماه د یراب نفعیام کارفرما/ذن یمدت بنابه درخواست کتب این
نامه ضمانت ینهد مدت اانخو یانتواند  ضامن نام یکهاست و در صورت یدتمد

 ضامن نامرا فراهم نسازد و  یدتمد ینموجب ا ینام متقاض یاکند و  یدرا تمد
به  یاجیاحت ینکهمتعهد است بدون ا ضامن نام ید،ننما یدرا موفق به تمد

 حواله کرد یانامه را در وجه ضمانت ینمطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در ا
 پرداخت کند. نفعیام کارفرما/ذن
مطالبه  نفعیام کارفرما/ذن ینامه در مدت مقرر از سوضمانت ینمبلغ ا چهچنان

خود به خود باطل و از درجه اعتبار ساقط  ید،نامه در سررسنشود، ضمانت
 مسترد نگردد. یامسترد گردد  ینکهاست، اعم از ا

اعلام در  بااز سه ماه مد نظر کارفرما باشد  یشنامه بمدت ضمانت یکهصورت در
 1371خواهد بود. یسرم یرالانتشاردر روزنامه کث یارجاع کار و آگه ینداسناد فرا

 ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مددر صورت ضبط ضمانت
 کشور برسد.

 

  دولت هیأت دفتر

                                                           
از سوی بانک مرکزی به تمامی  19/11/1394مورخ  337864/94ها پیرو نامه شماره نامهنمونه کاربرگ ضمانت 4 1368

کلی در مناقصه های صادره با این نمونه از موجبات رد شنامههای کشور ابلاغ گردیده است و لذا تفاوت ضمانتبانک
 نامه بانکیدستورالعمل ناظر به ضمانت 44باشد. ر.ک. به ماده و ضمان برای بانک صادرکننده می

 قابلیت افزایش داشته و قابل تغییر است.« سه ماه»ها: با توجه به بند آخر این فرم قابل توجه بانک 1369
 درست است.« از»اشتباه سهوی است و حرف « تا»حرف  1370
1371
 ماه مد نظر باشد قابلیت کاهش دارد؟ 3متر از آیا اگر ک 
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 نامه انجام تعهداتضمانت

 شماره دو کاربرگ

 .... به ی... کدپست ی... به نشان یحقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاض ینکهبه ا نظر

که موضوع ارجاع  موضوع قرارداد اطلاع داده است قصد انعقاد قرارداد ضامن نام

 نفعیام کارفرما/ذن مناقصات/معاملات درج شده را با یرساناطلاع یگاهکار در پا

به ارز /یالمبلغ ... ر یبرا نفعیام کارفرما/ذن در مقابل ینام متقاضدارد از 

و  ینتضم گیردیبه عهده م شده یادکه موجب قرارداد  یمنظور انجام تعهدات

 یدسررس یکتباً و قبل از انقضا نفعیام کارفرما/ذنکه  یدر صورت نمایدیتعهد م

از  یکهر  یاز اجرا ینام متقاض که اطلاع دهد ضامن نام نامه بهضمانت ینا

................. یزاناست، تا م یدهشده تخلف ورز یاداز قرارداد  یتعهدات ناش

 یافتمطالبه کند به محض در نفعیام کارفرما/ذن را که یارز، هر مبلغ/یالر

 ینتربالا یا یروز ییدبا تأ نفعیام کارفرما/ذن یواصله از سو یکتب یتقاضا یناول

 یاز مجار یاقدام یابه صدور اظهارنامه  یاجیمقام کارفرما بدون آنکه احت

ام نحواله کرد  یاداشته باشد، با ذکر نوع تخلف در وجه  ییضاو ق یقانون

 بپردازد. نفعیکارفرما/ذ

روز.................. است و بنا به  ینامه تا آخر وقت ادارضمانت یناعتبار ا مدت

 یینروز تع یوقت ادار یانقبل از پا نفعیام کارفرما/ذنواصله  یدرخواست کتب

 نامکه  یو در صورت باشدیم یدشود قابل تمدکه درخواست  یمدت یشده، برا

 ینام متقاض کند و یدنامه را تمدضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند  ضامن

 یدنما یدرا حاضر به تمد ضامن نام را فراهم نسازد و نتواند یدتمد ینموجب ا

به مطالبه مجدد باشد مبلغ درج  یاجیمتعهد است بدون آنکه احت ضامن نام

 پرداخت کند. نفعیام کارفرما/ذنکرد  حواله یاوجه  الا را درب شده را در

کشور  ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مدصورت ضبط ضمانت در

 برسد.

 

 

 

  دولت هیأت دفتر
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 پرداختپیش نامهضمانت

 )کاربرگ شماره سه(
 ....یکدپست ....... ی.. به نشان.... یحقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاضینکه به ا نظر

که موضوع ارجاع  موضوع قرارداد قرارداد کهاطلاع داده است  ضامن نام .... به
 نفعیام کارفرما/ذن مناقصات/معاملات درج شده را با یرساناطلاع یگاهکار در پا

 به پرداختپیشبه عنوان  ارز/منعقد نموده است و قرار است مبلغ ....... ریال
ام نمتعهد است در صورتی که  ضامن نام شود پرداخت ینام متقاض
خواستار بازپرداخت مبلغ  اطلاع دهد که ضامن نام کتباً به نفعیکارفرما/ذ

 پرداختپیشاست هر مبلغی تا میزان  ینام متقاضداده شده به  پرداختپیش
ام ناولین تقاضای کتبی واصله از سوی مستهلک نشده را به محض دریافت 

دون اینکه احتیاجی به صدور اظهارنامه و یا اقدامی از مجاری ب نفعیکارفرما/ذ
 بپردازد. نفعیام کارفرما/ذنقانونی و قضایی داشته باشد، در وجه یا حواله کرد 

..... است و بنا به درخواست ........روز........... ینامه تا آخر وقت ادارضمانت یناعتبار ا
شده،  یینروز تع یوقت ادار یاناز پا قبلتا  واصله نفعیام کارفرما/ذن یکتب
 ضامن نام که یو در صورت باشدیم یدکه درخواست شود قابل تمد یمدت یبرا

موجب  ینام متقاض یاکند و  یدنامه را تمدضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند 
 نام یدنما یدرا حاضر به تمد ضامن نامرا فراهم نسازد و نتواند  یدتمد ینا

مبلغ درج شده  ،به مطالبه مجدد باشد یاجیبدون آنکه احت متعهد است ضامن
 پرداخت کند. نفعیام کارفرما/ذنکرد  حواله یاوجه  بالا را در در

که در آن مبلغ  ینام متقاض ینامه بنا به درخواست کتبضمانت ینا مبلغ
 نفعیام کارفرما/ذن یشده درج شده است، طبق نظر کتب یزوار پرداختپیش
ام نبه  ضامن نامنامه استعلام  یلتحو یخروز از تار یاکثر ظرف سحد یدکه با

داده  یلواصل گردد، تقل یز شدهوار پرداختپیشدر مورد مبلغ  نفعیکارفرما/ذ
 نفعیام کارفرما/ذن سویاز  یو در صورت عدم وصول پاسخ شودیم

هد داده خوا یلاعلام نموده است تقل ینام متقاض که ینامه معادل مبلغضمانت
 شد.

نامه ضمانت ینشده در ا یینتع یببه ترت پرداختپیش ینکه تمام مبلغ ا یصورت در
نامه خود به خود ضمانت ینداده شود، ا یلگردد و مبلغ آن به صفر تقل یزوار

اصل آن به بانک مسترد گردد  ینکهباطل و از درجه اعتبار ساقط است، اعم از ا
 نگردد. یا

کشور  ریزیبرنامهو  یریتوضوع به اطلاع سازمان مدنامه مصورت ضبط ضمانت در
 برسد.

 

  دولت هیأت دفتر
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 استرداد کسور حسن انجام کار نامهضمانت

 )کاربرگ شماره چهار(

به  .... کدپستی ی ....به نشان ی ....حقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاض کهینبه ا نظر

ارز از طرف /یالر. ..................... اطلاع داده است که مقرر است مبلغ ضامن نام

 موضوع قراردادبه عنوان استرداد کسور حسن انجام قرارداد  نفعیام کارفرما/ذن

مناقصات/معاملات درج شده  یرساناطلاع یگاهپاکه موضوع ارجاع کار آن در 

نام  رو پس از پرداخت وجه مزبور به ینپرداخت شود از ا ینام متقاض به

 قبل ازو  کتباً نفعیام کارفرما/ذن یدر صورت متعهد است ضامن نام، یمتقاض

از  ینام متقاضاطلاع دهد که  ضامن نام به نامهضمانت ینا یدسررس یانقضا

است، تا  یدهشده تخلف ورز یاداز قرارداد  یتعهدات ناش یاجرا

ه کند، مطالب نفعیام کارفرما/ذن را که یارز، هر مبلغ/یالر .......................مبلغ

بدون  نفعیام کارفرما/ذنی واصله از سو یکتب یتقاضا یناول یافتبه محض در

 داشته ییقضا و یقانون یمجار از یاقدام یااظهارنامه و  به صدور یاجیآنکه احت

 بپردازد.  نفعیام کارفرما/ذن حواله کرد یاوجه  در باشد،

است و بنا به درخواست  ...... روز ینامه تا آخر وقت ادارضمانت ینمدت اعتبار ا

شده،  یینروز تع یوقت ادار یانواصله تا قبل از پا نفعیام کارفرما/ذن یکتب

 ضامن نامکه  یاست و در صورت یدکه درخواست شود قابل تمد یمدت یبرا

یا کند و  یدآن تمد یرا قبل از انقضا هنامضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند 

را حاضر به  ضامن نامفراهم نسازد و نتواند آن را  یدموجب تمد ینام متقاض

به مطالبه مجدد باشد،  یاجید است بدون آنکه احتهمتع ضامن نام یدنما یدتمد

پرداخت  نفعیام کارفرما/ذنحواله کرد  یامبلغ درج شده در بالا را در وجه 

 کند.

 کشور ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مدصورت ضبط ضمانت در

 برسد.

 

 

 

  دولت هیأت دفتر
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 نامهتایید مطالبات به جای ضمانت

 )کاربرگ شماره پنج(

 ...... یکدپستی.....به نشان ی .....حقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاضکه ینبه ا نظر

که  موضوع قرارداد نامهبه عنوان ضمانت یرشده ز ییدکه مبلغ تأ پذیردیم

مناقصات/معاملات درج  یرساناطلاع یگاهموضوع ارجاع کار آن در پا

 یشده و پرداخت نشده و ییداز مطالبات تأ نفعیام کارفرما/ذنشده نزد 

مطابق  تردادکسر و منظور گردد نحوه ضبط و اس نفعیام کارفرما/ذن از

 است. یقرارداد یطمعاملات و شرا ینتضم نامهآیینضوابط 
  

 ینام متقاض

 اسناد تعهدآور  یامضاها /مهر و امضا ی،نام و نام خانوادگ

 

  نفعیام کارفرما/ذن

   ........... قرارداد مرتبط با معاملات: موضوع

 ...........شماره طرح/پروژه مرتبط با موضوع مطالبات: 

 ..........قرارداد مرتبط با موضوع مطالبات:  یخو تار شماره

  ...........الزحمه مرتبط با موضوع مطالبات: حق یامبلغ کارکرد  کل

 : .......ینام متقاض به یقبل یهاپرداخت

 .....................قابل پرداخت قبل از کسور:  مانده

 ...............به حروف:  .و .. الحسابیو عل پرداختپیشپرداخت پس از کسور  مانده

 .............. به عدد: .و . الحسابیو عل پرداختپیشپرداخت پس از کسور  مانده

 مقام مجاز کارفرما:  ییدو تأ امضا

 : حسابیذ ییدو تأ امضا

 

نسخه در  یکو  حسابیینسخه در ذ یکشده  یهکاربرگ در دو نسخه ته این

نامه موضوع اسناد مربوط گردد در صورت ضبط ضمانت یمهطرح ضم یمجر

 کشور برسد. ریزیبرنامهو  یریتبه اطلاع سازمان مد

 

  دولت هیأت دفتر
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 اعتبارات اسناد ریالی نامهانتضمفرم 
 یدولت یهاشرکت یاز محل منابع داخل یگذار هینامه سرمانیمتن نمونه تضم

 17/10/1390 هـ مورخ:47556ت/204887شماره: 
به استناد اصل یکصد و سی و هشتم قانون اساسی جمهوری  6/9/1390هیأت وزیران در جلسه مورخ 

 اسلامی ایران تصویب نمود: 

و ماده  -1366مصوب  -1372( قانون محاسبات عمومی کشور26نامه موضوع ماده )مونه تضمینمتن ن -1

در مورد  -1384مصوب -1373( قانون الحاق موادی به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت2)

دفتر هیأت »های دولتی، به شرح پیوست که به مهر گذاری از محل منابع داخلی شرکتسرمایه

 شود.است، تعیین می تأیید شده« دولت

بینی اعتبار برای اقساط معوق لاوصول در لوایح بودجه سنواتی، به عنوان بدهی در صورت عدم پیش -2

 1374شود.دولت به بانک عامل منظور می

  محمدرضا رحیمی -جمهوررئیسمعاون اول 
 بانک عامل
 رئیس......وزیر محترم............................/با عنایت به نامه شماره....................مورخ...................

محترم سازمان..........................................، در خصوص افتتاح اعتبار اسنادی ریالی نزد آن بانک 
در عملیات از طرف........................... به نفع پیمانکار به مبلغ.............................. به منظور تسریع 

بندی )...................................( مندرج در اجرایی طرح..................................به شماره طبقه
نامه ( آیین11( و )6( قانون بودجه سال....................................، موضوع مواد )1پیوست شماره )
ه قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت ( قانون الحاق موادی ب2اجرایی ماده )

هیأت وزیران( در صورتی که  26/7/1385هم مورخ 36040ت/89160نامه شماره )تصویب
نامه یادشده و مفاد این نامه، پس از اعلام کتبی آن بانک و تأیید به با رعایت قوانین و آیین

ازپرداخت موضوع اعتبار موقع مسؤولان شرکت یادشده وجوه واریزی توسط آن شرکت برای ب
های آینده تقدیمی به اسنادی، تکافو نکند، مراتب در پیوست مربوط به لوایح بودجه سال

شود. بدیهی است، اقدامات مذکور بینی میدولت برای اقساط معوق لاوصول بانک عامل پیش
یت به های بانک عامل برای وصول مطالبات یادشده نبوده و با عنانافی وظایف و مسؤولیت

اینکه شرکت مذکور مکلف به بازپرداخت به موقع مانده مطالبات بانک است، بانک نیز مکلف 
 است اقدامات قانونی و نظارتی لازم را صحیح و به موقع به عمل آورد.

  جمهور رئیسو نظارت راهبردی  ریزیبرنامهمعاونت 

                                                           
مورد  یواردات یخدمات و کالاها یبرا توانندیم یدر صورت یدولت یهاو شرکت یها و مؤسسات دولتوزارتخانه -1 1372
 یو سود بازرگان یکه معادل کل مبلغ آن و حقوق و عوارض گمرک ندینما یخود اقدام به افتتاح اعتبار اسناد ازین

 کرده باشند. نیاعتبار تأم ربط،یذ یهانهیزه ریو سا
 جاًیتدر دیها باآن یمنعقده بها یماده که به موجب قراردادها نیها و خدمات موضوع ادر مورد آن قسمت از کالا -2

بدون  رانیا یتوسط بانک مرکز یبعد به فروشنده پرداخت شود افتتاح اعتبار اسناد یهادر سال کجایطور به  ایو 
اعتبار  ینیبشیسازمان برنامه و بودجه کشور مشعر بر پ ارتها و خدمات مزبور با تعهد وزکالا یبها افتیدر شیپ

 مربوط مجاز خواهد بود. یهالازم در بودجه سال
 یصرفاً برا یبرق استان عیآب و فاضلاب و توز یهاو شرکت یدولت یهاو شرکت یها، مؤسسات دولتبه وزارتخانه 1373

 یهاپروژه یاجرا یبرا شودیاجازه داده م یالیر یاعتبارات اسناد شیو گشا یدولت یعمران یهاطرح یاجرا
از محل  یگذارهیو سرما یبودجه سنوات نینمندرج در قوا یو استان یمل یاهیسرما یهاییتملک دارا یهاطرح

کشور  یردولتیو غ یدولت یکطرف قرارداد نزد شبکه بان یداخل مانکارانیبه نفع پ یدولت یهاشرکت یمنابع داخل
 .ندیافتتاح نما یالیر یاعتبار اسناد

ی و ورود ایراد به آن منتفی اسلام یمجلس شورا رئیس 27/12/1390هم/ب مورخ: 77893مطابق نامه شماره 1374
 است.
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 1375نامه بانکی تأمین تسهیلات مالیضمانت
 

شانی ............به این ** اطلاع داده است قصد تأمین نظر به اینکه * به ن
 منابع مالی مورد نیاز قرارداد *** را با **** دارد.

نماید گیرد تضمین و تعهد میاین ** از در مقابل **** برای عهده می
در صورتی که **** به صورت کتبی و قبل اتز انقضای سررسید این 

 هنامه به این ** اطلاع دهد کضمانت
*از اجرای تعهدات ناشی از قرارداد یاد شده تخلف نموده است، تا میزان 
ریال )هر مبلغی را که **** مطالبه کند( به محض دریافت اولین 
تقاضای کتبی واصله از سوی **** بدون آنکه احتیاجی به صدور 

درنگ در وجه یا اظهارنامه یا اقدامی از مجاری قانونی و قضایی باشد، بی
 کرد **** بپردازد.حواله 

مدت اعتبار این ضمانتامه تا آخر وقت اداری روز است و بنا به درخواست 
کتبی **** واصله تا قبل از پایان وقت اداری روز تعیین شده برای 

باشد و در صورتی که ** نتواند مدنی که درخواست شود قابل تمدید می
ب این تمدید را فراهم نامه را تمدید کند و یا * موجیا نخواهد این ضمانت

نسازد و نتواند ** را حاضر به تمدید نماید ** متعهد است بدون آنکه 
احتیاجی به مطالبه مجدد باشد، مبلغ این ضمانت را در وجه با حواله 

 کرد**** پرداخت کند.
 
 

 *عنوان تأمین کننده تسهیلات مالی
 ** عنوان بانک یا مؤسسه اعتباری دارای مجوز

 ارداد یا قراردادهای پیمانکاران و مهندسان مشاور ناظر*** عنوان قر
 **** عنوان دستگاه اجرایی یا کارفرما

 
 

 دولت هیأت دفتر
  

                                                           
نون قا 56موضوع ماده  یکنندگان منابع مالنیبا تأم یمال لاتیانعقاد قرارداد تسه نامهنییآ 2شماره  وستیپ 1375

: خیهم تار61037ت/51416شماره: و اصلاح آن به  20/6/1393هم مورخ:50913ت/69454شماره: به  1الحاق
27/3/1402 
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 1376 (3پیوست شماره )
 نامه شرکت در فرایند ارجاع کارضمانت

گذاری[ با شناسه حقیقی/حقوقی ....به نظر به اینکه ]نام متقاضی سرمایه
ع کار تأمین منابع مالی طرح ...... شرکت نشانی ..... مایل است در ارجا

کند؛ ]نام ضامن[ ]نام متقاضی[ را در مقابل ]نام دستگاه اجرایی[ برابر 
کند )نوع ارز: ....( تضمین و تعهد می مبلغ ]مبلغ تضمین[ ریال/.... ارز

 که: 
چه ]نام دستگاه[ به ]نام ضامن[ اطلاع دهد که متقاضی نامبرده در چنان

نامه، برنده شده و موضوع ارجاع کار نیز در پایگاه نتصدر این ضما
رسانی مناقصات یا معاملات )حسب مورد( درج شده است اما اطلاع

مشارالیه از امضای قرارداد یا سپردن تضمین انجام تعهدات خودداری 
نموده است، مبلغ پیش گفته را به محض دریافت اولین تقاضای کتبی 

احتیاجی به اثبات خودداری متقاضی یا اقامه ]نام دستگاه اجرایی[ بدون 
دلیل یا صدور اظهارنامه یا اقدام از مجاری قانونی یا قضایی باشد، در 

 وجه یا حواله کرد ]نام دستگاه اجرایی[ بپردازد.
نامه[ روز تقویمی نامه ]تعداد روزهای اعتبار ضمانتمدت اعتبار این ضمانت

ن روز اعتبار پیشنهادها[ معتبر است و تا آخر ساعت اداری روز ]آخری
است. این مدت به درخواست کتبی ]نام دستگاه اجرایی[ برابر ]مدت 

بینی در بینی شده در اسناد ارجاع کار[ و در صورت عدم پیشپیش
اسناد، برابر همین تعداد روز تقویمی پیش گفته قابل تمدید است و در 

نامه را تمدید ن ضمانتصورتی که ]نام ضامن [نتواند یا نخواهد مدت ای
کند یا ]نام متقاضی[ موجب این تمدید را فراهم نکند و ]نام ضامن[ را 
موافق به تمدید نسازد، ]نام ضامن[ متعهد است بدون اینکه احتیاجی 

نامه را در وجه یا به مطالبه مجدد باشد، مبلغ درج شده در این ضمانت
چه ]نام دستگاه اجرایی[ نحواله کرد ]نام دستگاه اجرایی[ بپردازد. چنا

نامه در نامه را در مدت مقرر مطالبه نکند، ضمانتمبلغ این ضمانت
شود، حتی اگر سررسید، خود به خود باطل و از درجه اعتبار ساقط می

 آزاد نشده باشد.
 اعتبار تاریخ از پس یا برابر نامه، بایدضمانت اعتبار روز آخرین - 1

و آگهی مندرج در پایگاه  کار ارجاع سنادا در شده اعلام)پیشنهادها 
 رسانی مناقصات یا معاملات( باشد.اطلاع

 موظف گر مزایده/گزارمناقصه/نامه، کارفرماضمانت ضبط صورت در - 2
 .برساند کشور بودجه و برنامه سازمان اطلاع به را موضوع است

   دولت هیأت دفتر

                                                           
 56موضوع ماده  یکنندگان منابع مالنیبا تأم یمال لاتیانعقاد قرارداد تسه نامهنییآ اصلاح 3شماره  وستیپ 1376

 27/3/1402: خیهم تار61037ت/51416شماره: به  1قانون الحاق
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 های( تضمیننامه اجرایی مؤسسات )صندوقآیین
 قانون حداکثر استفاده  9ب ماده  الف وبندهای موضوع 

  8/11/1401 :خیتار هـ59614ت/206320شماره: 
 200199/80به پیشنهاد شماره  28/10/1401هیأت وزیران در جلسه 

وزارت امور اقتصادی و دارایی و به استناد اصل  25/11/1400مورخ 
ن و در اجرای یکصد و سی و هشتم قانون اساسی جمهوری اسلامی ایرا

( قانون حداکثر استفاده از توان تولیدی 9بندهای )الف( و )ب( ماده )
( 1و جزء ) -1398مصوب -و خدماتی کشور و حمایت از کالای ایرانی 

کل کشور  1401( ماده واحده قانون بودجه سال 16بند )ب( تبصره )
دی و های تولیو به منظور ارایه انواع ابزارهای تضمین مورد نیاز بخش

های خدماتی کشور، به منظور پوشش خطرپذیری)ریسک( فعالیت
های های اقتصادی به خصوص بنگاهاقتصادی و تسهیل دسترسی بنگاه

کوچک و متوسط به منابع مالی لازم از طریق مؤسسات تضمین، 
 تصویب کرد: 

نامه، اصطلاحات زیر در معانی مشروح مربوط به کار در این آیین - 1ماده 
 روند: می

قانون حداکثر استفاده از توان تولیدی و خدماتی کشور و  قانون: - 1
 .-1398مصوب  -حمایت از کالای ایرانی 

های( تضمین موضوع ماده شورای راهبری مؤسسات )صندوق شورا: - 2
 نامه.( این آیین4)

: مؤسسه )صندوق( تضمین غیردولتی مؤسسه )صندوق( تضمین - 3
ون که با تأیید و تصویب شورا موافقت اصولی، مجوز ( قان9موضوع ماده )

 تأسیس و فعالیت گرفته است.
 تضمین( صندوق) آن، مؤسسه موجب به که سندی: نامهضمانت - 4

 هر مطالبه و اعلام محض بهشود می برگشت، متعهد غیرقابل طوربه
 نامه، وجهآیین این رعایت نفع، باذی توسط آن در مندرج وجه ازمیزان 

 نفع پرداخت نماید.ا به ذیر شده طالبهم
نامه صادره مورد نیاز بخش تولیدی و خدماتی : ضمانتابزار تضمین - 5

های تعهد پرداخت، شرکت در مناقصه یا نامهکشور اعم از ضمانت
مزایده، پیش پرداخت، حسن انجام تعهدات، حسن انجام کار و استرداد 

های تعهدات نامهسایر ضمانت نامه گمرکی والضمان، ضمانتکسور وجه
قراردادی )داخلی و خارجی( و حسب نیاز سایر ابزارهای تضمین مورد 

 های تولیدی و خدماتی.نیاز بخش
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های( تضمین : دبیرخانه شورای راهبری مؤسسات )صندوقدبیرخانه - 6
 نامه.( این آیین8موضوع ماده )

های نامهت کلیه ضمانتسامانه ثبت، پیگیری و استعلام اطلاعا سامانه: -7
( این 15های( تضمین، موضوع ماده )صادره از سوی مؤسسات )صندوق

 نامه.آیین
: کلیه اشخاص حقیقی و حقوقی که تعهداتی را به موجب خواهضمانت -8

نفع برعهده دارند و برای تضمین ایفای آن روابط پایه در قبال ذی
نامه ر ضمانتتعهدات، از مؤسسه )صندوق( تضمین تقاضای صدو

 نمایند.می
نامه به نفع وی صادر : شخص حقیقی و حقوقی که ضمانتنفعذی -9

 شود.می
: قرارداد، شرایط مناقصه/مزایده یا هر رابطه حقوقی رابطه پایه -10

نامه بر اساس آن صادر نفع که ضمانتخواه و ذیدیگری بین ضمانت
 شده است.

 به ای کهنامهضمانت: دهمزای/مناقصه در شرکت نامهضمانت -11
 مزایده یا مناقصه در خواهضمانت پیشنهادات اجرای ضمانت منظور
 شود.می صادر

 موظف منظور به ای کهنامهضمانت: تعهد انجام حسن نامهضمانت -12
هدات مندرج تع موقع به و دقیق، صحیح اجرای به خواهضمانت نمودن

موضوع رابطه پایه صادر  نفع در انجامدر رابطه پایه در مقابل ذی
 شود.می

 حصول منظور به ای کهنامهضمانت: پرداخت پیش نامهضمانت -13
 به خواهضمانت به پرداختی پیش وجوه که امر این از نفعذی اطمینان

رسد، ه پایه نمیرابط در مندرج تعهدات انجام از غیر دیگری مصرف
 گردد.صادر می

 (:کار انجام حسن) الضمانوجه کسور استرداد نامهضمانت -14
 انجام کار صحت از نفعذی اطمینان حصول منظور به ای کهنامهضمانت

 صادر پایه رابطه موضوع قطعی تحویل از خواه، پسضمانت توسط شده
 گردد.می

ای که به منظور قبول نامهضمانت خت:پردا تعهد نامهضمانت -15
ررسید معین و مطابق با نفع در سخواه به ذیپرداخت دیون ضمانت

 گردد.مفاد رابطه پایه، صادر می
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 یا تعویق تضمین منظور به ای کهنامهضمانت: گمرکی نامهضمانت -16
 شود.می صادر ورودی حقوق پرداخت تقسیط

: مؤسسه )صندوق( تضمینی مؤسسه )صندوق( تضمین عمومی -17
 که فعالیت آن مقید نشده است.

: مؤسسه )صندوق( تضمینی تخصصی مؤسسه )صندوق( تضمین -18
که فعالیت آن مقید به یک یا چند رشته فعالیت تولیدی یا خدماتی 

 شده است.
: مؤسسه )صندوق( تضمینی ایمؤسسه )صندوق( تضمین منطقه -19

که فعالیت آن مقید به یک یا چند استان و شهرهای آن شده است و 
 شده است. )ها( متمرکزهای آن در همان استانعمده فعالیت

: مؤسسه )صندوق( تضمینی مؤسسه )صندوق( تضمین متقابل -20
ها و یا اعضای یک صنف جهت ای، اتحادیههای حرفهکه توسط تشکل

نامه برای مشارکت متقابل اعضا در خطرپذیری )ریسک( صدور ضمانت
 یکدیگر، تشکیل شده است.

 است از:  های( تضمین عبارتموضوع فعالیت مؤسسات )صندوق - 2ماده 
ارایه انواع ابزارهای تضمین مورد نیاز بخش تولیدی و خدماتی کشور  - 1

 نامه.به صورت مستقیم یا اتکایی به شرح مندرج در این آیین
 ارایه سایر خدمات در حوزه تضمین در چهارچوب اساسنامه. - 2

های( تضمین، دارای شخصیت حقوقی مؤسسات )صندوق - 3ماده 
لال مالی و اداری هستند و با رعایت قوانین و مقررات غیردولتی و استق

 کنند.عمومی کشور ذیل قانون تجارت فعالیت می
ای های( تضمین عمومی، تخصصی و منطقهمؤسسات )صندوق - 1 تبصره

های سهامی خاص یا عام ایجاد شده و مؤسسات در قالب شرکت
سیس های تعاونی تأهای( تضمین متقابل در قالب شرکت)صندوق

خواهند شد. ضوابط اختصاصی تأسیس و اداره هر یک از انواع مؤسسات 
نامه توسط شورا های( تضمین با رعایت قوانین و مفاد این آیین)صندوق

 تصویب خواهد شد.
های غیردولتی فعال در حوزه سایر مؤسسات و صندوق - 2 تبصره

توانند با اخذ مجوز از شورا، به عنوان مؤسسات تضمین، می
نامه و سایر های( تضمین، با رعایت قوانین و مفاد این آیین)صندوق

 ضوابط اجرایی مرتبط فعالیت کنند.
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های به منظور اعطاء و لغو مجوز، هدایت و نظارت بر فعالیت - 4ماده 
های( تضمین در چهارچوب قوانین، شورای راهبری مؤسسات )صندوق
 شود: ل میهای( تضمین به شرح زیر تشکیمؤسسات )صندوق

 قائم مقام بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران )رییس شورا(. - 1
 معاون وزیر امور اقتصادی و دارایی. - 2
 معاون وزیر صنعت، معدن و تجارت. - 3
 آوری اطلاعات.معاون وزیر ارتباطات و فن - 4
 معاون رییس سازمان برنامه و بودجه کشور. - 5
 جمهور.ری و اقتصاد دانش بنیان رییسآومعاون معاونت علمی، فن - 6
 معاون رییس سازمان بورس و اوراق بهادار. - 7
 معاون رییس کل بیمه مرکزی جمهوری اسلامی ایران. - 8
 دبیر شورا. - 9

 رسد.نحوه اداره جلسات شورا به تصویب شورا می - 1 تبصره
شورا مکلف است هر ماه حداقل یک جلسه تشکیل و در  - 2 تبصره

های واصله ظرف یک ماه نسبت به موافقت یا عدم ص درخواستخصو
 موافقت اعلام نظر نماید.

 وظایف شورا عبارت است از:  - 5ماده 
صدور موافقت اصولی تأسیس، مجوز تأسیس و فعالیت مؤسسات  - 1

 های( تضمین.)صندوق
ای اعضای هیأت مدیره و مدیرعامل مؤسسات تأیید صلاحیت حرفه - 2

 ی( تضمین.ها)صندوق
تأیید ضوابط ناظر بر تمدید، تعلیق یا ابطال مجوز مؤسسات  - 3

 های( تضمین تهیه شده توسط دبیرخانه.)صندوق
های( تضمین در سراسر کشور و حمایت از ایجاد مؤسسات )صندوق - 4

 های تخصصی مختلف.در حوزه
واع های( تضمین به منظور ارایه انهدایت و راهبری مؤسسات )صندوق - 5

 ابزارهای تضمین مورد نیاز بخش تولیدی و خدماتی کشور.
 ای از وضعیت و کیفیت ارایه خدمات.های دورهتهیه و انتشار گزارش - 6
های( تضمین و ارایه های حقوقی مؤسسات )صندوقشناسایی چالش - 7

 پیشنهاد اصلاح قوانین در این حوزه به مراجع ذی صلاح قانونی.
های( تضمین اعم از فیمابین مؤسسات )صندوقتسهیل همکاری  - 8

 های مشارکتی )کنسرسیومی(.نامهصدور ضمانت
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 نامه.نامه بر اساس نوع ضمانتتعیین کارمزد صدور ضمانت - 9
تواند برخی از وظایف اجرایی خود را به دبیرخانه تفویض شورا می - تبصره

 نماید.
توسط شورا در های( تضمین نظارت بر مؤسسات )صندوق - 6ماده 

 پذیرد: های زیر انجام مینامه از طریق شیوهچهارچوب قانون و این آیین
الرعایه در تهیه اساسنامه مؤسسه )صندوق( تضمین تعیین موارد لازم - 1

های( تضمین یا تدوین اساسنامه و تأیید اساسنامه مؤسسات )صندوق
 نمونه.

ای( تضمین قبل از هتأیید صورتجلسات ثبتی مؤسسات )صندوق - 2
 ارسال به سازمان ثبت اسناد و املاک کشور.

های مرتبط با نامهها، ضوابط و شیوه تدوین و تصویب دستورالعمل - 3
 نامه.این آیین

های قابل ارایه توسط مؤسسات نامهتصویب انواع ضمانت - 4
 های( تضمین.)صندوق

 تضمین. های(تصویب ضوابط نظارتی برای مؤسسات )صندوق - 5
 اندازی سامانه.تصویب دستورالعمل راه - 6
های نظارتی اعم از نسبت تعهدات به سرمایه، نسبت تعیین انواع نسبت - 7

بندی های رتبههای نقد و نظارت بر اجرای آنها، تعیین شاخصدارایی
 بندی سالیانه.های( تضمین و انجام رتبهمؤسسات )صندوق

 تضمین( هایصندوق) مؤسسات با برخورد 1377(1402 )اصلاحی - 8
 صلاحیت سلب تخلفات، شامل با متناسب تنبیهات اعمال و متخلف

 تبدیل یا تأسیس مجوز مدیرعامل، لغو و مدیرههیأت  ای اعضایحرفه
 نییکه توسط شورا تع یموارد ریو سا تضمین( صندوق) مؤسسه

 1378.گرددمی
ای و سلب حرفهتدوین و ابلاغ دستورالعمل شرایط احراز صلاحیت  - 9

 ای اعضای هیأت مدیره و مدیرعامل.صلاحیت حرفه
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 یتوسط نهادها هیاز آنجا که اعمال تنب»: مجلس سییر 14/1/1402 مورخهم ب /2063نامه شماره  به موجب 
 ریسا یرهبر یشورا نکهیبر ا ی( مصوبه مبن6ماده )« 8»است، بند  یحکم قانون ازمندین هاتیو اقسام تنب یدولت

قانون است. تبصره ماده مذکور  ریدولت، مغا یونقان تیخروج از صلاح ثیاز ح کند،یرا مشخص م هاتیموارد تنب
 «قانون است. ریمغا ور،مذک رادیبه تبع ا زین

1378
  17/2/1402 :خیهم تار61197ت/23953شماره: مصوبه  1حذف به موجب بند  

 .شودیحذف م "گرددیم نییکه توسط شورا تع یموارد ریو سا"( عبارت 8در بند ) - 1
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 1379(1402)حذف  – تبصره
نماینده بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران به منظور حفظ  - 7ماده 

های کلی نظام و با رعایت قوانین و منافع ملی در چهارچوب سیاست
های مقررات مربوط مکلف به حضور و عضویت در مجامع و اتحادیه

 باشد.ربط میالمللی ذیای و بینمنطقه
دبیرخانه شورا در بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران مستقر  - 8ماده 

 شود.است و دبیر شورا توسط رییس شورا منصوب می
ای های ارزیابی عملکرد سالانه و دورهدبیرخانه برای تهیه گزارش - تبصره

رت ادواری و یا در تواند به صوهای( تضمین، میمؤسسات )صندوق
مواقع لزوم، مدارک و هرگونه مستندات مؤسسه )صندوق( تضمین و 
هرگونه اماکن متعلق به مؤسسه )صندوق( تضمین یا تحت اختیار یا 
نظارت )کنترل( وی را مورد بازرسی قرار دهد و ارایه اطلاعات، مدارک 

 هایی را از مؤسسه )صندوق( تضمین درخواست نماید.و گزارش
سازمان ثبت اسناد و املاک کشور مکلف است ثبت تأسیس و  - 9 ماده

نامه را منوط های( تضمین موضوع این آیینتغییرات مؤسسات )صندوق
 به دریافت مجوز از شورا نماید.

شورا )دبیرخانه( موظف است در چهارچوب قوانین، زیر  - تبصره
ر به های لازم جهت تبادل الکترونیکی مجوزها و ضوابط ناظساخت

های مذکور را با همکاری سازمان تدوین گذاری و مجوز ثبت صندوقنام
 و ابلاغ نماید.

شورا موظف است ظرف شش ماه پس از تشکیل،  - 10ماده 
های ناظر بر تعیین حدود نظارتی را متناسب با انواع دستورالعمل

ها های( تضمین، میزان سرمایه و سابقه فعالیت آنمؤسسات )صندوق
و ابلاغ نماید. مؤسسه )صندوق( تضمین پس از اخذ مجوز فعالیت تهیه 

های مصوب شورا، مجاز به فعالیت در حوزه در چهارچوب دستورالعمل
 باشد.نامه میصدور انواع ضمانت

ها، مشروط بر این است که حداقل یک نامهسایر انواع ضمانت - تبصره
)صندوق( تضمین نامه، مؤسسه ماه کاری قبل از صدور اولین ضمانت

موضوع را به اطلاع شورا رسانده باشد و شورا با صدور آن مخالفت 
 ننموده باشد.
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  17/2/1402 :خیهم تار61197ت/23953اره: شممصوبه  2حذف به موجب بند  

 .شودیشده حذف م ادیتبصره ماده  - 2
به موجب  هات،یمتخلف و اعمال تنب نی( تضمیهابرخورد با مؤسسات )صندوق قیمصاد نیینحوه و تع»متن قبلی: 

 «.رسدیشورا م بیشورا به تصو لیخواهد بود که ظرف چهار ماه پس از تشک یدستورالعمل
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نامه را در قالب قرارداد مؤسسه )صندوق( تضمین، ضمانت - 11ماده 
نماید. تعهدات ناشی از صدور صادر می 1380قانون مدنی 10 موضوع ماده

های مربوط مستقل نامه از رابطه پایه و سایر روابط و قراردادضمانت
نفع و یا ایرادات و ادعاهای خواه و ذیبوده و اختلافات میان ضمانت

مربوط به آنها، در تعهد مؤسسه )صندوق( تضمین به پرداخت وجه 
 نفع، مؤثر نخواهد بود.نامه به ذیضمانت

های قابل انتقال به غیر و تنزیل آن توسط نامهانتقال ضمانت - 12ماده 
نامه، منوط به ثبت تضمین صادرکننده ضمانت مؤسسه )صندوق(

نامه بلامانع است. ( این آیین15همزمان رویداد در سامانه موضوع ماده )
لازم را در این خصوص در سامانه مربوط شورا مجاز است محدودیت 

 بینی نماید.پیش
در صورتی که مطالبات قراردادی از طریق کارگزاری  - تبصره

نامه اجرایی آن ( قانون و آیین8چوب ماده ))فاکتورینگ( در چهار
 22/7/1399هم مورخ 57749ت/83806نامه شماره موضوع تصویب

دهنده، صرفاً به پذیرنده واگذار شود، انتقال تضامین ارایه شده به انتقال
نامه اجرایی یادشده بلامانع مطالبات قراردادی و در چهارچوب آیین

 است.
ضمین مکلف است قبل از صدور مؤسسه )صندوق( ت - 13ماده 

جاری و غیرجاری و چک  ، امتیاز اعتباری وضعیت بدهینامهضمانت
خواه را از سامانه یکپارچه اطلاعاتی مشتریان بانک برگشتی ضمانت

مرکزی جمهوری اسلامی ایران استعلام نماید. در خصوص اشخاص 
حقوقی، استعلام یادشده علاوه بر شخص حقوقی، شامل صاحبان 

 گردد.امضای مجاز و اعضای هیأت مدیره آن اشخاص نیز می
، بر اساس نامهنوع و میزان وثایق بابت صدور انواع ضمانت - 14ماده 

ضوابطی تعیین خواهد شد که هیأت مدیره مؤسسه )صندوق( تضمین 
نماید. هیأت مدیره مؤسسه )صندوق( تضمین موظف تعیین و ابلاغ می

ه را به نحوی تعیین نماید تا در صورت عدم است وثایق موضوع این ماد
خواه، حقوق مؤسسه )صندوق( تضمین ایفای تعهدات از سوی ضمانت

 در حداقل زمان و با کمترین هزینه، استیفا شود.
به منظور رصد و نظارت )کنترل( کلیه اطلاعات مربوط به  - 15ماده 

انک های( تضمین، بهای صادره توسط مؤسسات )صندوقنامهضمانت
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که مخالف  یاند در صورتکه آن را منعقد نموده ینسبت به کسان یخصوص یقراردادها -یقانون مدن 01ماده  
 قانون نباشد نافذ است حیصر
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های ای را با قابلیتمرکزی جمهوری اسلامی ایران مکلف است سامانه
 اندازی نماید: زیر ایجاد و راه

 ها در سامانه.نامهثبت کلیه ضمانت - 1
خواه خواه و سایر اطلاعات مالی ضمانتبررسی اطلاعات مالی ضمانت - 2

 نامه.و سایر اطلاعات از وضعیت مالی کلیه متقاضیان ضمانت
 های ثبت شده.نامهقابلیت استعلام وضعیت ضمانت - 3

های( تضمین موظف به همکاری کامل با مؤسسات )صندوق - تبصره
 دبیرخانه در راستای اجرای این سامانه هستند.

به منظور نظارت )کنترل( مطالبات غیرجاری مؤسسات  - 16ماده 
خاذ های( تضمین، دبیرخانه شورا موظف است ترتیباتی ات)صندوق

نفع و نامه به ذینماید تا پس از ثبت اطلاعات پرداخت وجه ضمانت
نامه خواه بدهکار، از صدور ضمانتپیش از تسویه بدهی توسط ضمانت

 جدید برای فرد بدهکار جلوگیری شود.
بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران موظف است این اطلاعات  - تبصره

ثبت نموده و به اطلاع  1381نرا در سامانه یکپارچه اطلاعاتی مشتریا
 های( اعتباری برساند.ها و سایر مؤسسات )صندوقبانک

های لازم از مؤسسه )صندوق( تضمین موظف است گزارش - 17ماده 
گذاری و مدیریت خطرپذیری )ریسک( نقدینگی، اطلاعات نحوه سرمایه

های مالی و همچنین گزارش عملکرد هیأت مدیره و مربوط به صورت
ای با اهمیت طی دوره مالی را در مقاطع زمانی سالانه برای رویداده

 دبیرخانه ارسال نماید.
به منظور پایداری وضعیت اقتصادی و مالی مؤسسات  - تبصره

های( تضمین و ایجاد ثبات در بازارهای مالی، شورا در )صندوق
های( گذاری مؤسسات )صندوقنامه سرمایهچهارچوب قوانین، شیوه

ریت خطرپذیر )ریسک( نقدینگی را تدوین و ابلاغ تضمین و مدی
های( تضمین موظفند نسبت به تهیه نماید. مؤسسات )صندوقمی

 های فوق هر سه ماه یکبار اقدام نمایند.گذاریگزارش سرمایه
مؤسسه )صندوق( تضمین موظف است بازرس قانونی و  - 18ماده 

حسابداران حسابرس خود را از بین مؤسسات حسابرسی عضو جامعه 
رسمی ایران که در فهرست حسابرسان معتمد و مورد تأیید بانک 
مرکزی جمهوری اسلامی ایران و سازمان بورس و اوراق بهادار حسب 

ای تنظیم نماید مورد وجود دارد، انتخاب کند و قرارداد خود را به گونه
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 سامانه سیاح 
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، های مرتبطنامهنامه و شیوهکه بازرس یا حسابرس، با رعایت این آیین
های مقررات داخلی مؤسسه )صندوق( تضمین، ثبت صحیح حساب

ها در گزارش سالیانه خود اظهارنظر مشتری را بررسی و در مورد آن
مؤسسه )صندوق( تضمین است و  این رسیدگی بر عهده نماید. هزینه

 شود.بینی میدر قرارداد مربوط پیش
ند در چهارچوب توابانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران می - 19ماده 

ای اعضای هیأت ضوابط مصوب شورا نسبت به سلب صلاحیت حرفه
مدیره و مدیرعامل و سایر اقدامات انضباطی و نظارتی مقتضی در مورد 

که از قوانین و مقررات مربوط و همچنین مفاد  مؤسسه )صندوق(
 اند، اقدام نماید.اساسنامه مصوب تخطی نموده

 تضمین( هایصندوق) مؤسسات توسط صادرههای نامهضمانت - 20ماده 
قانون ( 2) ماده های موضوعدستگاه های مجازنامهضمانت سایر زمره در

نامه بانکی، نسبت بوده و کارفرمایان مجازند به عنوان جایگزین ضمانت
به قبول آن اقدام کنند. سازمان برنامه و بودجه کشور موظف است این 

 ان درج نماید.موضوع را در شرایط عمومی پیم
های( تضمین به عنوان بند )د(، های مؤسسات )صندوقضمانت – 21ماده 

نامه نامه تضمین معاملات دولتی موضوع تصویب( آیین4به ماده )
شود و این اضافه می 22/9/1401هم مورخ 50659ت/123402شماره 
نامه مذکور ( آیین8( و )7(، )6(، )5مول احکام مواد )ها مشنامهضمانت

 خواهند بود.
ها و مؤسسات اعتباری غیربانکی دارای مجوز از بانک بانک - 22ماده 

مرکزی جمهوری اسلامی ایران مجازند تضمین مؤسسات 
های( تضمین را متناسب با وضعیت اعتباری مؤسسات )صندوق
 های( مزبور بپذیرند.)صندوق

سازمان بورس و اوراق بهادار مجاز است تضمین مؤسسات  - 23ماده 
های( تضمین را متناسب با وضعیت اعتباری مؤسسات )صندوق
های( مزبور، به عنوان رکن ضامن در انتشار اوراق و یا در )صندوق

 تأسیس نهادهای مالی بپذیرد.
د ها، مؤسسات اعتباری غیربانکی و مؤسسات بیمه مجازنبانک - 24ماده 

های تضمین حسب مورد نسبت به تضمین مجدد سبد ضمانت صندوق
 ها اقدام نمایند.یا بیمه آن

های ضمانت های دولتی، صندوقهای اجرایی، شرکتدستگاه - 25ماده 
دولتی، نهادهای عمومی غیردولتی در سطح ملی یا استانی مجازند با 
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را در های حمایتی خود رعایت قوانین و مقررات مربوط، بودجه
های مختلف اعم از کمک، کارگزاری منابع یا وجوه اداره شده، قالب

اختصاص خط اعتباری، تسهیلات ارزان قیمت و مشارکت در 
نامه، در اختیار مؤسسات خطرپذیری )ریسک( صدور ضمانت

 های( تضمین قرار دهند.)صندوق
 جمهور معاون اول رییس - محمد مخبر

 
 

 تضمین به عنوان  مطالبات قطعی شدهالزام به قبول نامه آیین
 قانون حداکثر  9الحاقی به ماده  دبند  موضوع

 1401/07/27: خیتار هـ 60253ت/133166شماره: 
مورخ  100781/80به پیشنهاد شماره  20/7/1401هیأت وزیران در جلسه 

وزارت امور اقتصادی و دارایی و به استناد بند )د( الحاقی به ماده  26/5/1401
قانون حداکثر استفاده از توان تولیدی و خدماتی کشور و حمایت از کالای  (9)

مصوب  -بنیان ( قانون جهش تولید دانش4ایرانی موضوع بند )پ( ماده )
 نامه اجرایی بند یادشده را به شرح زیر تصویب کرد: ، آیین-1401

روند کار می نامه، اصطلاحات زیر در معانی مشروح مربوط بهدر این آیین - 1ماده 
 : 

بنیان موضوع قانون حمایت  ها و مؤسسات دانششرکت شرکت متقاضی: - 1
-ها و اختراعات سازی نوآوریبنیان و تجاریها و مؤسسات دانش از شرکت

آور مستقر در مراکز رشد و اصلاحات بعدی آن و واحدهای فن -1389مصوب 
 آوری.های علم و فنو پارک

( قانون مدیریت 5های اجرایی موضوع ماده )دستگاه ا:دستگاه کارفرم - 2
های زیر نظر مقام معظم رهبری خدمات کشوری و نیروهای مسلح و مجموعه

 با اذن ایشان، طرف قرارداد با شرکت متقاضی.
نامه تضمین معاملات دولتی آیین :ین معاملات دولتیتضم نامهآیین - 3

و  22/9/1394هم مورخ 50659ت/123402نامه شماره موضوع تصویب
 اصلاحات بعدی آن.

شده شرکت متقاضی از دستگاه  مطالبات قطعیمطالبات قطعی شده:  - 4
حساب/مدیر مالی کارفرما که با رعایت قوانین و مقررات مربوط، به تأیید ذی

 حساب( و رییس دستگاه کارفرما رسیده باشد.)در دستگاه کارفرمای فاقد ذی
دستگاه کارفرمایی که در قالب قراردادهای مربوط به  دستگاه پذیرنده: - 5

فرایند مربوط به ارجاع کار، انجام تعهدات، پیش پرداخت و حسن انجام کار 
 پذیرد.های متقاضی را به عنوان تضمین معتبر میشده شرکت مطالبات قطعی

های متقاضی، های پذیرنده مکلفند در صورت درخواست شرکتدستگاه - 2ماده 
های ها را که مربوط به قراردادهای خود یا دستگاهشده آنالبات قطعیمط
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کارفرمایی دیگر است، به عنوان تضمین معتبر در قراردادهای خود، موضوع 
 نامه تضمین معاملات دولتی بپذیرند.( آیین9( تا )5مواد )
های کارفرما موظفند ضمن تکمیل کاربرگ پیوست که دستگاه - 1تبصره 

شده  به مهر دفتر هیأت دولت است، به همان میزان مطالبات قطعی تأییدشده
شرکت متقاضی که به عنوان تضمین معتبر مورد استفاده قرار گرفته است، 
 مطالبات آن شرکت را در قرارداد خود، تا زمان انجام تعهدات مسدود نمایند.

مبلغ شده شرکت متقاضی از در صورتی که میزان مطالبات قطعی  - 2تبصره 
تضامین معتبر مورد نظر کمتر باشد، لازم است متقاضی صرفاً معادل کسری 

 نامه معتبر ارایه نماید.مطالبات، ضمانت
شده، دستگاه کارفرما مکلف است پس  به منظور تأیید مطالبات قطعی - 3ماده 

شده شرکت متقاضی را از تکمیل کاربرگ پیوست، تا میزان مطالبات قطعی 
 ، به دستگاه پذیرنده تا هفت روز کاری اعلام نماید.حسب درخواست

ترین مقام دستگاه اجرایی مسؤولیت حسن اجرای این ماده بر عهده بالا - تبصره
 است.

تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار مطابق قوانین و مقررات با اعلام  - 4ماده 
اعلام دستگاه  دستگاه پذیرنده و سایر تضامین پس از ایفای تعهدات قرارداد با

پذیرنده، دستگاه کارفرما موظف است نسبت به رفع مسدودی مطالبات قطعی 
 شده شرکت متقاضی اقدام نماید.

جایی نوع تضمین را در صورتی که شرکت متقاضی درخواست جابه - 5ماده 
های مورد قبول موضوع مواد داشته باشد، این موضوع در چهارچوب تضمین

ه تضمین معاملات دولتی قابل انجام بوده و با جایگزینی نام( آیین9( تا )5)
تضمین جدید، دستگاه کارفرما مکلف است نسبت به رفع مسدودی مطالبات 

 شده شرکت متقاضی اقدام نماید. قطعی
توسط دستگاه پذیرنده، مطابق با ماده  در صورت نیاز به ضبط تضامین - 6ماده 
 اقدام خواهد شد. نامه تضمین معاملات دولتی( آیین10)

نامه، در سایر موارد، احکام موضوع به جز تضامین موضوع این آیین - 7ماده 
 نامه تضمین معاملات دولتی به قوت خود باقی است.آیین

 جمهورمعاون اول رییس -محمد مخبر
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  معتبر نیتضم یشده به جا یمطالبات قطع دییتأ

 (پیوست)کاربرگ 
واحد فناور مستقر در مراکز /انینش بنمؤسسه دا/شرکت) یشرکت متقاض

 یکدپستی.........به نشانملی ..... با شناسه  .......ی( علم یهارشد و پارک

......   نامهبه عنوان ضمانت یرشده ز ییدکه مبلغ تأ پذیردیم .........

 یرساناطلاع یگاهکه موضوع ارجاع کار آن در پاموضوع قرارداد ....... 

از  دستگاه پذیرنده .................. نزد ،ت درج شدهمناقصات/معاملا

کسر  ........................دستگاه کارفرما   از یشده و ییدتأقطعی مطالبات 

 یننامه تضممطابق ضوابط آیین تردادنحوه ضبط و اس ،و منظور گردد

 است. یقرارداد یطمعاملات و شرا

 ی:متقاض * مشخصات

 اسناد تعهدآور یامضاها ر و امضا/مه ی،نام و نام خانوادگ

 :کارفرما* مشخصات دستگاه 

 ...........قرارداد مرتبط با معاملات:  موضوع

 ...........شماره طرح/پروژه مرتبط با موضوع مطالبات: 

 ..........قرارداد مرتبط با موضوع مطالبات:  یخو تار شماره

 * مبلغ بدهی به شرکت متقاضی:

 ...........: ه شرکت متقاضی با قراردادتاریخ تسویه بدهی ب

 .....................قابل پرداخت قبل از کسور:  مانده
 ...............به حروف:  .و .. الحسابیپرداخت و علپرداخت پس از کسور پیش مانده

 .............. به عدد: .و . الحسابیپرداخت و علپرداخت پس از کسور پیش مانده

 

 کارفرما: رئیس دستگاه ییدو تأ امضا

 :حساب/مدیر مالییذ ییدو تأ امضا

 
 ،طرح ینسخه در مجر یکو  حسابیینسخه در ذ یکشده  یهکاربرگ در دو نسخه ته این

دستگاه نامه موضوع به اطلاع در صورت ضبط ضمانت .اسناد مربوط گردد یمهضم

 د.یرسکارفرما خواهد 

 

 دفتر هیأت دولت
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 تأیید شده یمطالبات قطعستفاده از ادستورالعمل ضوابط 
 یمعاملات دولت نینامه تضمآیین 4موضوع تبصره بند ث ماده 

 15/12/1402تاریخ:  703438/1402شماره: 
نامه تضمین معاملات ( آیین4اصلاحی ماده )« ث»به استناد تبصره بند 

هم مورخ 61290ت/57212نامه شماره دولتی، موضوع تصویب
زیران، ضوابط مربوط به استفاده از مطالبات هیأت و 04/04/1402

های اجرایی به عنوان یکی قطعی تأیید شده قراردادها از سوی دستگاه
نامه تضمین معاملات دولتی، به شرح های مقرر در آییننامهاز ضمانت

 گردد.زیر ابلاغ می
استفاده از گواهی خالص مطالبات قطعی تأیید شده قراردادهای کلیه  -1

حسابان های اجرایی و ذیحقیقی و حقوقی از سوی دستگاه اشخاص
نامه های اجرایی مطابق کاربرگ پیوست آیینمربوط برای همه دستگاه

نامه شماره تضمین معاملات دولتی، موضوع تصویب
هیأت وزیران، تأیید شده  22/09/1394هم مورخ 50659ت/123402

 باشد.به مهر هیأت دولت مطابق جدول زیر می

 نامهکارکرد ضمانت یفرد
میزان 

 نامهضمانت

1 
نامه ( آیین5ماده )« پ»پرداخت موضوع بند پیش

 تضمین معاملات دولتی
100 % 

2 
( بند 2استرداد سپرده حسن اجرای کار موضوع تبصره )

 نامه تضمین معاملات دولتی( آیین5ماده )« پ»
 % 50حداکثر 

3 
نامه ین( آی6ماده )« پ»پرداخت موضوع بند پیش

 تضمین معاملات دولتی
100 % 

4 
ماده « ت»استرداد سپرده حسن اجرای کار موضوع بند 

 نامه تضمین معاملات دولتی( آیین6)
 % 50حداکثر 

5 
پرداخت و استرداد حسن اجرای کار انجام تعهدات، پیش

نامه تضمین ( آیین7در قراردادهای موضوع ماده )
 معاملات دولتی

100 % 

6 
( 6( و )5تعهدات قراردادهای موضوع مواد )انجام 

 نامه تضمین معاملات دولتیآیین
100 % 

برای پذیرش گواهی خالص مطالبات قطعی تأیید شده به عنوان  -2
نامه، پس از درخواست متقاضی از دستگاه اجرایی صادرکننده، ضمانت

نامه تضمین معاملات دولتی )کاربرگ لازم است کاربرگ پیوست آیین
مستقیماً به دستگاه  نسخه اولاره پنج( در دو نسخه تکمیل گردد. شم

پذیرد، توسط نامه میاجرایی که گواهی مطالبات را به عنوان ضمانت
به عنوان سند  نسخه دومدستگاه اجرایی صادرکننده ارسال شود. 
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نزد  نسخه دوم مکررحسابی دستگاه صادرکننده و مطالبات در ذی
 ایی دستگاه صادرکننده ثبت و الصاق شود.مجری طرح دستگاه اجر

حسابی یا امور مالی دستگاه پذیرنده نسخه اول تکمیل شده در ذی -3
 ها لحاظ گردد.نگهداری و در دفاتر و حساب

چه دستگاه اجرایی صادرکننده گواهی خالص مطالبات در چنان -4
چارچوب اعتبار و تخصیص دریافتی مکلف به پرداخت مطالبات قطعی 

تواند نسبت به پرداخت مطالبات به حساب دریافت ده خود باشد، میش
نامه اقدام و وجوه سپرده تحت عنوان سپرده مطالبات به جای ضمانت

 موارد به دستگاه پذیرنده گواهی خالص مطالبات اعلام شود.
متقاضی برای آزادسازی و یا دریافت مبلغ مطالبات مربوط به سند  -5

نامه نامه سپرده شده، لازم است ضمانتضمانت مطالبات که به عنوان
نامه تضمین معاملات قابل قبول دیگری مطابق ضوابط مربوط به آیین

دولت )و اصلاحات و الحاقات بعدی( به دستگاه پذیرنده تسلیم نماید. 
پس از درخواست متقاضی، نسخه اول کاربرگ گواهی خالص مطالبات 

ایی پذیرنده به دستگاه اجرایی قطعی تأیید شده از سوی دستگاه اجر
 باشد( استرداد شود.صادرکننده )که مطالبات متعلق به آن دستگاه می

دستگاه صادرکننده، مبلغ مطالبات مربوط به سند مطالبات را پس از  -6
 اعاده نسخه اول متضمن تأیید دستگاه پذیرنده، پرداخت خواهد کرد.

داخت مطابق ضوابط مقرر، پرهنگام کاهش و یا استهلاک تضمین پیش -7
 گواهی مطالبات متناظر نیز به تناسب کاهش داده شود.

گونه مبلغ اضافی هنگام آزادسازی و یا پرداخت مطالبات مزبور هیچ -8
بابت خسارت تأخیر در پرداخت، و یا منظور داشتن تمدید مجاز بابت 
تأخیر در پرداخت، در مدت زمانی که گواهی خالص مطالبات قطعی 

نامه سپرده شده است، به متقاضی تعلق یید شده به عنوان ضمانتتأ
 گیرد.نمی

در صورت تأمین اعتبار مطالبات از محل اسناد خزانه اسلامی، حفظ  -9
زمانی که مطالبات به عنوان تضمین در دفاتر قدرت خرید صرفاً به بازه 

 گیرد.ثبت نشده تعلق می
 دجه کشوررییس سازمان برنامه و بو –داود منظور 

 
  




